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AZ 5. RESZ TARTALMA:

1 AJELENTESTETEL FOLYAMATA

1.1 A partnerjelentés elkészitése.............cooumuvvvunannnnnn.

1.2. A projektjelentés elkészitése...............couveenueenue...
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1 AJELENTESTETEL FOLYAMATA

A projekt végrehajtasa soran valamennyi projekt rendszeresen beszamol az elért eredményekrél. A
jelentéstételi folyamat kiterjed mind a projekttevékenységekre, mind a pénzigyi megvalositasra.
Altalanos szabalyként a Vezetd Partnernek hathavonta k6zés projektjelentést kell készitenie a Jems-
ben, és azt be kell nyUjtania a Kozds Titkarsagnak. A projektjelentés benyujtasa elé6tt minden
Projektpartnernek partnerjelentést kell készitenie a Jems-ben, és azt minden egyes jelentéstételi
id6szak végét kovetd 30 napon belll be kell nyudjtania az illetékes ellendrnek. A zardjelentést legkésdbb
a projekt zardnapjat koévetd 60 napon belll kell benyujtani, az ERFA Tamogatasi Szerz6désben
meghatarozottak szerint.

partnerjelentés hitelesités ellenér

(BP1) dltal projektjelentés

partnerjelentés hitelesités ellenér
(PP n)

A jelentések lehet6vé teszik a kiadasok nyomon kovetését, és a projekteknek térténd rendszeres
kifizetések alapjat képezik. Ezen tulmenden ez egy eszkdz arra, hogy a Kdzds Titkarsagnak jelentést
tegyenek a végrehaijtasi folyamat soran felmertilé esetleges problémakrél és késedelmekrél.

ménlatos, hogy a Vezet6 Partner készitsen egy projektmenedzsment-tervet, amely meghatérozza}
projekt végrehajtasat, a nyomon kovetést és azt, hogy milyen modon biztositjak a min&séget. Ez
tartalmazhat id6tervet és mas tervezési dokumentumokat. A Vezetd Partner feladata az 6sszes
partner- és projektjelentés idében torténd benyujtasanak nyomon kovetése a projekt végrehajtasa
soran.

Ajanlatos tovabba meggydz8dni arrdél, hogy a hasznalt terminoldgia a jelentés(ek)ben kdvetkezetes,
QS dsszhangban van a jévahagyott palyazati formanyomtatvannyal. J
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1. Tabldzat: Indikativ jelentéstételi és kifizetési eljdrdsok.

A 6 hénapos | A partnerjelentés | A projektjelentés A projekt Kozos Kifizetés a
jelentéstételi | benydujtasa az benyujtasa a Kozds Titkarsag altali Vezetd

id6szak vége | ellendréknek Titkarsagnak ellenérzése Partnernek

A partnerjelentés A projektjelentés

Altaléban a ; stelétd

, o ellendroknek torténs  kézhezvetelétd ,
jelentéstételi beny(itasatol szamitott 1 hénap. Kb. 6-9 hénappal
id6szak végét a jelentéstételi

Hatéridé © szamitott kb. 4 hénap

kévetd 30 nap, de e + tovabbi id6 a id8szak végét
L. 3 (ebbél 3 hénap a « R
zarbjelentés cltsémek ellendrik Vezet6 Partnerrel kovetSen
esetén 60 nap coltsegek ellenoro valé tisztazasra (ha
altali hitelesitése) sziikséges)

1.1. A PARTNERJELENTES ELKESZITESE

Minden egyes jelentéstételi id8szak végét kovetden 30 napon belll minden Projektpartnernek
(beleértve a projektpartner szerepében a Vezetd Partnert is) partnerjelentést kell készitenie, amelyben
megadja a szUkséges informacidkat a jelentéstételi id6szakban végzett tevékenységekrdl, elért
eredményekrél és felmerUlt koltségekrdl. A jelentést az dsszes igazold dokumentummal egylitt el kell
kuldeni az ellen6roknek a koltségek Jems-ben torténd hitelesitése céljabdl. A partnerjelentés a
Projektpartnerek szamara jelentéstételi eszk6zként is szolgal a Vezet6 Partner felé.

Az ellen6rok hitelesitik a kiadasokat. A tényleges koltségeken alapuld jelentett kiadasokat olyan
dokumentumokkal kell alatamasztani, mint példaul a szamlak, a beszerzési dokumentumok és egyéb
relevdns anyagok vagy informaciok, amint azt a Kedvezményezetteknek sz6l6 kézikdnyv 4. része
meghatarozza. Az egyszer(sitett koltségelszamolasi médszereken alapuld jelentett kiadasokat nem
kell kulon koltségalapy dokumentaciéval alatamasztani. Az ellenérok kérhetnek tovabbi
dokumentaciot (csak tényleges koltségek esetén) vagy tisztazast, melyet kovet8en hitelesitik a jogosult
koltségeket, amelyrél a koltségigazolasok (certificate) a Jems-ben allnak rendelkezésre. A
koltségigazolas elérhet6 az érintett Projektpartner, a Vezet§ Partner és az Osszes érintett
programhatdsag szamara.

1.2. A PROJEKTJELENTES ELKESZITESE

A projekt végrehajtasdnak nyomon kovetése érdekében, valamint az ERFA-rész projektnek torténé
kifizetése alapjaként a Vezetd Partnernek projektjelentést kell benyujtania a K6zos Titkarsaghoz. A
projektjelentések jelentik mind a végrehajtas terén elért eldrehaladas, mind a kapcsol6dé kiadasok
jelentésének és nyomon kovetésének alapvetd eszkdzeit a palyazati formanyomtatvanyon eredetileg
tervezettekhez képest. Emellett a jelentések kvalitativ informacidkkal szolgalnak a jelentéstételi
id6szakban elért eredményekrél és a levont tanulsagokrol. A projektek altal jelentett informéaciéknak
a lehetd legnagyobb mértékben egyértelm(inek és koherensnek kell lennitk. A projektjelentésben
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szerepl6 informacidkat a Vezetd Partnernek minden egyes jelentéstételi id&szakra vonatkozéan
dsszesitenie és konszolidalnia kell.

Minden egyes projektjelentést ellendriz a K6z6s Titkarsag. Amennyiben a benyujtott jelentésben
szerepl6 informaciok nem elegend6k az el6rehaladas megfelel6 ellenbrzéséhez és a forrasok
kifizetéséhez, a Kozos Titkarsag felkéri a Vezetd Partnert, hogy adjon felvilagositast és modositsa a
projektjelentést egy adott hataridén belul. Miutan a Kozos Titkarsag altal végzett ellenbrzés pozitiv
eredménnyel zarult, a K6z0s Titkarsag értesiti az Iranyité Hatésagot az ellendrzés befejezésérdl. Az
Iranyitd Hatosag tovabbi ellendrzési [épéseket hajt végre, és ha nem merul fel tovabbi probléma, a
jelentést benyujtjak az ERFA-alapok kifizetése érdekében az elszamolasi feladatkort ellaté szervnek.

A projektjelentés tartalmi része ismerteti a projekttevékenységeket, a projekteredményeket, a
kimeneti mutatokat (outputok) és az eredmények elérése érdekében az adott jelentéstételi id6szakban
tett elérelépést.

A fokozott kdrnyezeti jelent8séggel biré projekttevékenységeket folytatd, példaul a védett terlletek
teherbir6 képességének vizsgalatat, a kulturalis 6rokség nyilvantartott egységeinek és/vagy 6rokségi
kozosségek bevonasaval jar6 projekteket, a kulturdlis Orbékség népszer(sitését célzo
médiakiadvanyokra, a projektek altal Iétrehozott tovabbi talajlezardsokra vonatkozé és egyéb
projekteket megvalositd projektpartnereket arra kérjink, hogy a projekt teljes megvaldsitadsa soran
kisérjék figyelemmel ezeket a tevékenységeket annak érdekében, hogy a program nyomon kdvetése
céljabol jelentést tegyenek az Iranyité Hatdsagnak/Kozos Titkarsagnak.

A projektjelentés pénzigyi részei tartalmazzak a jelentéstételi id6szak kiadasait, és tényleges
koltségekbdl, valamint egyszer(sitett koltségelszamolasi modszereken alapuld koltségekbdl allnak,
amelyekre vonatkozdan a jelentéssel egyltt visszatérités iranti kérelmet nydjtanak be az Iranyitéd
Hatosaghoz/Kozos Titkarsaghoz. A pénzugyi kérdésekkel kapcsolatos minden tovabbi informaciot be
kell mutatni. A pénzlgyi jelentésnek tartalmaznia kell a Vezet6 Partner és az 6sszes Projektpartner
altal a jelentéstételi id&szakban kifizetett kiadasokra vonatkozd, az ellen6rok altal hitelesitett
informaciokat.

Barmely kiadas projektjelentésben valé szerepeltetésének el6feltétele a nemzeti ellendrzési
rendszerek elveivel és rendelkezéseivel Osszhangban torténd hitelesitése. Az ellen6rok vagy
jovahagyjak, vagy (részben vagy teljes egészében) elutasitjak a Projektpartner altal a Jems-ben torténdé
hitelesitésre benyujtott kiadasokat. Az ellen8érdk altal hitelesitett és jovahagyott 6sszeget ezutan
megjelenitik a ,koltségigazolasban”. A koltségeknek az egyes Projektpartnerek ellendrei altal végzett
hitelesitése mellett a Vezetd Partnernek is tovabbi ellendrzéseket el kell végeznie:

v'annak biztositasa érdekében, hogy a Projektpartnerek projektjelentésekben foglalt kiadasait
az ellen6rok az adott jelentéstételi idészakra vonatkozd koltségigazolasok csatolasaval
hitelesitik,
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v/ annak biztositasa érdekében, hogy az egyes projektjelentésekben szerepl8 Projektpartnerek
kiadasai a projekt megvaldsitasahoz kapcsolddjanak, hogy azok megfeleljenek a palyazati
formanyomtatvany legutolsé érvényes valtozatdban leirt tevékenységeknek, és hogy azok

0sszhangban legyenek a Tdmogatasi Szerz6désben foglalt valamennyi rendelkezéssel.

A partnerségnek a jévahagyott palyazati formanyomtatvany szerint kell végrehajtani a
tevékenységeket és fedezni a koltségeket, és mindig szem el6tt kell tartania, hogy a projektet a

jovahagyott palyazati formanyomtatvany alapjan ellendrzik.

ﬁVezeté Partnereknek azt tanacsoljuk, hogy a projektjelentéseket hatékony kommunikéci@

E tekintetben a projektjelentéseknek inkabb maganak a projektnek a végrehajtasara
dsszpontositaniuk, nem pedig az egyes partnerek tevékenységeire. A Vezet6 Partnereket

eszkozként hasznaljak: legyenek tomorek és lényegre toréek, mikdzben tukrozik a projekt altalanos
elérehaladasat. A jelentések tartalmi részében 6ssze kell foglalni a tevékenységek megvaldsitasat és
azok eredményeit. A rovid, relevans és informativ leiras jobb, mint a tevékenységek terjedelmes és
részletes ismertetése a projekthez és annak cselekvési tervéhez fiz8d6 egyértelmd kapcsolat nélkal.

0szténdzzuk, hogy biztositsak a jelentések informaciotartalmanak mindségét és kovetkezetességét. A
Vezet6 Partnereknek a projektjelentéshez mellékelnitk kell a relevans alatamaszté anyagokat, mint

kell
arra

éldaul a tanulmanyok és jelentések masolatait, sajtécikkeket stb. Ezeket be kell épiteni a jeIentésbe/

pél
\éa masolatokat lehetdség szerint elektronikus formatumban fel kell télteni a Jems-be.
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