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1. SEGEDLET AZ |INTERREG V-A SZLOVENIA-MAGYARORSZAG
EGYUTTMUKODESI PROGRAM KERETEBEN ELSZAMOLHATO
KOLTSEGEKHEZ

1.1 Preambulum

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyujtson az els6é szintl ellenérzésrél az
Interreg V—A Szlovénia-Magyarorszag Egyluttmikodési Program (tovabbiakban: program)-
ban résztvevé hazai kedvezményezettek szamadra, valamint kiegészitse az altalanos,
programszint(i Utmutatét (MEGVALOSITASI KEZIKONYV KEDVEZMENYEZETTEK SZAMARA) a
magyarorszagi specialis kovetelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozé Utmutatékkal,
a hazai tarsfinanszirozasi tamogatdsi szerz6déssel és a kapcsolddd jogszabalyokkal egyitt
értelmezendd.

A Segédlet csak az Interreg V—A Szlovénia-Magyarorszag Egytttm(ikodési Program keretében
az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tdmogatdsban részesil6 magyar
kedvezményezettekre vonatkozik.

1.2 Jogi keretfeltételek és a szabalyok hierarchidja
1.2.1 Jogi keretfeltételek

Mivel az Interreg SI-HU EP tdrsfinanszirozdsdra az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl
(ERFA) keril sor, ezért a programra a strukturalis alapokra vonatkozé valamennyi szabaly
alkalmazandé. A f6bb szabalyok a kovetkezék (teljesség igénye nélkil):

- 1303/2013/EU rendelet az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis
Alapra, a Kohéziés Alapra, az Eurdpai Mez6gazdasagi Vidékfejlesztési Alapra és az
Eurdpai Tengeriigyi és Halaszati Alapra vonatkozo k6z6s rendelkezések megallapitasardl,
az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapra, az Eurdpai Szocialis Alapra és a Kohézids Alapra
és az Eurdpai Tengerligyi és Halaszati Alapra vonatkozd dltaldnos rendelkezések
megallapitasardl és az 1083/2006/EK tanacsi rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (k6zos
rendelkezésekrdl szolé végrehaijtasi rendelet), valamennyi mddositasaval egydtt;

- 1301/2013/EU rendelet az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alaprél és a ,Beruhazas a
novekedésbe és munkahelyteremtésbe” célkitlizésrél sz616 egyedi rendelkezésekrdl,
valamint az 1080/2006/EK rendelet hatalyon kivil helyezésér6l (ERFA-rendelet),
valamennyi médositasaval egyitt;

- 1299/2013/EU rendelet az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap altal az eurdpai terileti
egyuttmuikodési célkitlizésnek nyujtott tdmogatasra vonatkozé egyedi rendelkezésekrdl
(ETE -rendelet), valamennyi mddositasaval egyitt;

- végrehajtasi és felhatalmazason alapuld jogszabalyok, melyek a fenti rendeletekkel
0sszhangban keriltek elfogadasra;

- az ERFA dltal tarsfinanszirozott projektekre vonatkozo egyéb rendeletek, irdanymutatasok
és iranyelvek (egy résziik a szovegben emlitésre kerdil);

- az Interreg SI-HU EP, melyet az Eurdpai Bizottsdg 2015. szeptember 18-an, a
C(2015)6551 szamu hatarozataval fogadott el.

Vonatkozé nemzeti jogszabalyok

- A 2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrdl (a tovabbiakban: Ptk.);
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- azéllamhéztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.).;
- azdltalanos forgalmi adérdl sz6l6 2007. évi CXXVIL. tv.;
- akozbeszerzésekrél sz6ld 2015. évi CXLIIN. torvény (a tovabbiakban: Kbt.);

- az allamhaztartasrol szélo torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.);

- az Eurdpai Regiondlis Fejlesztési Alap és az El6csatlakozasi Tamogatasi Eszkdz egyes,
hataron atnyulé egylittm(ikodési programjainak végrehajtasarol sz6lé 126/2016. (VI.7.)
Korm. rendelet;

- a 2014-2020 programozasi idGszakban az Eurdpai Regionadlis Fejlesztési Alap, az
El6csatlakozasi Tamogatdsi Eszkdz és az Eurdpai Szomszédsdgi Tamogatasi Eszkoz
pénziigyi alapok egyes, hatdron atnyuld egyilittm(kodési programjainak végrehajtasi
intézményrendszerérdl sz616 238/2015. (IX. 4.) Korm. rendelet;

- a 2014-2020 programozasi id6szakra az Eurdpai Terlleti Egytttm(ikodési Programokbdl
rendelt forrasok felhaszndldsara vonatkozd unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasi szabalyokrdl sz616 44/2016. (111.10.) Korm. rendelet;

1.2.2 A tdmogathatdsdgi szabdlyok hierarchidja

A 2014-2020-as kohézids politika eurdpai teriileti egytttmdikodési célkitlizése keretében
tdmogatott projektekre vonatkozé tamogathatdsdgi szabdlyok hierarchidjanak vilagos
meghatarozasat az 1299/2013/EU rendelet 18. cikke szabalyozza az aldbbiak szerint:

1. EU-s szabdlyok, beleértve az aldbbiakat:

- 1303/2013/EU rendelet (k6zds rendelkezésekrél szolé végrehajtasi rendelet),
melynek 6. és 65-71. cikke egyedi szabalyokat tartalmaz a vonatkozd jogra és a
koltségek elszdmolhatésagdra vonatkozdlag, tovabba a 120. cikk, amely az ETE
tekintetében a tarsfinanszirozasi ratat 85%-ban maximalizalja;

- 1301/2013/EU rendelet (ERFA-rendelet), melynek 3. cikke specidlis rendelkezéseket
tartalmaz az ERFA korébe esé tevékenységek tamogathatdsaga tekintetében;

- 1299/2013/EU rendelet (ETE-rendelet), melynek 18-20. cikke az Eurdpai Terlleti
Egylttm{kodés keretébe tartozd programok tekintetében egyedi rendelkezéseket
tartalmaz a koltségek tdmogathatdsagara nézve;

- a Bizottsdag 481/2014/EU felhatalmazdson alapulé rendelete, amely az
egyuttmuikodési programok kiadasainak elszdmolhatdsagara vonatkozd egyedi
szabadlyokat tartalmaz.

2. Programszabdlyok: pl. az egylttm(ikbdési program egészére vonatkozd, a koltségek
elszdmolhatdsagaval kapcsolatos kiegészit6 szabalyok, amint az a program
tdmogathatdsagi szabdalyai e részében kérvonalazasra kerdl.

3. Nemzeti tamogathatdsagi szabdlyok (beleértve az intézményi szabalyokat): melyek csak
azokra az esetekre vonatkoznak, amelyeket nem fednek le a fent nevezett unids és
programszabadlyok, valamint a kozbeszerzésre vonatkozd szabdlyok.

A jogszabdlyi hivatkozdsok a mindenkor hatalyos jogszabalyra vonatkoznak, ezek valtozasait
jelen utmutaté nem sorolja fel.
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1.2.3 Azelsé szintii ellenérzés rendszere

Az Interreg V-A Szlovénia Magyarorszdg Egylttmikodési Program projektjeinek els6 szintl
ellenérzési feladatait kodzpontositott ellen6rzési rendszer keretében a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az elsé szint(i ellen6rzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4)
bekezdése szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon
folyamatba épitett adminisztrativ, pénziigyi, szakmai és helyszini ellen6érzés, amely annak
megallapitasara iranyul, hogy a hazai kedvezményezett az unids tdmogatasi, és a hazai
tarsfinanszirozdsi tamogatdsi szerz6désben rogzitett kotelezettségeit a vonatkozd unids és
hazai jogszabdlyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellenGrzés soran vizsgalatra kerdil:
e ajovahagyott projekttel valé 6sszhang
e agazdasdgi események teljestlése
o akoltségek kifizetése
e avégrehajtds sordn a nemzeti, a kozosségi és a program szabalyok betartasa
e anyilvdnossagra és tdjékoztatasra vonatkozo szabalyok betartasa
e az allami tamogatdssal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenlGséggel és a
fenntarthaté fejlédéssel kapcsolatos kbvetelmények betartasa
e beszerzési eljarasok jogi és pénziigyi ellenGrzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata

Az ellenGrzés a kettds finanszirozas lehet&ségének kizarasara is iranyul.

Az ellenérzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriletileg illetékes Osztalya-
Nyugat-Magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (telephely: Zalaegerszeg) - az eMS rendszeren
keresztil Hitelesitési Nyilatkozatot allit ki az adott id6szakban és elGrehaladasi jelentésben a
kedvezményezett altal elszdmolni kivant koltségekre vonatkozdan.

A hitelesitési nyilatkozat az eMS rendszeren keresztil elektronikusan kerdl kiallitasra,
melyrél a rendszer a kedvezményezettnek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat eMS
rendszerben tarolt elektronikus példanya a hivatalos példany.

A projektszintl el6rehaladasi jelentés ellenérzése soran a K6zos Titkarsag (JS) a hitelesitési
nyilatkozat ismételt kiallitasat kérheti.

1.2.4 A partner szint(i el6rehaladdsi jelentés elkészitése

A partner szintl és projektszint(i el6rehaladasi jelentések elkészitésének altalanos szabalyait
a Megvaldsitasi kézikonyv kedvezményezettek szdmdra ciml dokumentum 5. része
tartalmazza (Jelentéstétel a projekt el6rehaladasardl).

A partner szint( el6rehaladasi jelentést az eMS rendszerben kell benyudjtani. Az aldtdmasztd
dokumentumok benyujtdsa szintén az eMS rendszeren keresztiil torténik. Az eredeti
szamlakat az elektronikus feltdltés mellett papir alapon is be kell nydjtani (az elektronikus
feltoltéssel egyidejlileg) a felelds egységhez, az aldbbi cimre:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatosag
Nyugat-Magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
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8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezGen
bekiildendé dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolddd, tovabbi
alatdmaszté dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektdl.

A projekt id6tartama sordn legaldbb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez t6bb
alkalom is lehet — helyszini ellenérzésre keril sor. A helyszini ellen6rzést a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi Igazgatdsdg munkatarsai és/vagy a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiilsé szakért6k végzik. A helyszini ellen6rzésken
a Nemzeti Hatdsag képviseldi is részt vehetnek.

1.2.4.1. Jelentéstételi hataridék

A kedvezményezetti (partnerszintii el6rehaladasi) jelentést az eMS rendszeren keresztiil kell
benyujtani az aldtamaszté dokumentumokkal egyiitt a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellen6rzési Osztalydhoz, a jelentési id6szak végétsl szamitott 30
napon beliil, a hatarid6ket a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6dés tartalmazza.

1.2.4.2. Hidnypotlasok

Amennyiben a jelentés formailag és/vagy tartalmilag nem megfelel6, a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft. levélben felszdlitja kedvezményezettet a mulasztas(ok)
potlasara, illetve a hibdk helyesbitésére. Az lizenet kiklildésének napjatdl szamitva legfeljebb
8 naptdri nap all rendelkezésre az el6rehaladasi jelentés hidnypotlasara. Hianypdtlas
felszélitasra 6sszesen két alkalommal van lehet6ség (azonban kétszeri hidnypdtlas esetén a
hidnypotlas benyujtasdra rendelkezésre allé id6tartam nem haladhatja meg a 15 naptdri
napot).

A masodik hidnypétlasi felszélitds utan az el6érehaladasi jelentés elutasitasra kertlhet, vagy -
a nem megfelel6en aldtamasztott tételek levonasa utan keril elfogadasra.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezGen
bekiildend6 dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolodo,
tovabbi alatamaszté dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektdl.

Amennyiben hianypdtlas soran a jelentés alatdamaszté dokumentumainak javitasa sziikséges,
az eMS rendszerben feltoltétt dokumentumot egyértelmi jelzéssel szikséges ellatni,
melynek alapjan azonosithatd, hogy a javitds mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A
javitas maédja az aldbbi lehet:

az eredeti hibas szoveg athuzasa, mellette a helyes adat feltiintetése a javitas
datumanak és a javitd személy alairasanak feltiintetésével

eredeti, hibas dokumentumra torténé hivatkozast tartalmazd kilon nyilatkozat
benyujtasa.

1.2.5 Unids tdmogatds beérkezésérdl bankszamlakivonat kiildése

Tekintettel a 126/2016. (VI.7.) Korm. rendelet 7. § (1c) bekezdésére, valamint a hazai
tarsfinanszirozdsi tdmogatdsi szerz6dés 7.5 pontjara, valamennyi hazai kedvezményezett
koteles bankszamla kivonat masolatanak megkiildésével igazolni az uniés tdmogatas
beérkezését. A bankszamla kivonat masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a jovahagyott
koltségekrsl” ciml (6. melléklet), vonatkozd adatokkal kitoltott és cégszerlien aldirt
dokumentumot a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. 1.2.4 pontban megjel6lt felel6s
szervezeti egységéhez sziikséges benyuljtani a jovairas id6pontjatdl szdmitott 15 naptari
napon bellil. A hatarid6 elmulasztdsa a hazai tarsfinanszirozasra vonatkozo elGleg
elszdmolasanak elutasitasat vonhatja maga utan.
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2. A KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGA
2.1 Altaldnos elszamolhatdsagi szabdlyok
2.1.1 Altaldnos elszdmolhatdésdgi kévetelmények

A projektben felmeriilé koltség akkor tamogathatd, ha megfelel a fenti jogszabdlyi
el6irasoknak és teljesiti az alabbi kovetelményeket:

- kapcsolédik a projekt a vezetd palyazo dltal benyujtott és a monitoring bizottsag altal
jovahagyott médon valé megvaldsitashoz;

- csak olyan koltségeket tartalmaz, melyekre nem érkezett tdmogatds mas unids alapokbdl
vagy hozzdajarulas harmadik fél részérdl;

- elengedhetetlen a projekt céljainak/outputjainak eléréséhez és nem meriilt volna fel, ha
a projekt nem kerul megvaldsitasra (biztositani kell a projekt céljai érdekében felmerilé
koltségek hozzaadott értékét);

- 0sszhangban van a tényleges koltség elvével, kivéve az atalanyban kalkuldlt személyi,
irodai és adminisztracios koltséget, illetve az egydsszegl el6készitési koltségatalanyt;

- az elszdmolhatdsagi idGszakon beliil merilt fel és kertlt kifizetésre a kedvezményezett
altal;

- a kedvezményezett kilon elszamoldsi rendszert vagy a projekttel kapcsolatos
valamennyi ligylet tekintetében megfelel6 szamviteli kédot alkalmaz;

- nem 3all ellentmondasban az adott koltségvetési sorra vonatkozd valamely specialis
feltétellel;

- avonatkozd kdzbeszerzési szabdlyok betartdsra keriltek;

- Az elszdmoldsra benyujtott szerz6dések ellenGrzése soran az adott jogteriilethez
kapcsolodd Gsszes egyéb jogteriiletre is figyelemmel kell lenni (pl. szerz&déskotés
szabdlyai, szellemi tulajdonjogok, gazdasagi jog, stb.).

- a szamldkat és az azokat alatamaszté dokumentumokat beszkennelve feltoltotték az
elektronikus Monitoring Rendszerbe (eMS) a Kedvezményezettek rendelkezésére
bocsajtott Utmutaté (eMS Manual) szerint. Csak megfelel6en aldtamasztott koltség
szamolhatd el. Az eredeti és az elektronikus szamlak ellenérzésére legkés6bb a zard
beszamolo jovahagyasa el6tt sor kerdl;

- flggetlendl attél, hogy a kedvezményezett kdzjogi vagy maganjogi szervezet, minden
esetben a kozjogi kedvezményezettekre vonatkozd kdzbeszerzési szabalyok alapjan kell
eljarni,

- A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacié és aldtamaszto
dokumentum a hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.) rendelkezésére 4&lljion a hitelesités
lefolytatasahoz. Amennyiben az aldtdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol
nyelven allnak rendelkezésre, azoknak forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania.
A forditast nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesiteni.

- a koltség akkor szamolhaté el, ha azt egy erre feljogositott nemzeti kontroller
hitelesitette.
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Felhivjuk a figyelmet, hogy a koltségeknek osszhangban kell lenniiik a hatékony és
eredményes pénzgazdalkodas elveivel (gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség).
Nem igényelhetd olyan koltség megtéritése, mely a vonatkozé szabalyok alapjan nem
szamolhaté el, még akkor sem, ha szerepel a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban.

2.1.2 Elkiilénitett szamviteli nyilvantartds

A kedvezményezett koteles az altala megvaldsitott projektrész Osszes koltségére és a
folydsitott tdmogatasra vonatkozdan tételes és az ellenérzés céljara elkilonitett szamviteli
nyilvantartast vezetni (hivatkozva a Tandcs 2013. december 17-ei 1303/2013/EU rendelet
125. cikk (4) b) bekezdésére) annak érdekében, hogy a projektrész gazdalkoddsa
egyértelmien kovethet6 és egyéb Uzleti tranzakcidktdl elkiilonithets legyen.

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartasnak mind konyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell

valdsulnia pl. az aldabbiak szerint:

- kdlon munkaszamra/alszamra, témaszamra torténd konyveléssel;
- az elkllonitésbdl egyértelmden deriljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

- legyen lehetdség riportolni (szamlalap/f6konyvi karton) az adott projektrésszel
kapcsolatosan elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tdmogatasra;

Az elkulonitett szamviteli nyilvantartds aktualis kivonata (mely az érintett jelentési
id6szakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza) minden
kedvezményezetti (partnerszint( el6rehaladasi) jelentésben kételez6en benyujtandd.

2.1.3 Szdmldkkal kapcsolatos kévetelmények
A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szintl ellenGrzésre benyujtott szamlaknak
az alabbi kévetelményeknek kell megfelelnie:

Szamla kidllitdsanak helyszine szerinti kévetelmények:

a) Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értéki
okirat) esetén az adattartalom egyezzen meg a szamlakibocsatasra vonatkozd
hatalyos jogszaballyal (Id. az altaldnos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVIL.
torvény).

b) Kilféldon kidllitott és elektronikus szamlakkal kapcsolatos kiegészit6 kovetelmények

- a dokumentumon jelenjen meg a szdmla megnevezés az adott orszag eldirasai
szerint;

- szamla sorszama;

1

Az aldbbi jogszabaly értelmében: az Eurdpai Parlament és a Tanacs 966/2012/EU Euratom (2012. oktdber 25.)
rendelete az Unid altaldanos koltségvetésére alkalmazandd pénziigyi szabdlyokrdl és az 1605/2002/EK, Euratom
tandcsi rendelet hatélyon kivil helyezésérél (OJ L 298, 2012.10.26., 1. oldal).
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- szamla kibocsatoja;

- vevl megnevezése;

- termék vagy szolgaltatasnyujtds megnevezése;
- aszamla 6sszege

- szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Az elektronikus szdmlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:

EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban keral
kiallitasra;
hagyomanyos internet alapu szamlazoé programon keresztil keril kiallitasra;

vonatkozd hatdlyos jogszabalynak (ld. az altaldnos forgalmi addrél szélé 2007.
évi CXXVII. Torvény) megfelelGen lett kiallitva;

a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan is csatolasra kerilt (az eMS
rendszerben pdf formatumban feltoltésre kerdl);

A koltségek elszamolasanal a kett6s finanszirozas barmilyen formaja tiltott. Ennek elkerilése
érdekében az eredeti szamlakra/szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokra ra kell
vezetni a projekt azonositdszamat és a projekt rovid cimét . Ez aldl az utazasrdl szdlo
elektronikus bizonylatok (pl. repil6jegy) képezhetnek kivételt, amennyiben azok méretébdl
kifolydlag a ravezetés nem lehetséges. Amennyiben egy szamla tobb projekthez kapcsolédik,
az Osszes projekt azonositdszamat, rovid cimét és az adott projektben elszamolt 6sszegét
szerepeltetni kell a szdmlan.

2.1.4 Harmadik fél dltal finanszirozott hozzdjdruldssal tamogatott kéltségek, a
kettds finanszirozds megel6zése

Megel6zend6 a kett6s finanszirozds lehet6ségét, az olyan harmadik fél (pl. nemzeti,
regionalis, helyi szervezetek) altal nyujtott nem EU-s tamogatas, mely a projekt egészére
vagy barmely projekttevékenységre iranyul és annak koéltségét teljes mértékben (100%)
fedezi, az Interreg SI-HU EP keretében nem elszamolhato kéltségnek mingsdl.

Ha a harmadik fél altal nydjtott részleges pénziigyi hozzajarulasok kifejezetten a projekt
elszdmolhaté koltségeire vagy valamely tevékenységére irdnyulnak, akkor az ezekhez
kapcsolddod koltség csak akkor szamolhato el, ha a pénziigyi hozzajarulds nem haladja meg a
kedvezményezettnek az adott koltséghez vald hozzajaruldsat (min. 15%). Ha a pénziigyi
hozzajarulds meghaladja a kedvezményezett hozzajarulasanak aranyat, ugy a programbdl
szarmazo ERFA-hozzajarulast a tullépés mértékével csokkenteni kell.

Ha a kedvezményezett egyes koltségeket tobb kiilonb6z6 programban is el kivan szamolni,
ugy fel kell tiintetnie, hogy az adott szamlat melyik programokban kivanja elszamolni. A
kedvezményezettnek nyilatkoznia kell és ra kell irnia a szamlara, hogy abbdl mekkora
Osszeget szeretne az adott jelentés keretében a programbdl elszamolni. Minden szamlat a
szkennelés és az eMS rendszerbe valé feltoltés el6tt a fenti tartalommal egyditt ald kell irni és
le kell pecsételni.
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2.1.5 Az elszamolhato kéltségek idébeli hatdlya

Az elszamolasi id6szak f6szabaly szerint legkorabban 2015. januar 1-én kezdddhet, és
legkés6bb 2022. december 31-én véget ér. A jovahagyott projekt megvaldsitasanak koltsége
a projekt tdAmogatdsi szerz6dés szerinti kezd6 napjatdl zard napjdig szamolhaté el.

Az a koltség szamolhatd el, amely a megvaldsitdsi id6tartama alatt merilt fel. A
megvaldsitdsi id6tartam az alabbi kivételekkel a projekt jovdhagyott pdlyazati
formanyomtatvanydn szerepl6 kezd§ és zard napja kozé esé id6szak:

a) a projekt el6készités koltsége projektenként egyszeri 2.000 EUR egydsszegl
altaldnyként szamolhato el;

b) az infrastrukturalis és épitési beruhazasokat is tartalmazd projekteknél a
projektdokumentacié elkészitéséhez és a szlikséges engedélyek beszerzéséhez
kapcsolddd kilsé szolgaltatdsok koltsége, valamint a terlilet megszerzésével
kapcsolatos koltségek mar a projekt benyujtasanak napja (regisztracio) el6tt is
tdmogathatdak lehetnek, azonban legkorabban 2015. januar 1-jét6l kezd6d6en
és kizarolag tényleges koltség alapon;

c) a projekt megvaldsitasi idGtartama alatt zajlé tevékenységekhez kapcsolddd
koltségeket legkés6bb a projekt zardnapjat kovet6é 30 napon belil ki kell fizetni
(az Osszes tevékenységet a projekt zardnapjaig le kell zarni).

A partnerek a projekt megvaldsitasat a fentiek figyelembe vételével sajat kockazatukra mar a
Monitoring Bizottsag tamogatast jovahagyd dontését megel6z6en megkezdhetik.

2.1.6 Az unids irdnyelveknek és egyéb szabdlyoknak valé megfelelés
Kbézbeszerzés

Altaldnos elvek és a vonatkozo kozbeszerzési szabalyok

Az Interreg SI-HU EP a beszerzési eljarasok soran az 6sszes tagallam tekintetében egységes
kovetelmények biztositdsa, valamint a hatékony és eredményes pénzgazddlkodas elveinek
érvényesliilése érdekében megkoveteli a kedvezményezettektél, hogy a vonatkozd unids,
nemzeti, ill. intézményi szabdlyozdsokban meghatdrozott értékhatarok alatt bizonyitsak a
beszerzési arakkal kapcsolatosan a piac megfeleld feltérképezését, az értékhatar felett pedig
palyazat kiirdsa és versenyeztetési eljaras lebonyolitasa sziikséges.

A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok atlathaté lefolytatdsa, a diszkriminaciomentesség, az
egyenld bandsmadd, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasaganak biztositasa a
beszerzési eljarasok sarkalatos pontja. Ezen alapvet§ szempontoknak valé megfelelés a
Kedvezményezett felelGssége.

A kozpénzbdl kifizetett, szerz8dés alapjan teljesitett, gazdasagi szerepl6ktSl megrendelt
épitési beruhdzasok, arubeszerzések vagy szolgaltatasnyujtasok a kozbeszerzés hatdlya ala
tartoznak. Az ezzel kapcsolatos szabdlyok az atlathatd és igazsagos versenyt hivatottak
szolgdlni a kdzos piacon és a kedvezményezettekre is vonatkoznak, amikor a fent emlitett
szolgdltatasokat, épitési beruhazasokat vagy arukat szerzik be a piacon.

A szabalyok a beszerzend§ aruk és/vagy szolgaltatasok flggvényében valtoznak, szerepet
jatszik tovdbba a beszerzés értéke és az ajanlatkéré szervezet jogi statusza. A szabalyozas a
kovetkez6 szinteken torténik:

1. avonatkozd irdnyelvekben meghatdrozott unids szabalyok,

2. nemzeti szabalyok,
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3. programszinti szabalyok (lasd az alabbi specifikaciot).

Az unids, nemzeti, illetve programszintli beszerzési szabdlyok be nem tartdsa a COCOF
iranyelvek szerinti pénzlgyi kovetkezményekkel jar.

A kozbeszerzésekre vonatkozé szabalyok

Minden kedvezményezett koteles a Magyarorszagon hatdlyban 1év6 kozbeszerzési
térvénnyel 6sszhangban lebonyolitani a kdzbeszerzési eljarasokat. Ezek a szabalyok adott
esetben a projektben kedvezményezettként szereplé maganjogi szervezetekre is
vonatkoznak, mivel k6zpénzbdl kapnak tamogatast.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésében meghatdrozott ajanlatkéré kedvezményezett — a kozponti
beszerz6 szervek kivételével — koteles a projektrész megvaldsitdsa soran tervezett
kozbeszerzési eljardsait kozbeszerzési tervben rogziteni, amely kozbeszerzési tervet a
hitelesitési tevékenységre kijel6lt szervezet jogosult — akdr a kozbeszerzési eljarasok
ellendrzése sordn, akar helyszini ellenérzés keretében — vizsgalni. A kozbeszerzési terv nem
vonja maga utan az abban meghatarozott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak
kotelezettségét.

A Kbt. 5. § (2) bekezdése a tdmogatasbdl megvaldsuld beszerzések vonatkozasaban
alkalmazandé.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetGséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatdlya ald nem
tartozo szervezetek részére arra, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat onként vallaljak

A Kedvezményezett a becsilt érték meghatarozasa céljabol objektiv alapd mddszer
alkalmazasaval koteles kilon vizsgalatot végezni (pl. piackutatds) és annak eredményét
dokumentalni.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejlleg minden olyan
kifizetéshez kapcsoléddan, amelyet érint6en kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdra volt koteles,
az dltala lefolytatott kozbeszerzési eljards valamennyi dokumentumat elektronikusan,
valamint a 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan az elektronikusan
lefolytatott kozbeszerzési eljaras elektronikus dokumentumainak az elektronikus
kozbeszerzési rendszerben (EKR) vald hozzaférési jogat, a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat
aladtdmaszté dokumentumokat a kedvezményezett nem teljes korlien bocsatja
rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet a rendelkezésre allo
dokumentumok alapjan dont a koltségek hitelesitésérdl, illetve a jelentés jovahagyasardl,
vagy szabalytalansdgi eljards lefolytatdsat kezdeményezheti, tovabba donthet a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag elStti jogorvoslati eljards kezdeményezésérél.

A hitelesitési tevékenységet végz6 szervezet a hitelesités soran a kevés, 1-2 ajanlattevés
kozbeszerzési eljarasok esetében a szerz6déses ar szokdsos piaci drnak valé megfelelését is
vizsgalja.

A kedvezményezett valamennyi szamla benyujtdsdval egyidejlleg koteles nyilatkozni arrdl,
hogy van-e folyamatban jogorvoslati eljards a kdzbeszerzési eljdrasra és az annak alapjan
megkotott szerz6désre vonatkozéan, valamint, hogy az eljards alapjan megkotott szerz6dést
modositotta-e.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kedvezményezett felelGssége a piaci araknak torténd megfelelés biztositasa (piaci ar
igazolds). A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala nem tartozo
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valamennyi beszerzése esetén koteles a piaci daraknak valé megfelelés igazolasara, kivéve ha
a program szabalyai szerint a piaci ar igazoldsa nem sziikséges.

A beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutatd 8.
mellékletét képez6 Beszerzési Utmutatd (a tovdbbiakban: Beszerzési utmutatd) tartalmazza.
Az Elszamoldsi segédlet és a Beszerzési Utmutatd egylitt alkalmazandd, a bennik foglalt
el6irasoknak egylittesen, teljeskoriien meg kell felelni.

A piaci ar alatdmasztasdanak megfelel6ségét a hitelesitésért felel6s szervezet jogosult
ellendrizni. Ellen6rzéskor a piaci 4ar vizsgdlatdnal online adatbazisokban (pl.
https://lwww.arukereso.hu/, https://www.argep.hu/, stb) vagy egyéb online tartalmakban
elérhetd informdcidk is felhaszndlasra kerllhetnek (pl. arésszehasonlitd oldalak, online
nyomdai kalkuldtorok, webshopok, stb.).

Az in-house beszerzés esetét kivéve a nettd 5 000 euré feletti beszerzések esetében a piaci
arnak vald megfelelés igazoldsdhoz a kedvezményezettnek legaldbb 3 egymaiastél és a
Kedvezményezettél flggetlen érvényes, azonos targyu, oOsszehasonlithatd, Osszegében
egyértelm{ irdasos ajanlat alapjan kell dontenie, melyeknek egymastél és a
Kedvezményezettdl fliggetlen ajanlattev6tdl kell szarmaznia.

Az in-house beszerzés esetét kivéve a nettd 1000 és 5000 eurd kozotti beszerzések
esetében a piaci ar igazolasara szikség van legalabb tovabbi egy (6sszesen 2) — egymastdl és
a Kedvezményezettdl fuggetlen fél altal biztositott - hasonld termék/szolgaltatas aranak a
bemutatasara.

A nettd 1 000 eurdt eléré vagy meghaladd értékl beszerzések esetén, amennyiben az el6z6
bekezdésekben el6irt arajanlatok barmelyike olyan jogi személytél szarmazik, mely
megfeleltethet6 a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) vagy i) pontjdban meghatdrozottaknak
(tovabbiakban: in-house beszerzés), abban az esetben az ilyen ajanlaton felll szlikséges az
el6z6 bekezdésekben elGirt szamu flggetlen arajanlat bemutatdsa is. In-house beszerzésre
kizardlag akkor kertlhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe véve, a megkotott szerz6dés
tekintetében teljestl a legalacsonyabb ar vagy a legkedvezébb ar-érték arany feltétele,
melyet a kedvezményezett koteles szamitasokkal alatamasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendeld/szerz6dés datumatol
visszafelé szamitott 3 hdnapndl nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének illetve
benyuljtdsdnak id6pontjat a kedvezményezett koteles a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére fax visszaigazolds, személyes atvétel igazoldsa, tértivevény, nyomtatott és
datumozott arkataldgus, hivatalos arlista stb. becsatoldsaval igazolni.

A piaci drat igazolé ajanlatokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére a
kedvezményezetti jelentéssel egyitt kell elektronikusan benyujtani.

A beszerzésekkel és piaci ar igazolasokkal kapcsolatos tovabbi részletszabdlyokat a hazai
tarsfinanszirozdsi tdmogatasi szerz6dés 11. fejezete tartalmazza.

A kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt
szervezet részére piaci drat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintéen koteles a ,,nyilatkozat a
piaci ar igazolasara” (3. melléklet) cim( nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre 4ll6 ajanlatok kozil a kedvezményezett a legalacsonyabb Osszegi
ellenszolgaltatast tartalmazd, vagy a legjobb ar- érték aranyt megjelenité ajanlatot koteles
elfogadni. A Kedvezményezett a legjobb ar-érték aranyt megjelenit6 értékelési szempont
esetében az arat koteles értékelni, az egyéb értékelési szempontokat pedig Ugy koteles
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el6irni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv alapu, 6sszehasonlithatd értékelése. A
Kedvezményezett minden esetben indokolni kételes a legjobb ar-érték aranyt megjelenité
ajanlat elfogadasanak okait.

Abban az esetben, ha a hitelesitésre kijelolt szervezet alldspontja szerint a kedvezményezett
beszerzése szerinti szerz6déses ar a jellemz6 piaci drnal bizonyithatéan magasabb, vagy a
piaci ar igazolasa a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg,
a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet jogosult a megjelolt teljes koltség
hitelesitésének elutasitasara/megtagadasara. A hitelesitésre minden esetben a bizonyithato
piaci aron keril sor, az elszdmolasra benyujtott és a piaci ar kozotti kilonbség levondsra
kerdl a hitelesitésre kijelolt szervezet altal.

A kivalasztds aldtdmasztasaként maximum egy egyoldalas birdlati 6sszefoglald benyujtasa
szlikséges a kovetkezé minimalis tartalommal:

ajanlattevék neve,
ajanlat targya,
termék/szolgaltatas ara,
birdlati szempontok,
dontés,

dontés indokolasa.

Bar az Osszeférhetetlenség tipusa a felek, az érintett kapcsolatok és érdekek jellege szerint
kiilonbozhet, a dontéshozatali folyamat atlathatdsdgat és a méltanyos bandsmadot ettdl
fuggetlendl valamennyi ajanlattevé szdmadra biztositani kell. A projektben dolgozdk nem
vehetnek részt az adott projektpartner altal kiirt palydzaton kilsGs cégként, ha a kiils6 cég
tulajdonosai, résztulajdonosai, vagy alkalmazottai, részt vesznek az adott projektpartner
kivalasztasi eljardsanak lebonyolitdsdban. Mindezeken tul minden egyes esetben
gondoskodni kell a helyzet gondos elemzésérdl és a szikséges intézkedések megtételérdl,
hogy csokkenjen az 6sszeférhetetlenség lehetséges kockazata.

A specidlis kovetelmények tekintetében a nemzeti jog az irdnyadd (pl. tilos lehet a
szerz6déskotés olyan intézmények kozott, melyeket egy és ugyanaz a személy képvisel).

Kozjogi személyek kdzotti egyuttmikodésre iranyuld szerz6dések:

Ebben az esetben is érvényesek az EU kozbeszerzésekre vonatkozé iranyelvében
megfogalmazott kovetelmények.

Projektpartnerek, ill. kilsé szakért6k/szolgdltatok kozremikddése a projektben:

Az Interreg SI-HU EP nem teszi lehet6vé, hogy a projektpartnerek (illetve a projektpartner
szervezetek munkatdarsai) egymadssal egyes projekttevékenységek elvégzésére szerzédést
kossenek. A projektpartnerek projektben vald koézrem(kodésére kizardlag pdlyazati
formanyomtatvanyban meghatdrozottak szerint van lehet6ség, amelynek elszamolhatésgara
a jelen dokumentumban foglalt szabdlyozas alapjan kerl sor.

A nettd 1 000 eurd alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, a
hitelesitésre kijelolt szervezet azonban fenntarja a jogot az ar-érték arany megfelel§ségének
ellenérzésére. A Kedvezményezett a nettéd 1 000 eurd alatti beszerzések esetén minden
esetben koteles a fentiekben részletezettek szerinti Gsszeférhetetlenségi (ajanlatok
fliggetlenségére vonatkozd) szabalyok betartdsara és az ehhez kapcsolddé ,nyilatkozat a
netté 1 000 euro alatti beszerzésekrél” cimd nyilatkozat (4. melléklet) megtételére és annak
benyujtasara.

13



J
/

Ly
[

-HU™ |

%" SLOVENIA - HUNGARY

. . European Union | European Regional Development Fund

2

AKbt. 195. §-a hatdlya ald tartozé szervezetek esetén a 459/2016. (XII. 23.) Korm.
rendeletszabalyainak betartasaval szlikséges eljarni.

A koltségek elszdmolhatdsdganak tovabbi feltételei:

- Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kovethet6séget és atlathatdsagot
biztositani kell. A kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a
szerz6déskotési eljaras, valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

- Csak olyan koltségek szamolhatdok el, amelyek megfelelnek a Beszerzési Utmutatd
rendelkezéseinek.

- Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevé keretszerz6déssel bizonyos aruk
és/vagy szolgaltatasok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni
abban az esetben, ha a keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben leirt
el6irasoknak, valamint a diszkrimindacié tilalma, atlathatdsag és az egyenlé elbands
elvének, vagy a keretszerz6dés kozbeszerzési eljards eredményeképpen keriilt
megkotésre. Ha a keretszerz6dés nem kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen keriilt
megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazoldsa mindenképpen sziikséges.

- A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozd
beszerzései esetében is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmara
vonatkozo eldirasara.

- Partnerségen belil a kedvezményezettek a projekten bellli feladatok ellatdsara
egymassal nem szerz6dhetnek.

- Osszeférhetetlennek és ezdltal el nem szamolhaténak mindsiil az a beszerzés is,
amelyben olyan személy ad be egyéni vallalkozéként vagy gazdasagi szervezet
képviseletébenajanlatot, aki ugyanabban a projektben mds kedvezményezettnél
valamilyen funkciot® tolt be. Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a Beszerzési Utmutatd az
osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi rendelkezéseket tartalmaz!

- A kedvezményezett koteles indokolni (megfelel6 igazolds csatolasaval, pl. a forgalmazo
hivatalos nyilatkozata a termék kizarélagos forgalmazasrdl, stb.), ha a piaci arnak vald
megfelelés igazoldsa a sziikséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatasaval
nem lehetséges.

- A (koz)beszerzési eljarasok nem jogszerl lefolytatdsa esetén az Eurdpai Bizottsag
C(2019)3452 szamu ,az Unid altal megosztott irdnyitas keretében finanszirozott
kiadasokra vonatkozéan a kbdzbeszerzési szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal
végrehajtandd pénziigyi  korrekcidk  megallapitdsarél  szélé  irdnymutatds
meghatdrozasarol és jovdhagyasardl” szolé hatdrozata szerinti pénziigyi korrekciok
kerllnek alkalmazdsra. Amennyiben valamely esetre a hatarozat nem ad irdnymutatast,
ugy az eset sulyossaga alapjan keril az el nem szamolhaté 6sszeg meghatarozasra.

2.1.7 Altaldnos forgalmi add

? |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a
partner képviselGje, olyan személyek, akik szamdra a projektbSl munkabér keril elszamolasra, stb.
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AFA elszdmolhatdséga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhatd koltség megdllapitasakor figyelembe kell venni,
hogy a szamlat benyujté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult addalany vagy nem.
A kedvezményezettnek errél minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az
alabbiaknak megfeleléen (1. melléklet):

- A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd)
Osszeg kertl figyelembevételre.

- A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A pélydzatban megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt kéltségeihez kapcsolédd AFA-t visszaigényli. Az elszamoldsnal az
AFA nélkiili (nettd) dsszeg keriil figyelembevételre.

- A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palydzatban megjeldlt tevékenységgel
kapcsolatban felmeriilt koltségeihez kapcsolédd AFA-t nem igényelheti vissza. Az
elszamolasnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg kerill figyelembevételre.

AFA statusz forditott addzas esetén

Amennyiben az elszdmoldsra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott addzds hatdlya
ald esik, az elszamolds folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a
kovetkez6képpen alakulhat:

- Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem mindsiil
elszamolhatd koltségnek) az elszdmoldshoz elégséges a szamla nettd értékének
megfeleléen az aldtdmaszté dokumentumok benyuljtdsa (az AFA bevallast az
elszdmolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
helyszini ellenérzés soran ellendrizheti).

- Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat,
illetve ha a kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhatd kéltség),
akkor a kedvezményezett a szamldn szerepl6 nettd 6sszeg elszdmolasahoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyujtja be. Az AFA dsszeg elszamolasahoz AFA-osszesitét, az AFA
NAV felé torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast
nyujt be. (Eves AFA-bevalldk az AFA-6sszesit6t és az AFA NAV felé torténd kifizetésének
igazoldsara a bankszamlakivonatot nyujtjak be az AFA 6sszeg elszamoldsahoz, az AFA -
bevallast pedig akkor, amikor elkésziil.)

A szamlan szerepld nettd dsszeg elszamoldsa illetve az AFA dsszeg elszamolasa eltérd
elszdmolasi id6szakokban is torténhet: abban az elszdmolasi idészakban kell benyujtani,
amikor kifizetésre keriilt.

Forditott addzas esetén a 2. melléklet szerinti nyilatkozat csatoldsa sziikséges.

2.1.8 Nem elszamolhatd kéltségek
Az aldbbi koltségek tamogatdsdra nincs lehet6ség:

- a projekt vonatkozdsaban a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott elszdmolhatdsagi
id6szak kezdete el6tt vagy vége utan kifizetett koltségek — kivéve a 2.1.5 pontban
felsorolt koltségek;

- telekvasarlas a telek értéke nélkiil szamitott projektkoltség 10%-at meghaladd
mértékben, illetve ingatlanvasarlds az ingatlan értéke nélkil szamitott projektkoltség
40%-at meghaladd mértékben?;

* 1303/2013/EU rendelet 69 § 3. bekezdés b) pont szerinti kivétel: Beépitett és be nem épitett fold vasarlasa
esetén az érintett m(ivelet teljes elszamolhatd kiadasanak 10 %-at meghalado érték. A parlagon hever6 teriiletek
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- szponzoralas;
- természetbeni hozzajaruldsok, a 1303/2013/EU rendelet 69. § (1) bekezdés szerint;
- birsagok, pénzbiintetések, valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

- ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb 50 eurd értékd, promdcids,
kommunikdcids, reklam- vagy tdjékoztatasi célu ajandékok kivételével;

- kdlfoldi devizaarfolyamok ingadozdsabdl fakado koltségek;

- kolcsonok kamata;

- levonhaté AFA, kivéve, ahol a nemzeti AFA szabalyozds nem teszi lehetévé annak
visszatéritését;

- nemzeti pénzligyi tranzakciok dijai;

- hasznalt cikkek;

- borravald;

- mdlvészek honorariuma;

- kisvallalati adé (KIVA).

- koltségtételek megosztasa a projektpartnerek kozott (pl. kozos koltség megosztasa);

- arengedmények nem vehet6k figyelembe (csak az arengedmény levondsa utan
fennmarado koltség téritheté meg);

- ugyanazon projekt kedvezményezettjei kozott elszdmolt dijak a projektben belil
elvégzett munkaért, szolgaltatdsokért;

- a projekt el6készitéséhez kapcsolddd koltség, a projektenkénti egydsszegl 2.000 eurds
atalanyon felili mértékben.

A fenti felsorolds nem teljes kor(i, ezért az itt nem szereplé koltségek nem tekintheték
automatikusan elszamolhaténak.

2.2 A koltségsorokra vonatkozé egyedi rendelkezések

Ebben a fejezetben az Interreg SI-HU EP keretében alkalmazandd aldbbi hat koéltségvetési
sorban felmeril6 koltségek elszamolhatdsagaval, és a visszatérités maddjara vonatkozo
specialis szabalyokkal foglalkozunk:

1. személyi jellegli koltségek,

2. irodai és adminisztracios koltségek,

3. utazasi és szallaskoltségek,

4. kils6 szakértGi és szolgaltatasi koltségek,

5. eszkozok koltsége,

A koltségkategdridk elsGsorban a program dltal finanszirozott projektek tervezésének és
megvaldsitdsdnak céljait szolgdljdk. Ezeket a kategdridkat a programnak az érintett
koltségkategoridra vonatkozd specidlis szabdlyai szerint kell alkalmazni, fliggetlenll a
szamvitel és a kozbeszerzés korében alkalmazott hasonld vagy azonos elnevezés(

és olyan, korabban ipari hasznositasu teriiletek esetében, amelyeken épuletek taldlhatdk, ezt a korldtozast 15 %-
ra kell emelni. Kivételes és kell6en indokolt esetekben a kornyezetmegdrzést szolgalé miveletek tekintetében ez
a korlatozas az emlitett szazalékaranyoknal magasabb is lehet.
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kategoriaktdl, a vonatkozd nemzeti/belsd szamviteli, illetve kdzbeszerzési eljarasi szabalyok
alkalmazasanak sérelme nélkdl.

2.2.1 Személyi jellegli kéltségek
2.2.1.1. Definicié

A személyi jellegli koltségek magukba foglaljak a kedvezményezett szervezet altal a projekt
megvaldsitdsa érdekében foglalkoztatott munkatdrsak bruttd bérkoéltségét, akik vagy mar
eleve a kedvezményezettnél dolgoznak, vagy kifejezetten a projekt céljaira veszik fel 6ket.

A kedvezményezett munkatarsai az aldbbi médok valamelyikén dolgozhatnak a projektben:

a) teljes munkaidés (munkaidejének 100 %-at forditja a projektre, fliggetlenil attdl,
hogy hany érara szdl a munkaszerzédése);

b) részmunkaidds (mdas projekteken is dolgozik, illetve a szervezetében nem projekthez
kapcsolddo feladatokat is ellat):

havi szinten szdzalékban meghatdrozott munkaiddvel,

rugalmas havi munkaidd-raforditassal

Fontos kiemelni, hogy a fenti kategdridk a munkavallalé és a projekt viszonylataban
érvényesiilnek, nem pedig a munkaltatd és a projekt viszonylatdban.

Példa:

A munkavallalé teljes munkaidében dolgozik ugyan a kedvezményezett szervezetben, de a
program altal finanszirozott projektre csak munkaidejének egy részét forditja. A vele
kapcsolatosan felmeriil6 személyi koltség visszatéritése szemszogébdl ez "részmunkaidds" és
nem ,teljes munkaid6s” foglalkoztatasnak szamit.

Ezzel szemben, amennyiben a munkavéllalé a kedvezményezett szervezettel a normal
munkaidénél roévidebb munkaidds szerz6déssel (pl. heti 20 6ra) dolgozik, viszont annak
egészét a program 4altal finanszirozott projektre forditja, Ggy az 6 koltségeinek visszatéritése
"“teljes munkaidds” kategdria alapjan torténik.

Az e koltségkategoriaba tartozé kiadasok az alabbiakra korlatozédnak:

a. bérkifizetések, azon tevékenységekkel 6sszefliggésben, amelyeket a jogalany a projekt
végrehajtasa nélkil nem végezne el, és amelyekrél a személyi dllomany érintett tagjanak
munkakori leirasaban meghatarozott feladatokkal kapcsolatosan munkaszerzédésben,
kinevezési hatarozatban, egyéb ezekkel egyenértékl mas jogi megallapoddsban - amely
lehetévé teszi a partner szervezetével fennalld foglalkoztatdsi jogviszony azonositasat -
(a tovabbiakban egységesen: foglalkoztatasi megdllapodas) vagy jogszabalyban
rendelkeztek.

b. a bérkifizetésekkel kdzvetlenil 6sszefliggs, a munkaltato altal viselt és kifizetett barmely
egyéb kozvetlen koltség, példaul munkaaddkat terhel6 addk és tarsadalombiztositasi
jarulékok, ideértve a 883/2004/EK eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet szerinti
nyugdijjarulékot is, valamint a szakképzési hozzajarulast is (amennyiben relevans és a
szervezet altal vissza nem igényelhetd feltéve, hogy:

- azokat foglalkoztatdsi megallapodasban vagy jogszabalyban rogzitették;
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- azok osszhangban allnak a foglalkoztatasi megallapodasban emlitett jogszaballyal és
az adott orszagban és/vagy anndl a szervezetnél bevett gyakorlattal, amelynél a
munkavallald ténylegesen munkat végez; valamint

- azok a munkaltatd részére nem térithet6k meg.

2.2.1.2. A koltségek megtéritésének maddija

A kedvezményezett szervezet személyi jellegli koltségeinek megtéritésére az aldbbi
modokon kerdilhet sor:

a. tényleges koltségek alapjan, ahol a kedvezményezett koteles igazolni a koltség
felmerlését és kifizetését (a késGbbiekben részletezettek szerint); vagy

b. atalanyként, a személyi koltségen kiviili kdzvetlen koltségek 20%-anak erejéig, amikor is
a kedvezményezettnek nem kell dokumentadlnia, hogy a koltség felmerilt és kifizetésre
kerdlt.

A kedvezményezett koteles mar a palydzati formanyomtatvanyban kivalasztani a kivant
elszdmolasi mddot, amely a projektben kdzrem(ikédé partnerintézmény valamennyi
munkatdrsdra, és a projekt teljes megvaldsitasi idGtartamadra vonatkozik.

A vezetd partner és/vagy a projektpartner altal a palyazati formanyomtatvany benyujtasakor
valasztott elszamolasi mdéd sem szerz6déskotéskor, sem a projekt megvaldsitasa sordn nem
modosithaté! Ugyanazon projekt keretében tevékenykedé tobb kilonb6z6 partner azonban
valaszthatja a személyi jellegl koltség visszatéritésének eltéré maodjat.

a. Tényleges koltség

A tényleges koltség alapjan meghatarozott személyi jellegl koltségekre az alabbi szabdlyok
vonatkoznak:

- A személyi jellegl koltségek mértékének megalapozottsdgat folyamatosan szem el6tt kell
tartani. Amennyiben a visszatéritésre benyljtott személyi jellegli koltség
minGségében/mennyiségében nem felel meg a megvaldsitott projekt palyazati
formanyomtatvanydban felsorolt eredményeknek és outputoknak, atalanydij-korrekciéra
kerllhet sor az ardnyossag elve alapjan és objektiv alapon.

- Az adodkoteles juttatdsok csak akkor szamolhatdk el, ha az aldirt szerz6désben, ill. a
nemzeti vagy bels6 szabdlyozdsokban el6irdnyzottak, 06sszhangban vannak a
kedvezményezett szervezet foglalkoztataspolitikdjaval (kizarélag csak a projektre
vonatkozd eseti szabalyozasokra nincs lehet&ség). A juttatdsoknak kozvetlenil kell
kapcsolddniuk a bérfizetéshez és lathatdnak kell lennilik a bérszamfejtési lapon.

- Indokolatlan eseti béremelések vagy projektcélt bédnuszok nem szamolhatoék el.

- A tuldra csak abban az esetben szamolhatd el, ha kozvetlenlil a projekttel
kapcsolatosan merilt fel, és a munkalgyi dokumentumokban szerepld tuléra
elrendelés 6sszhangban van a nemzeti jogszabalyi el6irdsokkal, a szervezet belsé
mUikodési szabdlyzatdval és munkaidd nyilvantartdssal aldtamasztott. A tuldra
elrendelésérél sz6l6 dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald hivatkozast,
annak részletes indokoldsat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell
elvégezni, tovdbba a tuléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaid6s
munkavallald esetében a tulérat ardnyosan lehet elszdmolni a projekt terhére.

- Tappénz nem elszamolhato kdltségnek mingsdl.
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- Betegszabadsag aranyos koltsége csak abban az esetben szamit elszamolhatdnak,
amennyiben a projekt megvaldsitdsan dolgozéd munkavallalék dija a kovetkezd
modok valamelyikén keril meghatdrozasra:

o teljes munkaidés, vagy
o részmunkaid6ben, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidds.

- Betegszabadsag koltsége nem elszamolhatd, ha a projekt megvaldsitdsan dolgozd
munkavallaldk dija a kovetkezé mddok valamelyikén keril meghatdrozasra:

o részmunkaidds valtozd havi munkaidé-raforditassal, vagy
o Oradijas/napidijas elszamolassal.

- A személyi jellegli koltséget egyenként kell minden, a projektbdl finanszirozott
munkatarsra kikalkulalni.

- Ha egy munkavallald tobb eurdpai unidés, vagy hazai tdmogatasli projekt
megvaldsitdsan is dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszamolasra
keril, akkor a kedvezményeztett hivatalos képvisel6je altal alairt 6sszesitd tdblazatot
sziikséges benyujtani érintett munkavallalonként, megjeldlve, hogy az érintett
idészakban milyen projektek kdzott és milyen ardnyban oszlik meg a munkavallald
bére.

A tényleges koltség opcidn beliil az aldbbi kalkuldciés mdodszerek jonnek szamitasba:

I. A projektben teljes munkaidében dolgozé munkatarsak koltségének kalkulaciéja és
ellendrzése:

A kedvezményezettek altal a projektben teljes munkaid6ben foglalkoztatott dolgozok
esetében a munkaltaté teljes személyi koltsége elszamolhaté lehet, amennyiben
0sszhangban van az altaldanos tdmogathatdsagi kovetelményekkel, tovabba a valds koltség
alapon meghatdrozott személyi jellegli koltségekre vonatkozé specidlis kbvetelményekkel
(Id. a fenti I. pontot).

Az ellendrzéshez szikséges dokumentumok

Az 6sszes munkatdrs tekintetében az aldbbi dokumentumok sziikségesek:
a. a foglalkoztatasi megallapodas;

b. munkakéri leirds, mely tartalmazza a projekttel kapcsolatos feladatokra vonatkozd
(szlikséges) informdacidkat, valamint a munkaid6 hosszat vagy amennyiben nem
lehetséges a munkakori leirast kiegésziteni, Ugy a munkdltatd igazolasa, hogy a
munkavallalé az adott projekttel kapcsolatos feladatokat 1at el;

c. egy olyan dokumentum, amelybdl egyértelmlen kideril, hogy a munkatars teljes
munkaidejét a projektnek szenteli, és azt az id6szakot, ameddig 6t a projektben vald
kdzrem(ikodéssel megbiztak. Ez lehet maga a foglalkoztatasi megallapodas és/vagy a
munkaszerz8dés és a hivatalos megbizas a projektben valé munkavégzésre (a felettes
részérél);

d. bérszamfejtési lapok vagy mas, hasonld bizonyitd erejli dokumentumok, amelyek
lehetévé teszik az arrdl valéo meggy6zG6dést, hogy a dolgozd személyi koltsége kifizetésre
kerilt (pl. kivonat a munkaltaté megbizhatd konyvelési rendszerébdl, addigazolas, banki
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igazolas). Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos addk, jarulékok atutaldsardl,
valamint a kedvezményezett képviselGjének nyilatkozata, hogy az &atutalt 0Osszeg
tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kozterheket;

e. id6szakos jelentés a személyzetrdl, amely 6sszefoglalva tartalmazza a munkatdrs altal a
projekt egy adott jelentéstételi id6szakdban elvégzett feladatokat és elért
eredményeket. Az id6szakos személyzeti jelentést (jelentéstételi id6szakonként egyet)
mind a munkavallalénak, mind pedig a felettesének ala kell irnia;

f. a projektben teljes munkaidében dolgozd személyzet tekintetében nem sziikséges kilén
munkaidé-nyilvantartds (munkaidd kimutatas) a projekt céljaira.

g. Személyi koltségek kiszamitasi moddszerének leirdsa és a szamitasokat tartalmazoé
részletes SZPI NKft. altal kiadott segédtdbla.

A projektben részmunkaidében, a havi munkaidé meghatarozott szazalékaban dolgozé
munkatarsak koltségének kalkulaciéja és annak ellenérzése:

A kedvezményezettnél a projektben munkaidejiik egy részében, annak havi fix szazalékos
aranyaban dolgozéd munkavallalék esetében az elszdmolhatd személyi koltségeket a
foglalkoztatdasi megallapodasban (és/vagy a dolgozd hivatalos projektmegbizasaban)
meghatdrozott szdzalékos arany alapul vételével kell kiszdmitani a havi személyi koltségbdl.

A munkavallalonal felmerilé havi személyi koltség annyiban szdmolhaté el, amennyiben
O0sszhangban van az altalanos tdmogathatésagi kovetelményekkel, tovabba a valds koltség
alapon elszamolt személyi koltségre vonatkozo egyéb kévetelményekkel (I. a fenti I. pontot).

Az ellenGrzéshez sziikséges dokumentumok

A nemzeti kontroller részére minden munkavallalé tekintetében az alabbi dokumentumokat
kell rendelkezésre bocsatani:

a. afoglalkoztatasi megallapodas;

b. munkakéri leirdas, mely tartalmazza a projekttel kapcsolatos feladatokra vonatkozo
(szlikséges) informacidkat, valamint a munkaid6 hosszat;

c. egy olyan dokumentum, mely egyértelmien igazolja azt a fix szazalékos aranyt* amit a
munkatars idében a projektnek szentel és azt az id6tartamot, ameddig 6t a projektben
valé kozremlkodéssel megbiztak. Ez lehet maga a foglalkoztatasi megéllapodas és/vagy
a munkaszerz&dés és a dolgozé hivatalos megbizasa a projektben valé munkavégzésre (a
felettes részérdl). Amennyiben az érintett munkatars mas unids és/vagy nemzeti
tarsfinanszirozdsban részesilé projektben is kozremdkodik, sziikséges az adott
projekt(ek) neve és tdmogatasara vonatkozd informacié, valamint a munkatars altal az
egyes tamogatott projektekre munkaidejébdl varhatdan forditott szazalékos arany és az
adott projekt(ek)ben végzett tevékenység; olyan szamitasi mod, mely a részmunkaidés
feladatvallalds szazalékos aranyat hivatott igazolni a projektre meghatarozott munkaidé
szazalékos aranya alapjan;

d. bérszamfejtési lapok vagy mas, hasonld bizonyitd erejli dokumentumok, amelyek
lehet6vé teszik az arrdl vald meggy6z6dést, hogy a dolgozd személyi koltsége kifizetésre
kerlt (pl. kivonat a munkaltaté megbizhatd kényvelési rendszerébdl, addigazolas, banki
igazolds) Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos addk, jarulékok atutalasardl,

4 Olyan szamitasi mod, mely a részmunkaidds foglalkoztatas projekthez kapcsolodo fix szdzalékos aranyat hivatott
bizonyitani.
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valamint a kedvezményezett képviselGjének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg
tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kozterheket;

e. id6szakos jelentés a személyzetrél, amely 6sszefoglalva tartalmazza a munkatars altal a
projekt egy adott jelentéstételi idGszakdaban elvégzett feladatokat és elért
eredményeket. Az id&szakos személyzeti jelentést (jelentéstételi id6szakonként egyet)
mind a munkavallalénak, mind pedig a felettesének ala kell irnia;

f. a projektben részmunkaid6ében dolgozé azon munkavallalék tekintetében, akik
munkaidejlik fix szazalékos aranyat forditjak havonta a projektre, a projekt céljaira kilon
munkaidényilvantartas vezetése nem sziikséges.

lll. A projektben részmunkaidében, havonta rugalmas munkadraban dolgozé munkatarsak
koltségének kalkulacidja és annak ellendrzése:

A kedvezményezett altal a projektben részmunkaidében, havonta rugalmas déraszdmban
foglalkoztatott dolgozdk esetében az elszamolhatd személyi koltségek kalkulacidja a havi
munkaidé (6ra/hd) alapul vételével, a munkaszerz6désben rogzitett o6radij alapjan
kalkuldlhaté:

o oradij = havi személyi koltség/ a foglalkoztatasi megallapodasban rogzitett
havi munkadrak szama (adott hdnapban ledolgozott 6sszes 6raszam)

o személyi koltség = éradij X a projektre forditott havi munkadrak szama.

Az ellenGrzéshez szikséges dokumentumok

Minden dolgozo tekintetében az alabbi dokumentumok sziikségesek:
a. afoglalkoztatdsi megallapodas;

b. munkakéri leirdas, mely tartalmazza a projekttel kapcsolatos feladatokra vonatkozd
(szlikséges) informaciokat vagy amennyiben nem lehetséges a munkakéri leirast
kiegésziteni, ugy a munkaltatd igazolasa, hogy a munkavallalé az adott projekttel
kapcsolatos feladatokat Iat el;

c. egy olyan dokumentum, mely egyértelmlen megadja a munkatars altal a projektnek
szentelt munkaid6t. Ez lehet maga a foglalkoztatdsi megallapodas és/vagy a
munkaszerzGdés és a dolgozd hivatalos megbizasa a projektben valé munkavégzésre (a
felettes részérél). Amennyiben az érintett munkatars mas unids és/vagy nemzeti
tarsfinanszirozdsban részesilé projektekben is kozremuUkodik, szikséges az adott
projekt(ek) neve és tdmogatasara vonatkozd informacid, valamint a munkatars altal az
egyes tamogatott projektekre munkaidejébél varhatéan forditott idé és az ott végzett
tevékenység;

d. bérszamfejtési lapok vagy mas, hasonld bizonyité erejli dokumentumok, amelyek
lehet6vé teszik az arrdl vald meggy6z6dést, hogy a dolgozd személyi koltsége kifizetésre
kerilt (pl. kivonat a munkaltaté megbizhaté kdnyvelési rendszerébdl, addigazolas, banki
igazolds) Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adék, jarulékok atutalasardl,
valamint a kedvezményezett képviselGjének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg
tartalmazza az adott munkavallaldval kapcsolatos kézterheket;

e. id6szakos jelentés a személyzetrdl, amely dsszefoglalva tartalmazza a munkatars altal a
projekt egy adott jelentéstételi idGszakaban elvégzett feladatokat és elért
eredményeket. Az id6szakos személyzeti jelentést (jelentéstételi idGszakonként egyet)
mind a munkavallalénak, mind pedig a felettesének ala kell irnia;
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f. A munkaid6-nyilvantartasi rendszer adatai, pl. munkaidé kimutatas, amelyek mind a
havonta a projekt érdekében teljesitett munkadrakat, mind a masra forditott munkaid6t
rogzitik. A munkaidé-nyilvantartasi rendszernek le kell képeznie a munkavallald
tényleges munkaidejének 100 %-at.

g. Személyi koltségek kiszamitasi moddszerének leirdsa és a szamitasokat tartalmazdé
részletes SZPI NKft. altal kiadott segédtdbla

Valamennyi kalkuldcié mddszer esetén az aldbbi altalanos szabalyok betartasa szlikséges:

o A munkaszerzédésnek/kinevezésnek vagy a munkakori leirasnak a kovetkezéket kell
tartalmaznia:

o a munkavdllalé6 munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak 11.)
esetben);

o amennyiben a munkavallalé6 mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is
részt vesz, az érintett projektre, programra, tdmogatéra valé hivatkozast,
tovabba az érintett projektre forditott munkaidé szdzalékos aranyat;

o a munkavallalé projekt keretében ellatott f6bb feladatait a palyzatban foglalt
outputokhoz (kimeneti indikatorokhoz) rendelve.

o Amennyiben a munkavallalé feladataiban, vagy projektmegvalésitdsban valé
részvételére vonatkozd id6tartamban vdltozds kovetkezik be, a munkakori
leirast ennek megfelel6en mddositani szilkséges.5

Példak a személyi koltségek szamitasara (A példakban a brutté bér, valamint a kapcsolddé szocialis
hozzajarulasi adé keriilt figyelembe vételre. Amennyiben egy kedvezményezett szakképzési
hozzajarulas megfizetésre is kotelezett, abban az esetben természetesen annak 0Osszege is
elszamolhaté. A példakban lévé Osszegek csak az adott elszamolasi méd kdonnyebb megértését
szolgaljak, a feltiintett ado és jarulékkulcsokat sziikséges a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan

aktualizalni)
Tipus Szamitas
A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a projekt
terhére.
Példa
e A nyertes szervezet kijel6li a projektmenedzsert, aki
a munkaideje 100%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A  munkaszerz6désben,  munkakéri
leirasban, kinevezésben stb. rogzitésre kerilnek a
projekt keretében ellatando
Teljes munkaidében (munkaidé 100%-ban) feladatok/kételezettségek.
kézremiikdé munkavallalok esetében e 6 havonta kell a kdltséget elszamolni az elsg szint(

ellendérzéshez

e A projektmenedzser elszamolhaté Gsszes havi bére
432 250 Ft, amely tartalmazza a 350 000 brutté bért
és a 22%-os szocialis hozzajarulast, illetve 1,5%-o0s
szakképzési hozzajarulast.

e Az elszdamolt hoénapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkat végez

e A6 havi elszamolasi idGszakot kovetGen 6*432 250
Ft = 2593 500 Ft lesz az elszamolhaté Osszeg a

> Ez csak a Program Kozos Titkarsaga/Iranyité Hatdsaga éltal jovahagyott mddositasokra vonatkozik.
Példaul, amennyiben a palydzatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak elszamolasa helyett a
jévahagyott mddositas értelmében 25% keriil elszdmoldsra.
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projektmenedzser esetében.
e Nem sziikséges kulon munkaidd
(timesheet) vezetése.

nyilvantarté

A projekteken rész
munkaid6ében
kozrem(ikodo
munkavallalék

esetén

a) A projekten rész
munkaidSben
elére
meghatarozott
(fix) aranyban
kozrem(ikodé
munkavallalok
esetében

A projekten t6lt6tt munkaidé/ledolgozhaté munkaidé
aranyat (munkaszerz6désnek, kinevezésnek
tartalmaznia kell) megszorozzuk a teljes brutté
elszamolhaté havi bérrel.

Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-ban az
adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

e A nyertes szervezet kijeloli a pénziigyi menedzsert,
aki a munkaideje 50%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A  munkaszerz6désben,  munkakéri
leirasban, kinevezésben stb. rogzitésre keriilnek a
projekt keretében ellatando
feladatok/kotelezettségek.

e 6 havonta kell a koltséget elszamolni az els§ szint(i
ellenérzés felé

e A pénzligyi menedzser elszamolhatd teljes havi bére
432 250 Ft, amely tartalmazza a 350 000 brutté bért
és a 22%-os szocialis hozzajarulast, illetve 1,5%-os
szakképzési hozzajarulast.

e Az elszamolt hdnapokban a pénziigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott projekttel
kapcsolatos munkat végez el.

e A 6 havi elszdmolasi id6szakot kovetSen 6*(432
250*0,5) Ft = 1296 750 Ft lesz az elszamolhatd
Osszeg az adott pénziigyi menedzser esetében.

e Nem sziikséges kilon munkaidé nyilvantarto
(timesheet) vezetése.

b.(i.)A projekten
rész munkaid6ben
valtozo
6éraszammal
kézrem(ikodé
munkavallalok
esetében:

A projekten toltdtt éraszamot megszorozzuk az el6re
kalkulalt havi éradijjal.

oradij = A havi brutté bérkoltséget elosztjuk az adott
hénapban ledolgozott 6raszammal.

Példa

e azadott hénapban 168 dra a ledolgozott éraszam

e az adott hdnapban 432 250 Ft a -teljes havi bér
(brutté bér+munkaltatdi jarulékok), igy az oradij 432
250/168= 2 573 Ft.

e a projekten toltott munkaidé 80 6ra volt az adott
hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg 80* 2 573 = 205
840 Ft az adott hdnapban

e A munkaid6 100%-at lefed6 munkaid6 nyilvdntartd
rendszer alkalmazdsa/vezetése koételezd.

23

European Union | European Regional Development Fund




- aiicerrey
Z SLOVENIA - HUNGARY

b. A kozvetlen koltségek 20 %-nak megfeleld atalany

A kedvezményezett valaszthatja a személyi jelleg(i koltségek atalany alapu finanszirozasat.
Az Interreg SI-HU EP-ben alkalmazandd atalany a kedvezményezett adott jelentéstételi
id6szakban felmerilt kozvetlen koltségeinek 20 %-a. A személyi koltségek fedezetédl
szolgdld ataldny szamitdsa szempontjabdl kozvetlen koltségnek a kedvezményezettnél
felmeriilt és a nemzeti kontroller &ltal hitelesitett azon koltség tekintend® melyeket az
alabbi koltségvetési sorok tartalmaznak:

- utazasi és szallaskoltségek;

kiils6 szakértGi és szolgaltatdsi koltségek;

eszkozok koltsége;
- infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltsége.
Az atalany alapu személyi jellegl koltségek megtéritésére vonatkozo szazalékos aranyok:

a) altaldnossagban 20%, de
az infrastruktaralis és épitési beruhdzasok munkak kategdriaba esé projekteknél
csak 10%.

Olyan projekteknél, ahol az infrastrukturdlis és épitési beruhazasok koltségen kiviil mas
kozvetlen koltség nem meril fel, az ataldny alapu személyi jellegl koltség elszamolas
valasztdsdra nincs maéd.

Amennyiben valamely tevékenység, vagy valamely tevékenység részét képez6 projekt
kizardlag épitési munkak, aruk vagy szolgdltatdsok kozbeszerzésén keresztiil valdésul meg, ugy
az 1303. rendelet 67. § (4) bekezdés szerint csak a ténylegesen felmerilt és kifizetett
elszamolhato koltség megtéritésére keriilhet sor (tényleges koltség alapon).

A személyi jellegli koltségek kiszamitasnak alapjat képez8, dokumentalt kozvetlen kéltségnek
a kedvezményezett szervezetnél kell felmerilnie, azt neki kell megfizetnie, s nem
tartalmazhat semminem( olyan kdzvetett koltséget, amely nem kapcsolddik kozvetlendil és
teljes mértékben a projekthez. Amennyiben a személyi jellegli koltség-kalkulacié alapjat
képez6 kozvetlen koltségrél kideril, hogy nem szamolhatd el, Ugy az annak alapjan
meghatdarozott személyi jellegli koltséget ujra kell kalkulalni és megfelel6en csokkenteni kell.

Minden kedvezményezett mar a palyazati formanyomtatvanyban kételes eldonteni, hogy él-
e a személyi jellegl koltségek elszamoldsanak ezen médjaval. A vélasztott elszdmolasi méd a
kedvezményezett szervezet mindazon munkavdéllaldjara vonatkozik, akik a projektben

,,,,,

opcid a szerz6déskotés, illetve a projekt megvaldsitasa sordn sem maddosithatd.

Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumok

Az ataldnydij alapjan kalkuldlt személyi jellegli koltség esetén a kedvezményezettnek nem
kell dokumentdlni, hogy a személyi jellegl koéltség felmerilt és kifizetésre keriilt, vagy hogy
az atalanydij realis. Ennek megfeleléen az ellen6rnek nem kell bemutatni személyi jelleg(
koltségre vonatkozd dokumentaciot.

6 A fenti lista nem tartalmazza az “irodai és adminisztraciés” koltséget, mivel az ilyen koltséget mindig
atalanydijként kalkulaljuk a személyi koltség alapjan.
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Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyilittes megléte mellett
szamolhaté el a programban:

Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni, és a kereset-kiegészités/célfeladat
kiirasat.

Az elszamoldshoz be kell nydjtani a munkavallalé érvényes munkaszerzédését és a
kereset-kiegészités/célfeladat kiirasat.

Az els6 beszdmoldsi id6szakban valasztott elszamoldsi moddszeren a projekt
életciklusa soran nincs lehetGség valtoztatni, tehat az elszdmolds vagy az alapbér
alapjan vagy a kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott Osszeg
alapjan lehetséges.

A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirdasban meghatarozott feladatokért jaréd éradij
mértéke nem haladhatja meg a rendes munkaszerz&dés szerinti dradij mértékét.

A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jard éradij
mértéke nem haladhatja meg a rendes munkaszerz6dés szerinti 6radij mértékét.
Amennyiben a rendes munkaszerz6dés nem odradijban dllapitja meg a dolgozé
szdmara fizetendd juttatast, a maximalisan fizethet6 Osszeg megallapitdsanal az
alabbiak szerint sziikséges eljarni:

Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaid6 esetén a havi alapbér 6sszegét osztani
kell szazhetvennégy draval;

b) altalanostdl eltéré teljes napi vagy részmunkaidd esetén a havi alapbér sszegét
a szadzhetvennégy ora idGardnyos részével - azaz példaul a napi négy 6ras
részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87
Oraval, mig 12 6ras hosszabb teljes munkaidé esetében 174 / (8 / 12) = 261
Ordval sziikséges elosztani.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszdmolasanak alapfeltétele, hogy az arrdl
sz6l6 (a munkaadd és a munkavallald altal alairt) megéllapodasban szerepeljenek az
alabbi tartalmi elemek:

- aprojekt azonositdja/ a projektc cime/ ACRONYM;
- aprojekt keretében elvégzend§ feladatok;

- amegallapitott dradij;

- akereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hidnya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem
szamolhatdsagat vonja maga utan.

Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyudjtandé dokumentumok listaja
megegyezik a teljes munkaid6 elszamolasa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve
a kiirt feladat elvégzését igazolo teljesitésigazoldssal, mely tartalmazza az igazolt
id6szakban elvégzett feladatok listajat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras datuma nem lehet késébbi a kifizetéshez készitett
teljesitésigazolas datumanal, fliggetleniil attdl, hogy a feladatot akar korabban mar széban
kozolték az érintettel.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhato el, ha az adott
munkavallalé rendes munkaszerzédése alapjan jaré alapbére (sem részben, sem egészben)
nem keriil elszamolasra a projekt terhére.
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2.2.2 Irodai és adminisztracids kéltségek

2.2.2.1. Definicio

Az irodai és adminisztracids koltség a kedvezményezett szervezetnek a projekt
megvaldsitdsdhoz sziikséges irodai és adminisztracios koltségeit foglalja magdban.
Amennyiben az irodai és adminisztracios koltségeket atalanydijként hatdrozzdk meg, Ugy e
koltségsoron a direkt és az indirekt koltségek k6zott nem tesziink kiilonbséget.

Az irodai és adminisztracids koltségek koziil csak az aldbbiak szamolhatdk el:
a) irodabérlet;

b) az alkalmazottak elhelyezésére szolgald épliletekkel és az irodai felszerelésekkel
kapcsolatos biztositasi dijak és addk (pl. tlzkar, lopaskar elleni biztositas);

c) kozmdvek (pl. villamos energia, ftés, vizszolgaltatas);

d) irodai eszk6zok;

e) a kedvezményezett szervezetén belll nyujtott altaldnos szamviteli szolgaltatasok;
f) irattar;

g) karbantartas, takaritds és javitasok;

h) biztonsag;

i) informatikai rendszerek (m(kodési/igyviteli céld, altalanos jellegld informatikai
szolgaltatasok, amelyek a projekt végrehajtashoz kapcsolddnak) ;

j) tavkozlés (pl. telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

k) a folydszamlak megnyitasdval és vezetésével Osszefliggésben a bank altal felszamitott
dijak, amennyiben a projekt végrehajtasahoz kiilén folydszamla megnyitdsa sziikséges;

[) nemzetkdzi pénziigyi tranzakcidk dija.

A fenti felsorolas teljes kord, és a felsorolt tételek mindegyikét Ugy kell tekinteni, hogy benne
van az atalanydijban. Ennek megfelel6en az irodai és adminisztrativ koltségsoron kdnyvelt
tételek semelyik masik koltségvetési soron nem igényelhetdk vissza/térithet6k meg.

2.2.2.2. A koltségek visszatéritésének maddija

A program az irodai és adminisztracios koltségeket az elszamolhaté kozvetlen személyi
iellegii koltség (személyi kdltségek koltségvetési sor) 15 %-dnak megfelel6 ataldnydijként
tériti meg.

Az irodai és adminisztracids koltségek a személyi jellegli koltségek esetén alkalmazott
elszamolasi madtdl fuggetlenil atalanydijban keriilnek elszamolasra.

Az ellen8rzéshez szikséges dokumentumok

Mivel az irodai és adminisztracios koltségek atalanydijként keriilnek visszatéritésre, melynek
Osszege a nemzeti kontroller altal elszdmolhatonak itélt kozvetlen személyi jellegl
koltségekbsl automatikusan kerlil kiszamitasra, ezért a kedvezményezettnek nem kell
dokumentalnia a koltség felmerilését/kifizetését, illetve azt sem kell igazolni, hogy az
atalanydij realis. A fentiek miatt ellen6rzési céli dokumentacid és iratérzés sem sziikséges.

< sz

személyi jellegl koltségekrdl kideriil, hogy azok nem szamolhatdak el, vagy ha az atalanydij
alapon kalkulalt személyi jellegl koltségek csokkentésre keriilnek, mivel az annak szdmitasi
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alapjat képezd kozvetlen koltség egy része el nem szamolhatdnak bizonyul, Ugy az ily médon
meghatdrozott irodai és adminisztraciés koltségeket udjra kell kalkuldlni és minden
jelentésben haladéktalanul csékkenteni kell.

2.2.3 Utazdsi és szdllaskéltségek

2.2.3.1. Definicio

Az utazdsi és szallaskoltségek korébe a kedvezményezett szervezet munkatarsainak a projekt
megvaldsitdsdhoz sziikséges kiklldetések kapcsan felmerilt ilyen jellegl koltsége tartozik.

Az utazasi és szdllaskoltségek elszamolhatdsdga az alabbi koltségtipusokra korlatozédik:
a) utazasi koltség (pl.):
- kozlekedési dijak (pl. busz, vonat, repild, taxi);
- utazashoz kapcsolddo biztositas dijak;
- lizemanyag, gépkocsi koltség elszamolas;
- autépalya dij, parkolasi dij;
b) étkezési koltségek;
c) szallaskoltségek;
d) vizumdijak;
e) napidijak.

Az a)-tél d)-ig emlitett, a napidijbol fedezett koltségelemek nem térithet6k meg a napidijon
feldl.

A fenti felsorolds teljeskorl, mas tipust koltség semmilyen korilmények kozétt nem
kerillhet ebbe a koltségkategdridba.

2.2.3.2. A koltségek megtéritésének mddija

A kedvezményezett szervezet munkatdrsainak utazdsi és szallaskoltségei tényleges koltség
alapon keriilnek megtéritésre.

2.2.3.3. Specifikacidk, jelentéskészités és az ellenbrzéshez szilkséges dokumentumok

Az elszdmolhatdsag altalanos szabdlyain tulmenden az alabbiak érvényesek:

- az utazasi és szdllaskoltségnek egyértelmlien kapcsolédnia kell a projekthez, és annak
megvaldsitdsdhoz elengedhetetlennek kell lennie. A projektben folyd tevékenység (pl.
projekttaldlkozékon valo részvétel, projekthelyszinek meglatogatasa, a
programhatdsagokkal vald taldlkozds, szemindriumok, konferenciak, stb.) alapjan
indokolhatdnak és a kedvezményezett belsé szabalyozdsaval 6sszhangban kell lennie;

- az utazdsi és szallaskoltséget ténylegesen a kedvezményezettnek kell viselnie. Ha a
koltséget a kedvezményezett munkavallaléja kozvetlendl fizette ki, igazolni kell, hogy
részére azt a munkaltatd megtéritette;

- a leginkdabb koltséghatékony kozlekedési mdédot kell valasztani. Légi kozlekedésnél
business class vagy elsé osztalyd jegy nem szamolhaté el, akkor sem, ha az ezen
osztalyokon vald utazast a kedvezményezett szervezet belsé szabalyai lehet6vé tennék.
Business class vagy els6 osztalyu vonatjegyek elszdmolasa lehetséges, ha igazolhatd, hogy
a jegyvasarlas idépontjaban ez volt a leggazdasagosabb utazasi méd (pl. azon internetes
oldal képernyéfotojaval, ahol a jegyet vasaroljak);
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a helyi taxikoltség csak akkor szamolhatd el, ha ez volt a leghatékonyabb utazasi
megoldas (amit bizonyitani kell);

a kiklldetés id6tartamanak egyértelm(ien dsszhangban kell lennie annak céljaval. Ezen
tulmenden a kiklildetés id6tartama maximum az érintett Glést megel6z6 és az azt kdvetd
napig terjedhet. A kikildetés ennél hosszabb id6tartamdra es6é koltség csak akkor
térithet6 meg, ha bizonyithatd, hogy a jarulékos koltségek (pl. tovabbi szallodaban toltott
éjszakdk, plusz napidijak, tovabbi személyi koltség) nem haladjdk meg azt a megtakaritast,
amit az utazdsi koltségnél ezaltal esetlegesen sikeriilt elérni;

a hotelek szobadra akkor tekinthetd koltséghatékonynak, ha az nem magasabb a
kedvezményezett bels6 szabdlyaiban meghatarozott 6sszegeknél;

a fel nem hasznalt menetjegy nem szamolhatd el, figgetlendl attdl, hogy milyen okbdl
maradt el az utazas;

kiils6 szakért6k és szolgaltaték utazasi és szallaskoltsége csak a kilsG szakért6i és
szolgdltatasi koltség kategdridban szamolhatd el; A kils6 szakért6k utazdsi és szallas
koltségeit a megbizasi/vallalkozéi szerz6déseknek kell tartalmaznia.

a programterileten kivil felmerilt utazasi és szallaskoltségek csak akkor szamolhato el,
ha megfelel a programterileten kiviil végzett tevékenységek koltségeire vonatkozd
altalanos szabalyoknak, és ha azokat az IH/KT elézetesen engedélyezte (kivéve, ha ez a
koltség mar a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyon is eld volt irdnyozva)

A napidijak nemzeti szabdlyozds szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsé
szabdlyozasa szerint kerilhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat
szabalyozd dokumentum az elszamoldshoz a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason
alapuld rendelete az iranyadd. A nemzeti szabalyozassal 6sszhangban a napidijon felil a
kapcsolddo jarulékok és addk is elszamolhato koltségnek mindsilnek.
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A kulfoldi napidijak elszamolasara a kovetkez6 mddszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megdllapitott rata szerinti napidij biztositdsa esetén a kilfoldi
napidijnak kell fedeznie a szdllas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz a napidijon
felil tovabbi szallas, ellatds, helyi kozlekedés koltség nem szamolhaté el. Kilfoldi
napidijak kizarélag a kinn toltott éjszakakra szdmolhatdk el. A Tanacs altal megallapitott
napidij csak abban az esetben szamolhaté el, amennyiben a munkavallalé legaldbb egy
éjszakat kulféldon tartdzkodik.

https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-
20200201 en.pdf. Az elszamolni kivant utazas idépontjaban hatalyos, Tanacs altal
meghatérozott napi dij szamolhato el.

- Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabalyozasa szerinti kilfoldi napidij kerdl
kifizetésre, szallaskoltség, orszagon bellli és kilfoldi tdvolsagi kozlekedés koltsége és
helyi kozlekedési koltségek elszamolhaték a napidijon felil. Az ilyen mddon elszamolt
napidij, valamint szallas és utazasi koltségek egylittes 6sszege nem haladhatja meg az EU
Tanacs daltal meghatdrozott napidijakat. Egyéb ellatasi koltségek nem szamolhatdk el.
Kalfoéldi napidijak bels6 szabalyzds szerint kinn toltott nappalokra is (nem kizarélag a kinn
toltott éjszakakra) elszamolhatok.

- Amennyiben kilfoldi napidij nem keril kifizetésre, szallaskoltség, orszagon belili és
kilfoldi tavolsadgi kozlekedés koltsége, helyi kozlekedési és ellatasi koltségek
elszamolhaték, amelyeknek az egylittes 6sszege sem haladhatja meg az EU Tandcs altal
meghatdrozott napidijakat.

Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapuld
rendelete altal az aldbbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat: http://eur-
lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Fentiektdl eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

- Abban az esetben, amikor a projekt kedvezményezett szervezetnél bizonyos személyek
személyi koltségei barmely okbdl nem szdmolhatdak el a projektre, azonban a széban
forgd személyek bizonyithatdé mddon a projekttel kapcsolatos feladatokat latnak el,
utazasi és szallas koltségeik elszdmolhatdak.

Az ellenérzéshez szilkséges dokumentumok

A nemzeti kontrollernek a kovetkezé dokumentumokat kell rendelkezésére bocsatani:

a. a munkatars(ak) ati céljanak engedélyezése, mely kiterjed a céldllomasra, a feladat
kezdé és befejezd id6pontjara (a kifizetési kérelemhez mellékelni kell minden sziikséges
dokumentumot a felmeril6é koltségek igazolasara, pl. busz- vagy metréjegy, étkezések
bizonylata, meghivd vagy napirend, részvétel igazolasa, jegyz6kényv csak kivételes
esetben fogadhato el, ha a részvétel mdsként nem bizonyithatd, kikiildetési rendelvény
stb.);

b. Eredeti, zaradékolt Osszesit6 a kikiuldetési koltségekhez (100 eurd alatti koltségek
esetében)

c. A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok (100 eurd
feletti 6sszeg esetében’)

7 Az eMS rendszerben minden 100 Eurd, vagy azt meghaladd érték(i szamlat kiilon sziikséges
felrogziteni. 100 eurd alatti szamlak esetében a kikuldetési koltségosszesité dokumentumot
egy tételben kérjuk rogziteni
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d. kozvetlenil a kedvezményezett altal fizetett koltségek igazoldsa (pl. utazasi iroda
szamlaja, repll6jegy, beszallokartya) és a koltségek kedvezményezett altali kdzvetlen
kifizetésének, illetve a munkatarsnak valé megtéritésének igazolasa (pl.
bankszamlakivonat, a kedvezményezett megbizhatd szamviteli rendszerének kivonata,
kiadasi pénztarbizonylat stb.);

e. amunkatars koltségtéritési kérelme, tényleges koltségei alapjan. llyenkor be kell mutatni
a felmerilt koltségeket igazold valamennyi dokumentumot (pl. busz- vagy metréjegy,
100 eurd feletti koltség esetében eredeti szamla is), és a foglalkoztatas alapjaul szolgald
szerz8dést is, amennyiben a munkatars finanszirozdsa nem a projekt személyi koltségén
keresztiil torténik;

f. amennyiben a munkatars sajat vagy céges autét hasznal, szilkséges a km-kalkulacio a
megtett tavolsdg igazolasaval, a fajlagos gépkocsi-koltség a nemzeti vagy intézményi
szabalyok alapjan. Emelett sziikséges a kapcsolddo 6sszes koltség bemutatasa.

Gépkocsi elszdmolds esetén az elszamolhatd 6sszeg nem haladhatja meg az NAV
Uzemanyagar szerinti elszamolhatd 6sszeget:

- Tajékoztatd a tevékenységhez haszndlt gépjarmivek fogyasztasi normairdl:
http://www.nav.gov.hu/magyar_oldalak/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/fogyasz
t_normak/gjnorma.html

- Kozlemény az lizemanyagarakrdl:
http://www.nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak

Maganjarmd{ haszndlatakor benyujtandd a forgalmi engedély, és amennyiben az auté
Uzembentartdja és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszdmolt munkavallalé vagy
kozeli hozzatartozdja, akkor a hasznalati engedély is;

g. egyéb igazold6 dokumentum (pl. meghivdé, napirend, aldirt jelenléti v,
emlékeztetSk/jegyz6konyv, fotok, el6adasok anyagai stb.);

h. minden munkatars, aki valahova utazik, koteles a projektmenedzser altal aldirt (ti
jelentést késziteni, melynek fébb tartalmi szempontjai a kdvetkezdk:

- a projekt céljabol utazd személyek megnevezése, projekthez vald kapcsolddasuk,
a projektben beto6ltott szerepik leirasa;

az utazas idGtartama (kezdés - befejezés datuma);

az utazas tervezett célja, és elért eredmények,

utazas helyszine.

i. Napidij fizetése esetében:
- A napidij szamfejtését igazolé dokumentumok;
- Akifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylat stb.);
- A kozterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt Osszeg tartalmazza az adott
napidijjal kapcsolatos kozterheket.

2.2.4 Kiilsé szakértdi és szolgdltatdsi kbltségek

2.2.4.1. Definicio

A kiils6 szakértSk és szolgdltatasok korébe a kedvezményezett szervezeten kivili dllami vagy
maganjogi szervezetek, illetve természetes személyek tartoznak. Kilsé szakért6i és
szolgdltatasi koltségnek mindsil: szerz6dés vagy irasbeli megallapodas alapjan, és szamla,
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illetve kifizetési kérelem ellenében kilsé szakértGk és szolgdltatok részére fizetett dij, akik
alvdllalkozdéként kaptak megbizast bizonyos, a projekt végrehajtdsahoz kapcsolddé feladatok,
illetve tevékenységek elvégzésére.

Az e korbe tartozo kiadasok elszamolhatdsaga az alabbi kategdriakra korlatozédik:

a) tanulmanyok vagy felmérések készitése (pl. értékelések, stratégiak, koncepcidk,
kézikonyvek);

b) tervek, engedélyek;
c) képzés (pl. helyszin és oktatdk biztositdsa);
d) forditasok;

e) informatikai rendszerek és weblapfejlesztés, modositasok és frissitések (pl. egy
projekt informatikai rendszerének vagy honlapjanak elkészitése, és/vagy
aktualizalasa);

f) promdcié, kommunikacié, reklam vagy tajékoztatdas egy projekttel vagy
egylttmikodési programmal kapcsolatban;

g) pénzigyiiranyitas, pénziigyi menedzseri feladatok koltségei;

h) a rendezvények vagy taldlkozék megszervezésével és megvaldsitasaval dsszefliggd
szolgaltatasok (ideértve a bérleti dijat, a vendéglatas vagy a tolmacsolas koltségét);
Az étel és ital koltsége (catering) olyan belsé projekt partner-taldlkozékon
elszamolhatd lehet, ahol legaldbb egy szlovén és egy magyar partner képviselteti
magat;

i) rendezvényeken vald részvétel (pl. regisztracios dijak);

j)  szellemitulajdon-jogok;

k) jogi szaktanacsadas és kozjegyzGi szolgdltatdsok, muszaki és pénzigyi szakértSk
munkadija, egyéb szaktanacsadas és kdnyvviteli szolgdltatasok;

[) garancianyujtds bank vagy mas pénzigyi vallalkozas altal, amennyiben azt unids
vagy nemzeti jogszabaly, illetve a monitoringbizottsag altal elfogadott programozasi
dokumentum irja elg;

m) kilsé szakért6k, el6addk, lléslevezet6 elndkok és egyéb szolgaltatdk utazasi és
szdllaskoltségei;

n) egyéb, a projektekhez sziikséges egyedi szakértbk és szolgaltatasok;

A fenti felsorolas teljes kor(i. Ennek megfelel6en, a kiils6 szakértSi és szolgdltatasi
koltségsoron elszamolt tételek semelyik masik koltségvetési soron nem igényelheték
vissza/térithet6k meg.

2.2.4.2. A megtéritésének maodja

A kiils6 szakértSk és szolgaltatasok koltségét a program tényleges koltség alapon tériti meg.

2.2.4.3. Specifikacidk, jelentéskészités és az ellenGrzéshez sziikséges dokumentumok

Az elszdmolhatdsag altaldanos szabalyain tulmenden az alabbiak érvényesek:

- a kulsé szakértGi és szolgaltatasi koltségeknek egyértelm(ien és szigorian kapcsolddniuk
kell a projekthez és elengedhetetlennek kell lenniik annak hatékony megvaldsitasahoz;
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- a kilsé szakért6k és szolgaltatasok elszamolhatd koéltségeinek mindenben meg kell
felelnilik az unids, nemzeti és programmegvaldsitdsi szabdlyoknak és az atlathatdsag, a
diszkrimindcid tilalma és az egyenl banasmadd alapelveinek;

- valamennyi kilsé szakértSi és szolgaltatasi koltséget egyértelmlen meg kell adni a

palydzati formanyomtatvanyban, ennek hidnydban a koltség felmeriilését megel&z6en
engedélyeztetni kell az IH/KT-val ahhoz, hogy a koltség elszamolhatd legyen;

- a szakért6k/szolgaltatdk altal elGallitott termékek vonatkozasaban is meg kell felelni a
nyilvdnossagra hozatali kovetelményeknek, az informdaciés és kommunikacids
iranyelvekkel 6sszhangban;

- az eseményekhez kapcsolddé kiegészit6 tevékenységeknek (pl. l[dtogatdsok) vildgosan és
bizonyithatéan kapcsolédniuk kell a projekthez, kilonben az ehhez kapcsolédd
koltéségek nem elszamolhatdak

- az altaldanos kereskedelmi jognak és gyakorlatnak megfelel6 elGlegek, melyeket a
kedvezményezett és a szakértG/szolgaltatd kozotti szerz6désben kotottek ki, igazoltan
kifizetett szamlak alapjan elszamolhatok (pl. elGlegfizetés szakértsi tanulmanyra), azzal a
kikotéssel, hogy kizardlag akkor szdmolhatd el el6legszamla, ha az elvégzett teljesitésrdl
mar rendelkezésre all alairt teljesitésigazolas. ;

- ugyanazon projektben kozremi(kod6 partnerek kozott az alvallalkozdi szerz6déskotés
tilos

Kils6 szakértGi dij és szolgdltatasi koltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei:

- A projekt végrehajtdsa sordn a kozosségi és a nemzeti kozbeszerzési szabalyok
hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a kedvezményezett felelssége betartani a

s

torvény elGirasait.

- Program specifikus, illetve a hazai tarsfinanszirozasi szerz6désben, valamint a jelen
segédletben elGirt szabalyok alkalmazanddak azon szakért8i szerz6dések vagy
szolgdltatasok esetében, ahol a beszerzés értéke meghaladja a netté 5000 eurdt, de
a kozbeszerzési torvényben rogzitett értékhatart nem éri el.

- A beszerzett eszk6zokon és az elkészilt kiadvanyokon az Interreg SI-HU EP arculati
elemeit fel kell tlntetni (részletesen I|dsd: Megvaldsitasi  Kézikonyv
Kedvezményezettek szamara 6. rész: Tdjékoztatas és kommunikacio).

- Az arculati elemekre vonatkozd szabdlyok be nem tartdasa esetén a hitelesitésre
kijelolt szervezet fenntartja a jogot arra, hogy a meghatdrozott mértékben az
elszamolhatd koltségek 6sszegét csdkkentse.

- FG6szabaly szerint az ajandék nem elszdmolhatd koltség. Ez aldl kivételt képeznek
azok az ajandékok, amelyek az 50 eurd/db Gsszeget nem lépik tul, szerepelnek a
jévahagyott palydzatban vagy el6zetesen jovdhagyasra keriiltek az Irdnyité Hatdsag
vagy Kozos Titkdrsag altal és a projekt promdcids, kommunikacids tevékenységéhez,
vagy a nyilvanossaghoz kapcsolédnak.

- Kils6 szakértdk, el6addk, taldlkozdk elndkségét ellatd személyek és szolgdltatast
nyujtok utazasi és szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatdak el.
Klls6 szakért6k, el6adok, talalkozok elndkségét elldtd személyek és szolgaltatdst
nyujtdk utazasi és szallas koltségeit a megbizasi szerz6désben fel kell tiintetni abban
az esetben is, ha megbizasi dij nem kerilt kifizetésre részikre.

Az ellendrzéshez szikséges dokumentumok
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Az ellendrnek a kovetkezé dokumentumokat kell rendelkezésére bocsatani:

a.

a kivalasztdsi folyamat alatdmaszté dokumentumai, az uniés, nemzeti és
programmegvaldsitdsi szabalyokkal 0Osszhangban, a szerz6déses Osszeg és a
kedvezményezett tipusanak fliggvényében.

szerz6dés vagy irasos megallapodds, amely rogziti az elvégzend6 szolgaltatdsokat, s
egyértelmiien utal a projektre és a programra. A napidij/6radij alapjan fizetett
szakembereknél meg kell adni a napidijat/éradijat, a szerz6dott napok/érak szamat, és a
szerz8dés végosszegét. A szerz6dés valamennyi mddositasat sziikséges dokumentalni, és
szerz6désmaodositas csak a vonatkozd beszerzési szabdlyok szerint lehetséges;

a szamldknak, ill. kifizetési kérelmeknek a hatdlyos szamviteli szabalyokkal 6sszhangban
tartalmaznia kell minden |ényeges informaciot, valamint hivatkozdsokat a projektre és a
programra, tovabbda a nyuljtott szolgaltatdsok részletes leirasat, a szerz6dés tartalmaval
osszhangban. A napidij/6radij alapjan fizetett szakért6k esetében a szamlanak
egyértelm(ien tartalmaznia kell az elszamolt napok/érak szamat, az egységarat és a teljes
arat;

a létrehozott termékek (pl. tanulmanyok, proméciés anyagok), vagy adott esetben a
teljesitést igazolé dokumentdcié (pl. rendezvények esetén: napirend, jelenléti iv,
fotédokumentacid, stb.). A szakértSk/szolgaltatok altal létrehozott minden kozvetlen
kimenetnek és outputnak meg kell felelnie a vonatkozd nyilvdnossagra hozatali
kovetelményeknek;

a kifizetés igazolasa (pl. kivonat a kedvezményezett megbizhaté szamviteli rendszerébdl,
szkennelt banki igazolas, kiadasi pénztarbizonylat stb.);

teljesitésigazolds az adott feladat teljesitésérél, a projektmenedzser aldirdsaval ellatva,
tovabba a teljesités datumat aldtdmaszté dokumentum (pl. dokumentum ataddsanak
napjat igazold e-mail vagy egyéb dokumentum);

amennyiben a szolgaltatdsnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl.
tanulmany, kiadvany, szérdlap, prospektus, konyv stb.) — a végtermék egy-egy , koteles”
példanya. - bekotott, nyomdai Uton el@allitott formaban kell benydjtani, nem elegendd a
,hyers” valtozat becsatoldsa;

az elkésziilt dokumentumok koteles példanyat elektronikus formaban is csatolni kell;

az elszdmolashoz csatolni sziikséges egy nyilatkozatot, amelyben a szakérté deklaralja,
hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids vagy hazai finanszirozasboél
megvaldsitott pdlyazatban nem keriilt elszamoldsra; tovabba Uj szellemi termék jott
létre, korabban nem létezett, megjelentetésre, kiadasra nem kerilt, hivatkozasi listdja
teljes, valamint a kedvezményezett tulajdondba kerilt, sajat céljaira korldtozas nélkiil
haszndlhatja.

megbizdsi szerz6dés esetén:

- aszakért6 bérszamfejts lapja vagy eredeti szamlaja;
- a megbizasi dij kifizetését igazold bankszamlakivonat;
- jarulékok befizetést igazold bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén).

vallalkozdsi szerz6dés esetén:
- eredeti szamla (feltlintetve a projekt azonositdszamat és a projekt révid cimét)

- kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazold bankszamlakivonat stb.)
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2.2.5 Eszk6z0k kéltsége
2.2.5.1. Definicié

Ez a koltségvetési sor a tevékenység végrehajtasahoz sziikséges, a kedvezményezett dltal
vasarolt, bérelt vagy lizingelt olyan eszkozokre/berendezésekre vonatkozik, amelyek eltérnek
az 'irodai és adminisztracids” koltség kategoridtol. Az eszkdznek a projektcélok
megvaldsitdsdhoz sziikségesnek kell lennie. Ha nem kizardlag a projekt céljat szolgdlja, ugy
csak a tényleges koltség egy részét lehet a projekthez rendelni. Az aranyt tisztességes, igazolt
és méltanyos maddszer alapjan kell kiszamitani. llyen eset példdul, ha az eszkozt a projektben
részmunkaidében dolgozd személyek hasznaljdk. Tovabba az eszkéznek elengedhetetlennek
kell lennie a tevékenységhez, annak céljara kell felhaszndlni és a projekt elszdmolhatdsagi
id6szakan/tamogathatd megvaldsitasi idején belll sziikséges beszerezni.

Az eszkozokre forditott kiadasok korében az alabbiak szamolhatok el:
a) irodafelszerelés;

b) informatikai hardverek és szoftverek (egyértelml kapcsolddas sziikséges a
projekthez);

c) butorok és tartozékok;

d) laboratériumi felszerelések;
e) gépek és miiszerek,

f) szerszamok vagy készilékek;
g) jarmdlvek;

h) egyéb, a projektekhez szlikséges egyedi felszerelések.

Az eszkozoket céljuk szerint meg kell kiilénboztetni:

1. Adltaldnos (irodai) hasznalat céljat szolgalé eszkozok, példaul szamitdgép, irodabutor, stb.,
melyeket a projektben dolgozék napi munkdjuk sordn hasznalnak, és amelyek nem
tartoznak az "irodai és adminisztracids koltségek" sorhoz;

2. projekteszkozok, amelyek kozvetlenlil kapcsolédnak a projekt kedvezményezettjei és
célcsoportjai  altal a projekt célkitlizései révén elérend6 eredményekhez vagy
outputokhoz (vagy azok részét képezik). A projekthez kapcsolédd eszkozok az
infrastruktaralis és épitési beruhazasok koltségvetési sorba is tartozhatnak®.

8 A projekt soran megvaldsitott infrastruktira/épitési munkalatok részét képezé eszkozoket akkor kell az
“eszkdzok” koltségvetési soron kimutatni, ha nem sorolhatdok az “infrastruktira és épitési munkélatok” sorba,
vagyis nem tartoznak az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU irdnyelv (2014. februar 26.) Il. mellékletében
felsorolt tevékenységek kdzé. Tovabbi részletek a 2.2.6. pontban talalhatok.
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Példak:

a)

Altaldnos (irodai) hasznalatra szolgilé eszkdz példaul egy laptop, melyet a vezetd partner,
projektvezetGként kijeldlt munkatarsa hasznal (mikdézben pl. e projektmenedzser mindennapi
munkaja soran hasznalt irodaszereket és kisebb irodai eszkézoket az irodai és adminisztracios
atalanydij keretében kell elszamolni).

Projekteszkoz lehet pl. az éplilet energiavesztésének megfigyelésére hasznalt h6kamera, melyet
a kedvezményezett egy kozépiilet energetikai hatékonysagdnak javitdsat célzoé feldjitas kapcsan
vasarol. Ebben az esetben a h6kamera az "eszkdzok" soron szamolandé el. A feldjitds kapcsan
vasarolt egyéb éplletgépészeti berendezések, mint a flit6berendezések, pl. egy kazan az
"infrastrukturalis és épitési beruhazasok" koltségvetési sorhoz tartoznak.

Az eszkozok koltségvetési soron elszamolt tételek mds koltségvetési soron nem térithetéek
meg.

2.2.5.2. A megtérités madja

A program az eszkozbeszerzés koltségét tényleges koltség alapon tériti meg.

2.2.5.3. Specifikacidk, jelentéstétel, az ellenbrzéshez sziikséges dokumentumok

Az eszk6zokre vonatkozd altalanos elszamolhatdsagi szabalyok

Az elszdmolhatdsag dltaldanos szabalyain kiviil az alabbiak érvényesek:

az eszkdznek egyértelm(ien kapcsolddni kell a projekthez és elengedhetetlenek kell lennie
annak hatékony megvaldsitasahoz;

a palydzati formanyomtatvanyban valamennyi eszkdzt megfelel6 részletességgel,
lényeges tulajdonsagaikkal egyitt fel kell tintetni, ellenkez6 esetben a koltség
felmerilését megel6z6en engedélyeztetni kell az IH/KT-val ahhoz, hogy a koltség
elszamolhato legyen;

az eszkozok elszamolhato koltségeinek vonatkozasaban az 6sszes unids, nemzeti (magaba
foglalva az intézményi), valamint kdzbeszerzési szabalyokat be kell tartani, ezen kiviil meg
kell felelni az &atlathatésag-, a diszkrimindcid tilalma- és az egyenlé bdnasmadd
alapelveinek is;

elszdmolhaté az olyan eszkdz teljes beszerzési koltsége, mely a nemzeti és belsé
szamviteli szabalyok szerint nem irhaté le (pl.kisérték( targyi eszkoz);

az eszkdzbeszerzés koltsége nem vonatkozhat olyan tételekre, melyeket mas unids vagy
harmadik fél altal nyujtott tamogatdsbdl finansziroztak, és az olyan eszkdzre, melynek
értékcsokkenési leirdsa megtortént;

hasznalt eszk6z nem szamolhaté el;

az eszkdzoket fel kell venni a targyi eszkoz nyilvantartasba;

a leszallitast és a telepitést igazolni kell;

meg kell felelni az eszk6zokre vonatkozo nyilvanossagi elGirasoknak (ahol alkalmazhatd);

az eszk6zok meglétérdl és a projekthez vald egyértelm( kapcsolddasardl az ellen6roknek
a helyszinen meg kell gy6z6dnilik;
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az 4altaldnos kereskedelmi jognak és gyakorlatnak megfeleld el6legek, melyeket a
kedvezményezett és a szolgaltatd kozotti szerz6désben kotottek ki, igazoltan kifizetett
szamlak alapjan szamolhatdak el (pl. elSlegfizetés egy, a beruhdazds részét képezé gépre),
azzal a kikotéssel, hogy kizardlag akkor szamolhatd el el6legszamla, ha az elvégzett
teljesitésrél mar rendelkezésre all alairt teljesitésigazolds;

eszk6zok nem vasarolhatdk, bérelhet6k vagy lizingelhet6k egy mdsik projektpartnertdl,
vagy valamelyik projektpartner munkatdrsaitdl;

az altalanos (irodai) hasznalatu berendezéseket leirhatd eszkozként kell elszamolni a
nemzeti szamviteli szabalyok és a kedvezményezett belsé szamviteli politikdival
0sszhangban. Az ilyen eszk6zok teljes koltsége kizardlag abban az esetben szdmolhatd el,
ha az amortizacids idGszak révidebb, mint a berendezés megvasarlasa és a projekt vége
kozotti idészak;

nem szamolhatodk el az olyan altaldnos (irodai) eszk6zok, melyek kizarélagos projektcélu
hasznalatara nem bizonyithato;

"projekteszkoz" esetén a teljes beszerzési koltség elszamolhato;

az olyan projekteszkdz, melynek kizardlagos projektcéld hasznalata nem bizonyithatd,
aranyosan szamolhatd el, oly mddon, hogy a kedvezményezett valamely atlathaté
modszerrel meghatdrozza a projektcélu felhaszndalas ardnyat.

Koltségek elszamoldsanak tovabbi feltételei

Amennyiben nem kizardlagosan a projekt keretében kitlizott célok elérése érdekében
kerlilt beszerzésre az adott eszkodz, akkor méltdnyos és igazolhatdé maddszer szerint
aranyositani kell az elszamolhaté koltségeket. Az eszk6zok beszerzéséhez kapcsolddd
konyvelési és allomanyba vételi dokumentumokat a soron kovetkezé ellenérzéskor kell
bemutatni.

A projekt id6tartama alatt kizarélag arra az id6szakra szamolhatd el értékcsokkenés,
amikor az eszkOz a projekt sikeres megvaldsithatdésagat tamogatja [pl.: a beszerzésre
kerilt eszk6z januartdl juniusig (6 hdnap) kertlt haszndlatba a projekt céljai érdekében.
Az eszko6z beszerzési értéke 4 000 eurd, éves értékcsokkenési leirdasa 1 200 eurd,
azonban a projekt keretében 600 eurd (=1200*6/12) szamolhato el.]

Adott id6szakban bérlésre, lizingelésre keriilt eszk6zok koltségei elszamolhatok.

A szamviteli torvénynek megfelel6en kis érték( targyi eszkozok értéke hasznalatba
vételkor értékcsokkenési leirasként egy 6sszegben is elszamolhatok.

Amennyiben a beszerzésre keriilt eszk6z részben vagy teljesen része egy beruhazasnak
és a palydzatban feltlintetésre keriilt a teljes beszerzési koltség, akkor teljes egészében
elszamolhato.

Az eszkozt kizardlag a projekt céljaira lehet haszndlni a projekt id6tartama alatt, tovabba
a rendeltetésén és a berendezés tulajdonjogan nem lehet valtoztatni a projekt befejezési
datumatdl szdmitott legaldbb 5 évig.

Az eszkozokon az arculati elemeket meg kell jelentetni (részletesen lasd: Megvaldsitasi
Kézikbnyv Kedvezményezettek szamara 6. rész: Tajékoztatas és kommunikacid).

Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumok

A kovetkez6 dokumentumokat kell a nemzeti kontroller rendelkezésére bocsatani:

a.

a kivalasztasi folyamat alatdmaszté dokumentumai, az unids, nemzeti (és intézményi),
valamint programmegvaldsitasi szabalyokkal 6sszhangban, a szerz6déses Osszeg és a
kedvezményezett tipusanak figgvényében;

projekteszk6zok esetén szerz6dés vagy irdsos megallapodas, amely rogziti a leszallitandd
eszkozoket és/vagy nyujtandd szolgéltatasokat, s egyértelmien utal a projektre és a
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programra. A napidijat/6radijat is tartalmazé szerz6déseknél meg kell adni a
napidijat/dradijat, a szerz6dott napok/érak szamat, és a szerz6dés végosszegét. A
szerz6dés valemennyi mddositdsa dokumentdlandd, és csak a vonatkozd beszerzési
szabalyok szerint lehetséges;

c. szamla (vagy értékcsokkenési leiras esetén azzal azonos bizonyitd erejli aldtdmaszto
dokumentum), vagy kifizetési kérelem, mely a hatdlyos szamviteli szabalyokkal
0sszhangban tartalmaz minden sziikséges informaciot, valamint hivatkozdst a projektre
és a programra. Olyan szerz6déseknél, melyek napidijat/éradijat is tartalmaznak, a
szamlanak egyértelmlen tartalmaznia kell az elszdmolt napok/érdk szamat, az
egységarat és a teljes arat is;

d. olyan eszkdz esetén, amelynél csak értékcsokkenés kerll elszamoldsra, a szamitds
madja;
e. amegrendelt berendezések leszallitdsanak és telepitésének igazolasa;

f. a kifizetés igazoldsa (pl. kivonat a munkaltatd megbizhaté koényvelési rendszerébdl,
beszkennelt banki igazolas, kiadasi pénztarbizonylat stb.).

g. kozbeszerzési eljdrds dokumentacidéja, amennyiben a beszerzés meghaladja a
kozbeszerzési értékhatart. A szdmla benyujtasaval egyidejlileg koteles nyilatkozni arrdl,
hogy van-e folyamatban jogorvoslati eljdrds az adott kozbeszerzési eljarassal és a
szerz6déssel kapcsolatban;

h. kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés esetén a piaci ar igazolasa

i. atadas-atvételi jegyz6konyv;

j. leltarba/allomanyba/nyilvantartasba vételi bizonylatok;

k. nyilatkozat a szamviteli politikaban rogzitett értékcsdkkenési eljardsrol
I. garancidk, biztositékok stb. iratanyaga.

m. fényképek a beszerzett eszk6zokrél

2.2.6 Infrastrukturdlis és épitési beruhdzdsok kéltsége

2.2.6.1. Definicid

Az épitési koltség (az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2014/24/EU iranyelv (2014. februar 26.)
2. § (1) bekezdésben foglalt definicid szerint) a kedvezményezettnél infrastruktura
megvaldsitasa kapcsan keletkezett koltség.

Az infrastrukturdlis és épitési beruhazasok koltségei vagy Ujonnan épitésre kerild
objektumokra (pl. éplletre), vagy mar létez6 infrastruktura atalakitdsara vonatkoznak. A
koltségek mindkét esetben csak akkor szamolhatok el, ha megfelelnek a program
beruhazasokkal kapcsolatos kovetelményeinek.

2.2.6.2. A megtérités médja

A program az infrastrukturalis és épitési beruhdzdsok koéltségeit tényleges koltség alapon
tériti meg.

2.2.6.3. Specifikacidk, jelentéstétel, az ellenrzéshez szikséges dokumentumok

Az infrastrukturalis és épitési beruhdzasok koltségeinek elszamolhatdésagara vonatkozd
altalanos koévetelmények
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Az elszamolhatdsag altalanos szabalyain kiviil az alabbi szabalyok érvényesek:

- csak olyan épitési munka szdmolhatd el, mely egyértelmien kapcsolddik a projekthez és
amely annak hatékony megvalésitdsahoz elengedhetetlen;

- a palydzati formanyomtatvanyban az épitési munkakat megfeleld részletességgel fel kell
tintetni, ellenkez6 esetben a koltség felmeriilését megel6z6en engedélyeztetni kell az
IH/KT-val ahhoz, hogy a koltség elszamolhatd legyen.

- azon infrastrukturalis és épitési beruhazasok esetében, melyek teljes koltsége jogosult, a
palyazati formanyomtatvanyban szerepel és az IH/KT altal el6zetesen jovahagyasra kerdlt,
értékcsokkenés alkalmazdsa nem sziikséges;

- programterileten kivili infrastruktdralis és épitési beruhdzdsok nem szamolhatéak el;

- az épitési munkdk elszdmolhatd koltségeinek vonatkozasaban az dsszes unids, nemzeti
(magdba foglalva az intézményi), valamint kozbeszerzési szabdlyokat be kell tartani, ezen
kivil meg kell felelni az atlathatdsag-, a diszkrimindcié tilalma- és az egyenlé banasmad
alapelveinek is;

- ezen tulmenden, és a kivitelezendd épitési munkakhoz kapcsolédd hatdsok jellegétdl
figgben kotelezd az unids és nemzeti jogszabalyok kornyezetvédelmi elGirdsainak betartasa;

- sziikség esetén a munkakat el6zetesen engedélyeztetni kell a nemzeti/regionalis/helyi
hatdsagokkal (pl. épitési engedély);

- a teruletnek és/vagy az épileteknek, ahol a munkéakra sor keril, a kedvezményezett
tulajdondban kell lennie, vagy azokra vonatkozdéan hosszu tavu bérleti szerz6déssel kell
rendelkezni (az Igazolé Hatdsag részérdl a vezeté kedvezményezett felé teljesitett utolsd
kifizetés megtorténtétdl szamitott minumum 5 évig);

- az infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltségei nem vonatkozhatnak mas unids
finanszirozdasu vagy harmadik fél altal tdmogatott tételekre, és nem lehetnek mar
értékcsokkenéssel leirt tételek;

- amennyiben a munkak egy nagyobb infrastrukturdlis beruhdzas részét képezik, az Interreg
SI-HU EP keretében megvaldsuld résznek egyértelmiinek és beazonosithatdnak kell lennie;

- a projekt keretében megvaldsuld infrastrukturdlis és épitési beruhazasoknak meg kell
felelnitik a relevans nyilvanossagi kbvetelményeknek;

- a 1303/2013/EU rendelet 71. cikk tartossagra vonatkozd kovetelményei (beleértve a
tulajdonjogot és karbantartdst) vonatkoznak a projekt keretében megvaldsuld
infrastrukturara is;

- az 4altaldnos kereskedelmi jognak és gyakorlatnak megfelel§ el6legek, melyeket a
kedvezményezett és a szakért§/szolgaltatd kozotti szerz6désben kotottek ki, igazoltan
kifizetett szamlak alapjan elszdmolhaték (pl. el6legfizetés az épitbipari kivitelezésre
kivalasztott cégnek), azzal a kikotéssel, hogy kizardlag akkor szdmolhatd el el6legszamla, ha
az elvégzett teljesitésrél mar rendelkezésre all aldirt teljesitésigazolds;

- a projekt keretében megvaldsult infrastruktira létezésérdl és az épitési munkalatok
megvaldsulasardl, valamint a projekthez vald egyértelm(l hozzarendelésiikrél az ellen6rok
minden egyes megvaldsitott tétel tekintetében a helyszinen kdtelesek meggy6z6dni.

Az ellendrzéshez sziikséges dokumentumok

A kovetkez6 dokumentumokat kell a nemzeti kontroller rendelkezésére bocsatani:

a. olyan jogi dokumentumok, amelyekbdl megallapithaté azon teriletek és/vagy épiletek
tulajdonjoga, ahol a munkalatokra sor kerdil;
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b. szilikség szerint a munkalatok elvégzéséhez kapcsolodo engedélyek, melyeket az illetékes
nemzeti/regionalis/helyi hatdsagok adtak ki;

c. az uniés, nemzeti és programmegvaldsitasi szabdlyokkal 06sszhangban lezajlott
kivalasztasi eljaras aldtdmaszté dokumentumai, az érintett munkadk jellegének, a
szerz6déses 6sszegnek és a kedvezményezett tipusanak figgvényében;

d. szerz6dés vagy irdsos megallapodds, amely rogziti a leszéllitandé arukat és/vagy
nyljtandd szolgaltatdsokat, s egyértelmlien utal a projektre és a programra. A
napidijat/dradijat is tartalmazd szerz6déseknél meg kell adni a napidijat/éradijat, a
szerz8dott napok/orak szamat, és a szerz6dés végosszegét. A szerz8dés valamennyi
modositasa dokumentdlandd, és csak a vonatkozd beszerzési szabalyok szerint
lehetséges;

e. eredeti, zdradékolt szamla, mely tartalmaz a hatdlyos szamviteli szabalyokkal
0sszhangban minden sziikséges informacidt, tovabba hivatkozast a projektre és a
programra, valamint az infrastruktira/az elvégzett munka részletes leirasat a
szerzGdéssel Gsszhangban. Olyan szerzGdéseknél, amelyek napidijat/6radijat is
tartalmaznak, a szamlanak egyértelm(ien tartalmaznia kell az elszamolt napok/érak
szamat, az egységarat és a teljes arat;

f. a kifizetés igazolasa (pl. kivonat a kedvezményezett megbizhatd szamviteli rendszerébdl,
szkennelt banki igazolas);

g. az az infrastrukturdlis és épitési beruhdzasokat szerepletetni kell a targyi eszkoz
nyilvantartdsban;

h. a megrendelt berendezések leszallitdsanak és telepitésének igazoldsa;

i. a kozbeszerzési eljards dokumentdciéja, amennyiben a beszerzés meghaladja a
kozbeszerzési értékhatart. A szamla benyujtasaval egyidejlileg koteles nyilatkozni arrdl,
hogy van-e folyamatban jogorvoslati eljaras az adott kodzbeszerzési eljarassal és a
szerzGdéssel kapcsolatban;

j. kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzés esetén a piaci ar igazolasa

k. mdszaki atadas-atvételi jegyz6konyv

I. leltarba vételi bizonylatok;

m. a megrendel6 altal kiallitott teljesitésigazolas;

n. nyilatkozat a szamviteli politikaban rogzitett értékcsdkkenési eljarasrol
0. haszndlatbavételi engedély

p. épitési napld

2.3 Egyéb pénzigyi szabalyok
2.3.1 El6készitési koltség

Az olyan jévahagyott projektek esetében, ahol sor keriilt a tdmogatasi szerz6dés aldirasara
az IH-val, kérhet6 az elGkészitési koltségek egydsszegl atalanydij formajaban vald
megtéritése. (Az elGkészitési koltség a palydzat benyljtasa elStt, a palyazati
formanyomtatvanyban megadottak szerint merillt fel.) Nem keriilhet sor a
projektel6készitési kdltség megtéritésére, ha a projektet nem hagytdk jéva, vagy ha a projekt
nem teljesitette az IH altal a jovahagyashoz elGirt, az IH/KT &ltal a vezet§ partnernek

megkildott levélben a projektkivalasztasi eljdras lezarultat kovetben elGirt valamennyi
feltételt.
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Az el6készitési koltségnek szerepelnie kell az el6készitési munkacsomagban, a partnerség
bels6 dontése szerinti felosztasban.

A projekt el6készitési koltségének egyosszegl ataldnydij formdjaban vald megtéritésére az
alabbi elvek iranyadok:

az egyosszeg( atalany a projekt teljes tamogathatd 6sszkoltségébdl 2.000 € eurdt tesz ki;

a projekt szamara ténylegesen nyujtott ERFA-tamogatds az azon partner(ek)re vonatkozé
tényleges tarsfinanszirozasi aranyhoz kotott, akik az egyosszeg(i atalany koltségtéritést a
jévahagyott palyazati formanyomtatvany szerint kapjak.

Az egyOsszegl ataldny és az elGkészités kapcsan ténylegesen felmerilt koltség kozotti
kiilonbozetet a program nem vizsgdlja és a tovabbiak soran sem ellendrzi, ezért a
kedvezményezetteknek nem kell dokumentdlniuk az el6készitési koltség felmeriilését és
megfizetését, és azt sem, hogy a koltségnek van-e valésagalapja.

Ha a projekt a tdmogatasi szerz6dés aldirdasat kovet6en nem valdsul meg, ugy az IH a
vezetGpartnertdl, részben vagy egészben, behajtja a projektre nyujtott el6készitési koltség
ERFA-tamogatds részét. Az el6készitési koltség hazai tarsfinanszirozasi részét a hitelesitésre
kijelolt szervezet hajtja be.

2.3.2 Bevétel

A projekt elszamolhato koltsége (és ebbdl kovetkezGen a hozza kapcsolddd ERFA tamogatas
is) f6szabalyként csokkentendd azon nettd bevétellel, amely:

- aprojekt megvaldsitdsa soran keletkezett,

- feltéve, hogy a tevékenység Osszes elszamolhatd koltsége a nettd bevétellel vald
csokkentést megel6z6en eléri az 1 000 000 eurdt, ami a projektzarast kovetd 3 évig,
vagy a programzarasi dokumentumok benyujtdsahoz sziikséges dokumentumok
benyujtasi hataridejéig érvényes (amelyik a kett6 kozil el6bb bekdvetkezik).

A netto bevételnek a kovetkez6 6sszeg szamit:

A projekt altal biztositott aruk Az adott id6szakban felmerilt
vagy szolgdltatasok ellenében a O0sszes mikodési koltség, és a
felhasznaldk altal kozvetlendl rovid lejaratu eszkozok
fizetett pénzosszegek, pl. | minusz potlasanak koéltségei.

infrastruktura haszndlataért,
teriilet vagy épllet eladasaért,
ill. bérbe adasért  vagy
szolgdltatasok igénybevételéért.

Figyelem! A projektben elért mikddési koltség-megtakaritast nettd bevételnek kell tekinteni,
hacsak nincs ellensulyozva a mikddési tdmogatdsok megfelelS csdkkentésével.

A projektzarast kovet6en bevételt termelé projektek esetén a kedvezményezetteknek a
varhatd nettd bevételt a kozds rendelkezéseket tartalmazo 480/2014 EU rendelet a 15., 16.
és 19. § szerint kotelesek kalkuldlni. A nettd bevételt teljes 0sszegében vagy aranyosan le
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kell vonni a projekt 6sszes elszamolhato koltségébdl, melynek kovetkeztében a projekt ERFA-
tdmogatasa is csokken.

A projektben keletkez6 bevételt a projekt megvaldsitasi id6tartama alatt a kovetkez6képpen
koveti le és kezeli az IH/KT.

a. A palyazati fazisban el6re lathaté bevételek

Az olyan projektek, amelyek mar a palyazati id6szakban szamoltak a varhatd nettd bevétellel
és annak 6sszegét kimutattdk a palyazati formanyomtatvanyban, a projekt ERFA tdmogatdsa
mar a keletkezd nettd bevétel figyelembe vételével keriil meghatarozasra.

b. A projekt megvalositasa sordn keletkezé bevétel

Minden kedvezményezett felel azért, hogy ellenGrzési célbdl kdnyveljen és dokumentaljon
minden, a projekttevékenységhbdl ered6 bevételt. Az elszamolhatd koltséget csdkkenteni kell
a nettd bevétellel, aminek a megtorténtét az el6rehaladasi jelentésben igazolni kell. A
kedvezményezettek kotelesek a nemzeti kontrollernek a beszamoldsi id6szakban jelentkezé
bevételrél informaciot szolgaltatni, valamint ezt az informacidét szamviteli vagy mas hasonld
dokumentumokkal aldtdmasztani.

c. A projektzaras utan keletkez6 bevétel

A palyazati id6szakban el6re nem lathato és/vagy le nem vont, a projektzaras utan keletkezé
bevételt jelenteni kell az IH/KT felé. Az ennek megfelel6 6sszegli ERFA tamogatast vagy
vissza kell tartani a projekttdmogatds utolsd részdsszegébdl, vagy vissza kell fizetni az IH
részére. Ez a kotelezettség a projekt zardsat koveté harom évig all fenn.

2.3.3 A SI-HU Egyiittmiikoédési Program programteriiletén kiviil felmeriil6 kéltségek

Az Interreg SI-HU EP alapvet6en tdmogatja a programteriileten kivili projektpartnerekkel
folytatott egylttmikodést, a projekttevékenységeknek azonban az Interreg SI-HU EP
programteriletén belll kell megvaldsulnia. Kivételt képeznek ezen dltaldnos elv aldl az
alabbi felsorolds szerinti esetek, azonban a programterileten kivil megvaldsitott
tevékenységekkel 0sszefligg6 koltség nem haladhatja meg a program teljes ERFA-
tdmogatdsanak 20 %-at.

A fent emlitett kivételeknél a programterileten kivili unids régidokban felmerild koltségekrdl
van szo.

Az alabbi két eset tartozik ide:

- a tevékenységet a programterileten kivili székhelyl kedvezményezettek valdsitjak meg
(és a koltség naluk meriil fel) — a jévahagyott palyazati formanyomtatvanyban felsoroltak
szerint - programterileten kivili, de unids régidkban;

- a tevékenységet a programterileten beliili székhely(i kedvezményezettek valésitjak meg
a programterileten kiviili unios régidkban (és a koltség ott merdil fel).

A kedvezményezettek altal a programterileten kivili unidés régidkban elvégzett
tevékenységekhez kapcsoldodd koltség csak kivételesen, kell6en indokolt esetekben
szamolhatd el. llyen lehet pl. az Uléseken, tanulmanyutakon vagy rendezvényeken valé
részvétel. Az elszamolhatdsdghoz az alabbi kovetelményeknek kell megfelelni:

- a tarsfinanszirozott tevékenységek a programteriileten beliili régidkra nézve elénydkkel
jarnak;

- atdrsfinanszirozott tevékenységek elengedhetetlenek a projekt megvaldsitasahoz;
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- a tarsfinanszirozott tevékenységek a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyon
kifejezetten el6 vannak irdnyozva, vagy ha nem, ugy azokat az IH/KT el6zetesen
engedélyezte.

3. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat

2. AFA 6sszesit6 forditott addzas esetén

3. nyilatkozat a piaci ar igazoldsdra

4. nyilatkozat a nettd 1000 euro alatti beszerzésekrél

5. Segédlet az Interreg V-A Szlovénia-Magyarorszdg Egylttmi{kodési Program
keretében elszamolt bérekhez

6. Nyilatkozat a jévahagyott koltségekrdl

7. Partner nyilatkozatai

8. Beszerzési utmutatd

9. Osszesit6 a kikiildetési koltségekhez

4. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkozi Igazgatdsag

Nyugat-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly Zalaegerszeg
8900 Zalaegerszeg, Széchenyi tér 3-5.

Tel. +36 92 511 074

e-mail: sihu_flc@szpi.hu

Honlap: http://www.si-hu.eu/hu2/
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