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1. BEVEZETES

A kézikdnyv jelen része a projektek zarasara és a dokumentumok archivaldsara vonatkozo alapveté
szabadlyokat irja le a kedvezményezettek szamadra. Az archivalds legfébb célja a dokumentumok
tartalmanak (adatok és informaciok) megGrzése, amelyeknek hozzaférhetének, érthetének és
elérhetének kell lennitik a felhasznaldk célcsoportjai szamdara. Ezzel egyidejlileg az archivalasnak
hosszu tavon kell biztositania valamennyi dokumentum megGrzését és hitelességét a teljes meg6rzési
id6szakban. A projektek zardsara vonatkozd szabalyokat a Megvaldsitdsi Kézikdnyv 7. részének
kovetkez6 verzidjdban ismertetjik.

2. AZ AUDIT NYOMVONAL BIZTOSITASA

A kedvezményezettek felel6sek az elégséges és megfelel6 audit nyomvonal biztositasaért. Az
1303/2013 EU Rendelet 140. cikkének megfelel6en valamennyi, a program és a projektek
megvaldsitdsdahoz  kapcsolddéd dokumentumhoz, kilonds tekintettel az ellen6rzésekhez
kapcsoléddakhoz, sziikséges a megfelel§ audit nyomvonal biztositasa, azok megfelel archivalasa.

A projekt partnerekhez kapcsolédé konyvelési és minden egyéb alatamaszté dokumentumot a projekt
partnerek székhelyén kell tarolni. A dokumentumokat eredeti példanyban, vagy azzal azonos mértékd
bizonyitd erével rendelkez6 példanyban kell meg6rizni.

A projekt pdlyazati és megvaldsitasi szakaszdhoz kapcsolddd dokumentumokat (Palyazati
Formanyomtatvany, Partneri El6rehaladasi Jelentés, Projekt ElGrehaladasi Jelentés, stb.) elektronikus
formdban az elektronikus Monitoring Rendszerben (eMS) is archivaljuk.

3. A PROJEKT ARCHIVALASANAK FOLYAMATA

A Vezetd/Projekt partnerek minden esetben kotelesek a hivatalos fajlok, dokumentumok és adatok
eredeti formdban, rendszerezetten és biztonsagos mddon valé megdrzésére az Igazold Hatdsdg altal
azon szamlak Eurdpai Bizottsag részére torténd benyujtasa évének december 31-t6l szamitott 2 évig,
amelyek tartalmaztak a projekthez kapcsolédd koltségeket. A nemzeti jogszabalyokban foglalt
hosszabb iratmegGrzési id6szakokra vonatkozé térvényi elGirdsok és az allami tamogatasra vonatkozo
szabalyok valtozatlanul érvényesek.

A VP-k/PP-k kotelesek a szamlakat tarolni és azokat a konyvelésben egyértelm(ien kimutathatéan
megGrizni az Els6 Szintl Ellenérzés és auditok szamara, tovdbba gondoskodniuk kell a szamldk
dokumentacidja és a dokumentumokkal rendelkez6é szervezetek audit nyomvonal szamara vald
rendelkezésre allasardl 6sszhangban az 1303/2013 EU Rendelet 140. cikke és jelen Kézikényv
rendelkezéseinek megfelelGen.



