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ELEKTRONIKUS MONITORING RENDSZER (eMS)

1. Hogyan rogzithet6ek a bérkoltségek az eMS rendszerben? A fizetések a jarulékokkal egyiitt
vagy kilon rogzithet6k?

A rendszerbe a jdrulékokkal névelt brutto fizetést kell bevinni.

2. Van-e arendszerben lehetdség a ,részben visszaigényelhets AFA-ra”?
Igen, van.

3. Hogyan irjuk be a ddtumot munkacsomagonként?

Kiilbn minden egyes munkacsomagra; a ddtumot arra vonatkozdan kell meghatdrozni, hogy a
tevékenységet mely id6szakban fogja végrehajtani.

4. Megvan-e a teljes palyazati formanyomtatvany Word formatumban?

A nyomtatds PDF formdtumban lehetséges, amikor a rendszerben elegendé mezé kitéltésre keriil.
(»Projekt dttekintése« c. fiil).

5. Hogyan vigyiik be az eMS rendszerbe a mutatdkat, amikor ugyanarrdl a tevékenységrél van
sz6, amely tobb év alatt megismétlodik? (pl. »vasari bemutatok szama«)?

A rendszerbe az egyik tevékenységet kell bevinni és meg kell hatdrozni ezen tevékenység eredményeit.
6. Mikor érvényesitjiik az el6készit6 koltségeket és melyik koltségkategdria ala kell besorolni?

Az elsé' jelentésben ke/l érvényes/teni az »E/é’készités« munkacsomag alatt kell feltiintetni és a kiilsé

e ses

7. Az eMS rendszerbdl exportalhatdk-e bizonyos adatok?

Javasoljuk, hogy a pdlydzati formanyomtatvdny benyujtdsa elétt végezze el a projekt kéltségtervére
vonatkozo tabldzatok exportjdt.

8. A koltségterv exportdlhaté-e az eMS-bdl Excelbe?

Igen, projekt szinten exportdlhaté. A kézGs tdbldzatokbdl (projekt szinten) kideriilnek az egyes
projektpartnerekre vonatkozo adatok is. Az egyes projektpartnerek részletes kéltségterve pedig PDF-
ben generdlhaté a »Mentés PDF-ként«-re vald kattintdssal.
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9. A palyazat az eMS-be benyujthaté-e angol nyelven, mely a projektpartnerség munkanyelve?

Nem. A pdlydzatot szlovén és magyar nyelven kell benydjtani (hatdron dtnyuld SI-HU Programrdl van
sz0). Csak a projekt 6sszefoglalojat kell angol nyelven is kitélteni.

10. Az eMS-ben ki kell-e tolteni az 6sszes mez6t angol nyelven is?

Az eMS-ben csak a projekt dsszefoglaldt kell angol nyelven kitélteni, mig a tébbi ANG jelzésii mezdnél,
(zdszlécska) a — (minusz) jelet kell beirni, hogy a program lehetévé tegye a tovabbi munkadt. A pdlydzati
formanyomtatvdnyt magyar és szlovén nyelven kell kitélteni (kétnyelviien).
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11. Melyik a mérvadé nyelv a kétnyelvii formanyomtatvanyon lévé forditds eltérése esetén?

A vezetG partner nyelve.

12. Az eMS miikodik-e az Apple operacios rendszerben?

Igen, miikédik ugy a Windows, mint az Apple rendszerben.

13. Mi torténik az eMS rendszerben az elektronikus szamlakkal?

A partner az eMS rendszerbe beviszi a beszkennelt szamldkat, ezek hitelességét pedig az elsGszintii
ellenérzés fogja leellendrizni a helyszinen.

14. A palyazat eMS rendszerbe vald benyujtasat kévetéen van-e még lehetGség a javitasra?

A pdlydzatot az eMS rendszerben csak a vezetd partner nyujthatja be, és a pdlydzat benyujtdsa utdn
azon mdr nem lehet javitani.

15. Lehet-e az eMS rendszerben Word-formatumban elkészitett dokumentumot masolni?

Igen.

16. Az eMS rendszer automatikusan menti az adatokat?

Nem, a rendszer az adatokat nem menti automatikusan, ezért fontos, hogy a felhaszndld rendszeresen
mentse az adatokat a »mentés« gombokra kattintva.

17. Az eMS rendszerbe bevitt adatok lementhet6k-e sajat lemezre?
Igen, a formanyomtatvdny elkészitése alatt bdarmikor létrehozhaté a PDF formdtumu fdjl a »mentés

PDF-ként« gombra kattintva és dtvihets a sajdt szamitégépre.

18. Az eMS rendszerbe a formanyomtatvanyhoz mellékelni kell beszkennelt formaban a
kotelezé mellékleteket is. Korlatozott-e ezen mellékletek fajl nagysaga?
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Igen, az eMS rendszerbe feltéltheté fdjl nagysdga
korldtozott, ezért javasoljuk a »compact PDF« mdd haszndlatat
a fdjlok méretének csokkentése érdekében. Ugyeljen arra, hogy a beszkennelt dokumentumokon lévé
adatok olvashatdak legyenek.

19. A projekt megvaldsitasa soran lehetséges-e a pdlyazati formanyomtatvanyban eredetileg
rogzitett személyi koltség elszamolasi modszertan mddositasa? llyen jellegli mdédositas
esetén sziikséges-e projektmddositasi kérelem benyujtasa, illetve lehetséges-e az

elszamolasi modszertant részmunkaidé rogzitett szazalékban torténé elszamolasrdl,
részmunkaidd rugalmas szazalékban torténd elszamolasra médositani?

A projekt megvaldsitdsa sordn alapvetéen nem szabadna egyazon személy esetében a személyi kéltség
elszamoldsdnak mddszertandt megvdltoztatni (pl.: részmunkaidd régzitett szdzalékban térténd
elszamoldsrol, részmunkaidé rugalmas szdzalékban térténd elszamoldsra mdodositani). Az elszamoldsi
modszertan megvdltoztatdsdt érinté modositdst csak nyomds okbdl, kivételes esetben szabad
alkalmazni, és ezt az indokot viszont az érintett projektpartner partneri szinti jelentésében részletesen
be kell mutatni. llyen esetekben javasoljuk, hogy vegyék fel a kapcsolatot a K6zds Titkdrsdggal. A
Megvaldsitdsi Kézikényv Kedvezményezettek szdmdra c. dokumentum 2. részében foglaltak alapjdn
megklilbnbéztetiink kismértékd és jelentés modositdsokat, amelynek értelmében a személyi kéltségek
elszamoldsdnak mddositdsdt nem sziikséges, az eMS rendszeren keresztiil benyujtott, modositdsi
kérelemben hivatalosan kezdeményezni.

20. Modositdsi kérelem benyujtdsa barmikor lehetséges az eMS rendszerben (pl.: amikor egy
jelentést a nemzeti kontroller szamdra mdr benyujtottak, egy mdsik dsszedllitdsa pedig
folyamatban van)?

Moddositdasi  kérelem benydjtdsdt megel6z6en minden esetben egyeztetni kell a projekt
szerzédésmenedzserével a mddositds lehetdségérdl. A modositdsi kérelem az eMS rendszerben
bdrmikor benyujthatd, viszont az tudni kell, hogy mddositdsi kérelem benyujtdsa esetén valamennyi be
nem nyudjtott jelentés térlédik a rendszerbél (ez érvényes partneri szintli és projektszintii jelentések
esetében is). A modositdsi kérelmet kizdrdlag a VezetS Partner nyujthatja be. A Vezetd Partnernek is
figyelemmel kell lenni arra, hogy valamennyi projektpartner benydjtotta partneri szintii jelentését az
illetékes nemzeti kontroller szamdra, mivel a be nem nydjtott jelentések térlédnek a rendszerbdl.
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21. Az eMS rendszerben t6rténd regisztracio soran, a belépési jelsz6 meghatarozasakor

e

kotelezd bizonyos, kiilénleges biztonsagi el6irasokat figyelembe venni?

Az eMS rendszerben térténd regisztrdcio sordn a felhaszndlo maga hatdrozhatja meg belépési
jelszavat. Javasoljuk, hogy a jelszé legaldbb 8 karakter hosszusdgu legyen, legaldbb egy nagybettit és
egy szdmjegyet tartalmazzon.



