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1. JELENTESTETELI ELJARAS

FGszabaly szerint a Vezet$ Partner hathavonta koteles projektszintil el6rehaladasi jelentést késziteni az eMS
rendszerben, és benyujtani azt a Kozos Titkarsag (KT) felé. A projektszintl el6rehaladasi jelentés benyujtasa
el6tt az egyes projektpartnereknek partnerszintii elérehaladasi jelentést kell készitenitk az eMS rendszerben
és benyujtani azt a kijel6lt elsd szint(i ellendrzést végzb szervezethez/nemzeti kontrollerhez (FLC).

1.1 Partnerszint( elérehaladasi jelentés

A szerz6dés megkotése utan a jelentéstételi fazis kovetkezik, amely a projekt lezarasaig tart. A jévahagyott
Palyazati Formanyomtatvanyban szereplé minden egyes jelentéstételi id6szak végét kovetS 30 naptari napon
belll az 6sszes projektpartner (beleértve a Vezet6 Partnert is, projektpartneri szerepkorében) koteles
partnerszintl el6rehaladasi jelentést késziteni az eMS-ben, valamint elektronikus formdban azt vizsgalat
céljabdl benyujtani a kijelolt FLC-nek. Ha az eMS rendszerbdl kapott felhivast kdvetéen 14 napon belil sem
keril a partnerszinti el6rehaladasi jelentés benyujtasra, a jelentéstételi id6szak koltségei nem elszamolhaté
koltségnek mindsithetéek. A partnerszintl el6rehaladasi jelentést a projektpartner nemzeti nyelvén kell
megirni és annak tartalmaznia kell a tartalmi és pénzligyi részt egyarant. A jelentésnek tartalmaznia kell az
Osszes szlikséges informaciot a jelentéstételi id6szak alatt elvégzett tevékenységekrél és az elért
eredményekrél, valamint a pénzigyi jelentést, mellékelve a beszkennelt dokumentumokat, amelyek
aldtdmasztjdk a koltségeket a Megvaldsitasi Kézikonyv Kedvezményezettek szamadra: A koltségek
tamogathatdsaga (4. rész) c. dokumentumban foglaltak szerint.

Ha a jelentéstételiid6szakban nem keletkeztek koltségek, a projektpartnernek ,,nullas” elérehaladasi jelentést
kell készitenie, ami azt jelenti, hogy a jelentés pénzligyi részében a koltségek 0 (nulla) koltségként keriilnek
kimutatasra, mig a jelentésnek tartalmaznia kell a tevékenységekre vonatkozo adatokat és azokat az okokat,
amelyek miatt nem keletkezett koltség. Ezekr6l a tevékenységekrdl a projektpartnereknek jelentést kell
tennilk a kdvetkezd partnerszint(i el6rehaladasi jelentésben is, amikor csatoljak a pénzligyi részt.

A K6z0s rendelkezésekrél sz6l6 rendelet 125. cikk (5) a) bekezdésével 6sszhangban minden tagdllamban az
Osszes konyvelési dokumentdcid és az azzal egyenértékd bizonylatok, valamint a partnerszint( elérehaladasi
jelentésben csatolt alatamaszté dokumentacid adminisztrativ vizsgalatat fliggetlen FLC végzi (un.
dokumentumalapu ellenérzés).

Annak érdekében, hogy az ERFA forrasok visszatéritésre keriljenek, az egyes Projekt Partnerek 6sszes kiadasat
hitelesiteni kell az FLC-nek az eMS-ben. A partnerszintl el6rehaladasi jelentéshez mellékelt dokumentumok
vizsgalatanak lezdrulta utdn és a bejelentett koltségeknek az EU tdmogathatdsagi szabalyaival, a
programszint{ és relevans nemzeti tdmogathatdsagi szabalyokkal valé megfelel6ség, az EU politikdival valé
O0sszhang estén, figyelembe véve a jovahagyott Palyazati Formanyomtatvany vizsgdlatat, az FLC
szabvanyszer(, kotelez6 jellegl tanusitvanyt ad ki (FLC tanusitvany). Ebben az elektronikus dokumentumban,
az elvégzett ellenbrzés alapjan, az FLC hitelesiti, hogy a koltségeket megfelelGen aldtdmasztottak, megfelelnek
a hatdlyos rendelkezéseknek a tdmogathatdsagot illetGen és azokat jova lehet hagyni.

Az FLC vizsgalat soran keletkezett f6 megallapitasok az FLC ellenérz6 listajan és az FLC jelentésében keriilnek
dokumentaldsra. Az Egylittm(ikodési Programban hasznalt FLC tanusitvany, FLC ellenérzé lista és FLC jelentés
szabvanyositott elektronikus dokumentumok, amelyeket az FLC kdzvetlenil az eMS rendszerben tolt ki.

A partnerszint(i el6rehaladasi jelentést a projektpartner/ek a VezetS Partner részére t6rténé jelentéstétel
soran is hasznaljak.
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A Koz6s rendelkezésekrdl széldé rendelet 125. cikk (5) b) bekezdésével 6sszhangban az FLC a projekteknél
helyszini ellen6rzést is végez. Ezeket az ellenGrzéseket fGszabaly szerint akkor végzik, amikor a projekt fizikai
és pénzigyi el6rehaladas szempontjabdl mar megvaldsitas alatt van, viszont még elegendé idé all
rendelkezésre az észlelt problémak korrigalasara. A vizsgdlatot legkés6bb akkor végzik, amikor a legutolsé
partnerszinti jelentés elkészilt. A helyszini ellenérzéseket az Iranyitdé Hatdsag (IH) koordinalasaval a helyszini
ellenérzések programszinti éves tervével 6sszhangban hajtjak végre.

A helyszini ellenérzést a Vezet6 Partner vagy a projektpartnerek székhelyén végzik.

A helyszini ellendrzésrél szolo értesités altaldban a Vezetd Partnernek vagy a projektpartnernek keril
megkildésre, hogy a kedvezményezett az ellenérzés alatt biztositsa a megfeleld személyzet és a dokumentacid
(pl. pénziigyi dokumentacid, koztiik a banki kivonatok, elektronikus/eredeti szamlak, felszerelés, megvaldsitott
beruhazasok, stb.) rendelkezésre allasat. Minden egyéb eset mas eljarast vonhat maga utan.

1.2 Projektszintli el6rehaladasi jelentés

A Vezet$ Partner projektszint(i elGrehaladasi jelentést koteles benyujtani a K6zos Titkarsagnak a projekt
megvaldsitasanak figyelemmel kisérése érdekében és az ERFA forrasok kifizethet6ségének alapjaul. A
projektszint(i el6rehaladasi jelentést kétnyelviien, szlovén és magyar nyelven kell megirni. A projektszinti
el6rehaladasi jelentések a jelentéstételi folyamat és a projekt megvaldsitas nyomon kovetésének alapvetd
eszkozei és kapcsolddnak a Palyazati Formanyomtatvanyban eredetileg tervezett kdltségekhez. A jelentések
ezen tulmenden tartalmi informdacidt szolgaltatnak az elért eredményekrél és a jelentéstételi idészakban
szerzett tapasztalatokrdl. A jelentésekben szerepel§ informacidkat a lehet6 legvildgosabban és
legkovetkezetesebben kell rogziteni. A jelentéstételi id6szakra, a projektszintl elérehaladasi jelentésben
foglalt informaciét a Vezetd Partner az egyes projektpartnerektdl a partnerszint(i el6rehaladasi jelentésben
szolgaltatott informacid alapjan gydijti 6ssze és konszolidalja.

Az Egylttmiikodési Program 5.3.2 fejezetével 6sszhangban a Vezetd Partner az ERFA tdmogatast csak abban
az esetben igényelheti, ha benyujtja az el6rehaladasrdl sz616 alatamaszté dokumentumokat a kimenetek és a
projekt célkitlizéseinek megvaldsitasat illetéen. Ezt részletesebben a Tdmogatasi Szerz6dés taglalja, amely
rendelkezik arrél, hogy a Vezet6 Partner a kifizetést a projektszint(i el6rehaladasi jelentés benyujtasaval
igényli, amelyhez mellékeli az FLC tanusitvanyokat.

A Vezet6 Partner 6sszegydijti/konszolidalja a partnerszint( el6rehaladasi jelentéseket (eMS-ben kapta meg a
projektpartnerek részérél) a projektszintl el6rehaladdsi jelentésben. A projektszint(i el6rehaladasi jelentés a
tevékenységekrél szolo tartalmi részt és a pénziigyi részt tartalmazza. A Vezetd Partner a projektszintd
el6rehaladasi jelentést az FLC tanusitvanyokkal egyltt a K6zos Titkarsagnak nyujtja be az eMS rendszeren
keresztil. A K6zos Titkarsag nem ellendrzi az egyes partnerszintl el6rehaladasi jelentéseket.

A projektszint(i el6rehaladasi jelentés tevékenységekrél szolo része magdaba foglalja a projekt tényleges

el6rehaladasat a Palyazati Formanyomtatvanyban meghatarozott célokat és eredményeket illetéen. Ebbe a

részbe tartozik:

- »lelentés/Report«: f6 el6relépések, az elért specifikus célkit(izések a projektben, az elért projekt
fékimenetek, az elért célcsoportok, a megallapitott nehézségek és megoldasuk, valamint a
horizontalis elvek;
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- »Munkacsomagok/Workpackages«: munkacsomagonként Osszefoglalot kell késziteni, amely
vildgosan bemutatja a jelentéstételi id6szakban megvaldsitott tevékenységeket és az el6rehaladast.
Az 6sszefoglald kitér az egyes projektpartnerek kozremikddésére is. A Vezet6 Partnernek le kell irnia
minden egyes munkacsomag tevékenységeit és kdzvetlen kimeneteit.

A projektszint(i el6rehaladasi jelentés pénziigyi része a jelentéstételi id6szakban keletkezett koltségeket
mutatja be, amelyekre a K6z0s Titkdrsag részére kifizetési kérelmet kell benyujtani a jelentéssel egyitt, amely
a pénzigyi el6rehaladdsrél szolgaltat tovabbi informacidkat. A pénziigyi jelentésnek tartalmaznia kell a
jelentéstételi idGszakban a Vezet6 Partner és az Osszes projektpartner altal kifizetett és az FLC-k részérdl
hitelesitésre kerdilt koltségekrdl sz616 adatokat.

Ugyanakkor a Vezet6 Partnernek az 6sszes projektpartner részérél bizonylatot (beszkennelt banki igazolast)
kell beszereznie, arrdél, hogy a projektpartnerek megkaptdk az ERFA tdmogatast az el6z6 idGszakra és ezt a
bizonylatot az eMS-ben a »Mellékletek/Attachments« szakaszban a projektszint(i el6rehaladasi jelentéshez
feltolti.

Mindegyik projekt sajat jelentéstételi ciklusat koveti a Palyazati Formanyomtatvany (vagy annak a legutolso
jovahagyott valtozata) szerint. A projektszintl el6rehaladasi jelentést tovabbitani kell a K6z6s Titkarsagnak a
jelentéstételi id6szak végét kovet6 5 hdnapon belll. A projektszintli el6rehaladasi jelentés megfelel6
jelentéstételi hatarid6re torténé benyuljtasaért a Vezetd Partner felelGs. Ha egy jelentés benyujtasa tobb mint
hat hdnapot késik, az Irdnyité Hatdsag (IH) ugy is donthet, hogy nem hagyja jéva a jelentésben szerepl6
koltségeket.

1.3 A projektszintli el6rehaladasi jelentések ellendrzése és a tamogatasok kifizetése
A szerz6dés menedzsere a Kozos Titkarsagon ellen6rzi a projektszintl el6rehaladasi jelentést és
Osszehasonlitjia a Tamogatasi Szerz6désben és a Palydzati Formanyomtatvanyban foglaltakkal az eMS
rendszerben a Kozos Titkarsag részére szabvanyositott elektronikus ellenérzé lista hasznalataval. A K6z0s
Titkarsag a projekt célkitlizéseit, indikatorait és eredményeit, a forrasok lehivasat, a Palyazati
Formanyomtatvanytdl valé eltéréseket figyelembe véve kdveti a megvaldsitas elérehaladasat és azonositja az
esetleges felmer(il6 nehézségeket, amelyekkel a projekt szembesiilhet. A szerz6dés menedzsere a Koz6s
Titkarsagon ellenérzi, hogy a kijelolt FLC hitelesitette-e az Osszes koltséget és megvizsgalja a koltségek
tdmogathatdsagat, a dokumentacid elfogadhatdsagat/valdsaghliségét, az ellenbrzések és revizidk soran
megtett ajanldsok teljesitését valamint a projektszinten az ellen6rzés idejéig észlelt hibak/szabalytalansagok
elharitasat.

A Kozos Titkdrsdg a projektek megvaldsitdsdanak el6rehaladasat illetéen mas informacioforrdsokat is
felhasznalhat tovabbi informacidk beszerzéséhez, pl. projekt weboldalak, telefonos konzultacié a Vezetd
Partnerrel, stb. A K6z0s Titkarsag és/vagy az IH az 6sszes projekt esetében legalabb egy alkalommal a projekt
megvaldsitdsa sordn helyszini ellen6rzést végez, legkés6bb az utolsé ERFA tdmogatas kifizetése el6tt.

Ha a szerz6dés menedzsere részérél a Kozos Titkarsagon kérdés merdl fel a projekt el6rehaladasi jelentéseivel
kapcsolatban, a Vezetd Partner szamdra id6t biztositanak a kérdések megvalaszolasara. Ha a kit(izott
hatdrid6én beliil a K6z6s Titkdrsag nem kap valaszt (legkésébb 8 munkanapon beliil), munkajat a rendelkezésre
allo informacidk alapjan folytatja. A Ko6zos Titkarsagnak lehetGsége van negativ korrekcidra az egyes
koltségtételeknél. Ha a Kozos Titkarsag szamara nem all rendelkezésre elegendd informacid, amelyek a
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koltségek elszamolhatdsagat aldtamasztjak, azokat az adott jelentéstételi id6szakra nem elszamolhatdnak
mindGsiti.

Amikor a projektszint( el6rehaladasi jelentés szabalyszer(ien megfelel minden kritériumnak, a K6z0s Titkarsag
jovahagyja azt, majd az eMS rendszeren keresztiil értesiti a Vezet6 Partnert, hogy a projektszint(i el6rehaladasi
jelentés elfogadasra keriilt és azt az eMS-ben az IH-nak tovabbitja.

Az |H az eMS-ben megkapja a projektszintli el6rehaladasi jelentést és azt az IH ellenérzé listaja alapjan
ellendrzi. Az IH-nak lehetGsége van negativ korrekcidra az egyes koltségtételeknél.

Abban az esetben, ha komoly elmaradds tapasztalhaté a kimeneti indikatorokkal kapcsolatosan kit(zott célok
elérését illetGen, projekt szintl pénziigyi korrekcidra kertlhet sor (Iasd Szabalytalansagi utmutatot).

A projekt forrasfelhasznalasanak értékelése a projektszintli el6rehaladasi jelentések alapjan a 2.
jelentéstételi idGszaktdl torténik. A projektnél az el6z6 iddszakokra tervezett koltségtervhez képest
legfeljebb 15%-kal alacsonyabb lehet a tamogatas-felhasznalas. Ha a projekt tamogatas-felhasznalasanak
csokkent szintje meghaladja a csokkenés megengedett mértékét, akkor a kiisz6bértéket meghaladd
Osszeget levonhatjak a projekt kéltségvetésébdl és az ERFA tdmogatashdl.

A projektszintl el6rehaladasi jelentés jovahagyasat kbvetGen az IH azt az eMS rendszeren keresztiil tovabbitja
az Igazolod Hatosagnak (IgH).

Az IgH ellenérzi az Osszes projektszintl el6rehaladasi jelentést. A projektszintli el6rehaladasi jelentés
jovahagydsa alapjan az IgH elektronikus dokumentumot, Un. IgH igazolast bocsat ki. Az ellen6rzés soran az IgH
koltségeket vonhat le illetve tovabbi ellenGrzés céljabdl ideiglenesen kizdrhat az IgH igazolasbdl, vagy kivételes
esetben a projektszint(i el6rehaladdsi jelentést visszakildi az el6z6 szerveknek (pl. ha az ellenérzési
ajanlasokat nem vették figyelembe, tovabba megallapitott hibdk/szabalytalansagok esetén). Amikor az eMS-
ben IgH igazolast generdlnak, megkezdGdik a kifizetési eljaras (az ERFA tdmogatas kifizetése).

Amikor a forrasok rendelkezésre allnak, az IgH az ERFA tdmogatast a Vezet6 Partnernek fizeti ki az ETE-
rendelet 21. cikk (2) bekezdés és a Kozos rendelkezésekrdl szold rendelet 132. cikk szerint, idGrendi
sorrendben a projektszintl jelentésnek az IgH igazolasba vald konszoliddlasa datuma alapjan. A Vezetd
Partner felel6s az ERFA tamogatds hataridén beliili tovabbitasaért a projektpartnerek felé a Partnerségi
Megallapodasban foglalt rendelkezések szerint.
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2. JELENTESTETEL AZ ELEKTRONIKUS MONITORING RENDSZERBEN (eMS)

Annak érdekében, hogy elérje a jelentéstételi részt az eMS rendszerben, be kell jelentkeznie az eMS-be,
amelyet a https://ems.si-hu.eu/ems linken ér el.

1. dbra: Regisztrdlds és bejelentkezés az eMS-be

#) Regiszracio

Login (HU)

HU T g
Felhaszndlénév® ||

Jelszd* Afelhasznaldnév megadasa kitelezs mezd

+ | Bejelentkezés + Regisziralja magat ?) Elfelejtett jelszo

Ha még nem regisztrdlt az eMS-be, kdvesse a Megvaldsitasi kézikonyv kedvezményezettek szamara 3.
részében taldlhatd tdjékoztatot: Palyazas és értékelés (1.3.2 fejezet) az eMS-ben vald regisztralast illetéen.

Jelentkezzen be az eMS rendszerbe és kattintson a projektjére.

2.1 Partnerszintli el6rehaladdsi jelentés az eMS-ben

A partnerszintl el6rehaladasi jelentést a projektpartner nemzeti nyelvén kell elkésziteni. A Tamogatasi
Szerz6dés megkotését kbvetGen a projekthez rendelkezésre all a “Jelentéstétel/Reporting” szakasz.

A projektpartnerek az eMS-ben a jelentéstételi szakaszba csak akkor Iéphetnek be, amikor a Vezetd Partner
beviszi az 6sszes projektpartnert a rendszerbe.

A felhasznaldknak nincs szikségiik kilonleges jogosultsagra a partnerszintli el6rehaladasi jelentés
|étrehozaséara és/vagy benydjtasara. A partnerszintl el6rehaladasi jelentésbe vald belépést a Vezetd Partner
a felhasznaldk partnerekként valé hozzarendelésével hagyja jova a »Kiegészit6 informaciok/Supplementary
Information« -> »Felhasznal6 hozzarendelése/User Assignment« szakaszban.

A Vezet6 Partnerek a »Felhasznalé hozzarendelése/User Assignment« szakaszba a »Kiegészitd
informacié/Supplementary Information« szakaszon keresztil |éphetnek be és hozhatnak létre Ujabb
felhasznaldokat hozzarendeléssel. Minden partnernek tobb felhaszndldja lehet, akik ugyanolyan hozzaféréssel
rendelkeznek a partnerszint( jelentéshez.

2 dbra: Felhasznalok hozzdrendelése

9 interreg H Testv13_1 The jungle Book [TP353 ShowMore Supplementary Information Wekome Chrwerne3Fistrame Chrwerne
'ﬁ, 3 siom soTAnsa

A
ARORSZAG

Project Management Bank Infarrrigtion

User For Partner LP1english1

dew User +) rddt Assigned User Z)Remowe

User For Partner PP1
R Assignad Use ‘=) Ramove
audit_usar

Ha a felhasznalénak tobb szerepkdre van a rendszerben (pl. Vezet6 Partner és projektpartner), akkor az oldal
tetején a »Valassza ki a szerepet/Select role« (a 3. abran piros karikaval jel6lve) a legordiil6 menibdl kell
kivalasztania a megfelelS szerepkort. A partnerszintl el6rehaladasi jelentés elkészitéséhez valassza ki a »Pp« —
projektpartner szerepkort.

E) & @ 6

Vegye figyelembe, hogy a Vezet6 Partnereknek sajat partnerszintti el6rehaladasi jelentést kell készitenitik
»projektpartnerként« és nem »vezetdé partnerként«. A Vezetd Partner szerepe kizarolag projektszintd

elérehaladasi jelentések elkészitésére szolgal.
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Az »Uj jelentés létrehozasa/ Create new report «gombra kattintva Uj partneri jelentést tud létrehozni.

3 dbra: Szerepvdlasztds és uj partnerszint(i el6rehaladdsi jelentés létrehozdsa

5 lnlerreg Test  SIAT241 [ Showwore Reports
SLOVENIIA - AVSTRIJA - -
™ SLOWEMEN - SSTERREICH

elect Role
0) Project I

1) Supplementary Information

Partner Reports
) Exit
o 1 - Tedio d.o.0.- TED
Report Report Start Report End State | Date Of Partner Submission Included In Project Report Total Partner Expenditure Declared ERDF View
B) Enable Final Report | Report
&) Contacts Period 101.09.2016 - 30.09.2016

Period 201.10.2016 - 31.10.2016

+) Corrections And Audits Q) Partner Living Tables

O Logoue

e "z

Project Messages

From & Subject & Date +
admin Title 241 Test/Test for Reporting 24.08.2016 02:40

electronic
monitoring

Ezutdn a rendszer atiranyitja az adott jelentéstételi id6szaknak megfelel partnerszintl elGrehaladasi
jelentésre.

A partnerszint( el6rehaladasi jelentések rész tobb szakaszbol all (pl. »Partner jelentéstétele/Partner Report,
»Koltségek listaja/List of Expenditure«, » Hozzdjarulds és el6rejelzés/Contribution and Forecast« és
»Mellékletek/Attachments«), amelyeket mind ki kell tolteni. A »Partner jelentéstétele/Partner Report«
szakaszban taldlhato szovegmez6k Osszefliggnek a projekt Palyazati Formanyomtatvanyaval.

A. »Partner jelentéstétele/Partner Report« szakasz

4. dbra: »Partner jelentéstétele/Partner Report« szakasz

' Partner Report List Of Expenditure Contribution And Forecast Documents _ Attachments
o

Partner Report
Period 1-01.09.2016 - 30.09.2016

8) Pariner Finance Report
© CheccSaved Report
) Deiete Report

@) Appiication Farm 01092016

~) Suppiementary Information
&) Princ Report Summary Of Partners Work
Summary Describe

o) e CA B X Uk ¥l 5

7) Help
W) Ensble Final Report

2) Comacrs
+) Corrections And AU

) Logout Charsctars (including HTML] 0 {Limit 2000}, Woeds 0

EN |
Project Main Outputs Delivered

eMg‘ ShB
electronic ©) A Outpe
monitorng

system

developed by

PLOT

Target Groups Reached
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A »Partner jelentéstétele/Partner Report« szakasz a jelentéstételi id6szakban végzett tevékenységekre
vonatkozik. Tartalmazza a tevékenységek altalanos leirasat és a munkacsomagok szerinti jelentéstételt. Ebben
a szakaszban le kell irni az adott jelentéstételi idGszakban elvégzett tevékenységeket (»Partnerek munkajanak
Osszefoglaldja/Summary of Partners Work«).

A »Partner jelentéstétele/Partner Report« szakaszban a kévetkez$ sz6vegmezGket kell kitolteni:
- azadott jelentéstételi id6szak kezd6 és zard datuma (automatikus);
- partnerek munkajanak osszefoglaldja az adott jelentéstételi idGszakban;
- a projekt megvaldsitott f6 kimenetei (output);
- azelért célcsoportok.

A »Partnerek munkdjanak 6sszefoglaldja/Summary of Partners Work « részben a projektpartnernek be kell
szamolnia az adott jelentéstételi id6szakban elvégzett Osszes tevékenységrél. Tovdbba a projektpartnernek
ugyanigy be kell szdmolnia a State aid/de minimis tdmogatasrdl is (ha az relevans); ebben az esetben a
projektpartnernek be kell szdmolnia arrél, hogy mely tevékenységek képezték a State aid/de minimis tdmogatas
targyat, ugyanigy be kell szamolnia a de minimis tdmogatds értékérél (6sszeg).

A »Projekt f6 kimenetei végrehajtva/Project Main Outputs Delivered« szakaszban a »Kimenet
hozzarendelése/Add Output« gombra kattintva megnyilik egy ablak (ahogy az az 5. abran lathatd), ahol a
Palyazati Formanyomtatvanyban feltliintetett Gsszes kimenetet tartalmazd legordilé mentibdl ki kell
vélasztani az 0sszes relevans kimenetet. A »Leirds/Description« szovegmezGben irja le a projektben elért f§
kimeneteket. A »Kimenet/eredmény bizonyitékai/Output Evidence« gombra kattintva toltse fel a
dokumentumokat minden elért f6 kimenetrél.

A »Célcsoport hozzérendelése/Add Target Group« gombra vald kattintassal az 5. dbran lathaté ablak nyilik
meg, amelyben a Palyazati Formanyomtatvanyban feltlintetett célcsoportokat tartalmazé legordilé menibdl
ki kell valasztani a megfelel6 célcsoportot.

5. dbra: Jelentéstétel a projekt elért f6 kimeneteirdl és az elért célcsoportokrol

Project Main Qutputs Delivered

Tive Anachments
project - +. Output Evidence

Filename Filetype Date Uploaded By Options

No records found

Target Groups Reached

5 SME

Target Group Reached Description

© Add Targetgroup
A »lelentéstétel munkacsomagonként/Reporting per Workpackages« (6. abra) ugyanigy a partnerszint(

el6rehaladasi jelentés része, amelyben a projekt elérehaladasat a munkacsomagok és tevékenységek szintjén
kell bemutatni. A munkacsomagok listdja dsszefligg a jévahagyott/hatélyos Palyazati Formanyomtatvanyban
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feltlintetett munkacsomagokkal. A munkacsomagok szerinti elGrehaladds leirdsakor a munkacsomag
megvaldsitdsahoz vald sajat, partneri szintl hozzajaruldsat kell leirni, valamint a megvaldsitas soran felmeriilt
problémakat és a problémak elharitasa érdekében megtett intézkedések kell leirni (amennyiben relevans).

6. dbra: Jelentéstétel munkacsomagonként
Reporting Per Work Package

M Management (09.2016 - 10.2016)

Current Expenditure Expenditure So Far
€0,00 €0,00
Deseription Activities Contribution Problems Deseription Justification

2080 Chacacters Remaining 2000 Characters Bemsining

Please Choose Deliverables

No records found.

© Add Deliverable

T1 Implementation (09.2016 - 10.2016)

Current Expenditure Expenditure So Far
0,00 €0,00
Description Activities Contribution "Problems Description Justification

2000 Chacacters Remaining 2000 Characters Remaining

Please Choose Deliverables

No records found.
11 (09.2016 - 10.2016)
Current Expenditure Expenditure So Far
€000 €0,00
Description Activities Contribution Problems Description Justification
2000 Characrers Remaining 000 Characters Bemaining

Please Choose Deliverables

No records found.

© Add Deliverable

C Communication (09.2016 - 10.2016)

Current Expenditure Expenditure So Far
€0,00 €0,00
Description Activities Contribution Prablems Description Justification

2080 Characters Remaining 2000 Characters kemaining
Please Choose Deliverables

No records found.

©) Add Deliverable
DT

7. dbra: Jelentéstétel az eredményekrél

T1 Implementation (09.2016 - 10.2016)

Current i iture So Far
€1.795,00 €0,00

Description Activities Contribution Problems Description Justification

1955 Characters Remaining 1987 Characters Remsining
Please Choose Deliverables

D.T1.1.1 - First deliverable
Deliverable Description Attachments
+ Deliverable Evidence
A7 Chmoncors Resalaien Filename Filetype Date Uploaded By Options
© Remove
@ Delete

A » Kdzvetlen kimenet hozzarendelése/Add Deliverable« gombra valé kattintast kdvetGen »Kdzvetlen kimenet
leirdsa/Description of Deliverable« mezében le kell irnia miként jarult hozza a tevékenységek megvaldsitasdhoz
és az eredmények eléréséhez. Azokban a szévegmez6kben, ahol az adott jelentéstételi id6szakban nem volt
hozzajaruldas semmilyen munkacsomaghoz vagy tevékenységhez, vigye be a »-« (minusz) jelet. A »

10




Megvaldsitasi kézikonyv Kedvezményezettek szamara

=
W anterreg
"] SZLOVENIA - MAGYARORSZAG

. . Eurépai Unié | Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

5. RESZ: JELENTESTETEL A PROJEKT ELOREHALADASAROL

Kimenet/eredmény bizonyitékai/Deliverable Evidence« gombra vald kattintassal toltse fel az aldtamasztéd
dokumentumokat minden eredményhez.

Ne felejtse el elmenteni az adatokat, amelyeket a jelentésbe bevitt! Minden jelentéstételi Iépést kévetben

kattintson a »Jelentés mentése/Save« gombra!

Amikor kitolti és elmenti a »Partner jelentéstétele/Partner Report« szakaszt, folytassa a »Szamlak listaja/List of
Expenditure« szakasszal.

B. » Koltségek listaja/List of Expenditure« szakasz

8. dbra: » Kéltségek listdja/List of Expenditure« szakasz

Partner Repol List Of Expenditure ontribution And Forecast Documents * Attachments

List Of Expenditure

Report Number Budget Line ¢ Wp ¢ Int Ref No & Inv No ¢ Inv Date ¢ Paym Date & Description1 & Description2 2 Partner Comment ¢ Currency ¢
Options

No Match Found
<
©) Bxport (@) Save Coumns  Columns +

+) Add Real Cost

A pénzigyi jelentéstétel a » Koltségek listaja/List of Expenditure« szakaszban torténik, ahol minden egyes
koltségrél gy tesz jelentést, hogy a »Tényleges koltség hozzaaddsa/Add Real Cost« gombra kattint. Felugré
ablak nyilik meg (9. abra), amelyben a rendszer az egyes koltség alapvet6 adatairdl kérdez. Minden egyes
koltséget egy koltségvetési sorhoz és egy munkacsomaghoz kell rendelni. Minden koltséghez fel kell télteni az
Osszes relevans dokumentumot a Koltségek tamogathatdsaga (Megvaldsitasi kézikonyv kedvezményezettek
szamara 4. része) Utmutatéban foglaltakkal 6sszhangban.

11
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9. dbra: Uj kéltség hozzdaddsa

Edit Expenditure . . x
Partner Report 1 TED Period 1 List of Expenditures

Budgetline - - Description1
@ Warkpackage s 1w
Internal .
Reference 2000 Characters Remaining
Number Description2
Imvaice r

Number
Invoice Date
2000 Characters Remaining

Date Of
Payment Partner Comment

Currency EUR-EURD =

Total Value Of
Itemn In Original
Currency

Vat

2000 Characters Remaining

Declared r—
Amount In The

Original

Currency

Expenditure

Outside ( The

Union Part Of)

The

Programme

Area?

e ——

Uploaded

Mo records found

A felhasznaldnak a kdvetkezd relevans szévegmezGket kell kitdltenie:
- koltségvetési kategoria/Budgetline,
- munkacsomag (MCS)/Workpackage,
- belsd referenciaszam/Internal Reference Number,
- aszamlaszama/Invoice Number,
- aszamla dadtuma/Invoice Date,
- akifizetés datuma/Date of Payment,
- valutanem/Currency,
- atétel teljes értéke az eredeti valutanemben/Total Value of Item in Original Currency,
- AFA/VAT
- azigényelt 6sszeg az eredeti valutanemben/Declared Amount in the Original Currency.

Az eMS-be nem eurdban (EUR) bevitt 6sszegek automatikusan EUR-ra keriilnek atvaltasra az Eurdpai Bizottsag
érvényes arfolyama alapjan
(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm).

A rendszer tobbszor atvaltja az 6sszegeket — el6szor, amikor beviszik a koltség 6sszegét és minden egyes
alkalommal, amikor az mddosul a jelentés benyujtasat megel6z6en. Az értékét a »Mentett jelentés
ellendrzése/Check Saved Report« gombra valo kattintassal lehet frissiteni, majd Gjonnan, amikor a jelentést
az FLC-nek benyujtjak. Ezutan az 6sszeg nem valtozik, akkor sem, ha a jelentést visszakildték a partnernek és

Ujra leadtdk; az az érvényes arfolyam, amely akkor volt hatdlyban, amikor leadtak a jelentést.

12
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A »Programterileten kivili kiadasok/Expenditure Outside of the Programme Area« mez6t ki kell pipélni, ha a
koltségek a programteriileten kiviil keletkeztek. Az »In Kind« szovegmez§ liresen marad, mivel az »In Kind« az
Interreg V-A Szlovénia-Magyarorszag Egylittm(ikodési Programban nem elszdmolhatd (lasd a 9. abrat).

Ebben a szakaszban harom adatbeviteli mez6 taladlhatd, amelyeket a koltségvetési kategdriak szerint kell
kitolteni, a kovetkez6k szerint:

Személyi kodltségek:
Leiras 1: az alkalmazott neve, a munkaszerzddés vagy mas relevans dokumentum szama

Leiras 2: tintesse fel a munkaszerz6dés relevans tipusat
i Teljes munkaid6ben a projekten dolgozva
ii. RészmunkaidGben a projekten dolgozva:
e részmunkaid6ben havi munkaidejének meghatdrozott szazalékat forditva a projektre, vagy
e részmunkaid6ben havonta rugalmas szamu munkadrat forditva a projektre,
Partner megjegyzése: Irja le a tevékenységeket, amelyeket az alkalmazott végzett

Utazasi és szallaskoltségek:
Leiras 1: A személy neve

Leiras 2: Bizonylat, hogy a személy a koltség kifizetést igénylG intézmény alkalmazottja (toltse fel a megfelelé
dokumentumot)
Partner megjegyzése: irja le a személy szerepkorét és az utazas céljat

Kiilsé szakértdi és szolgaltatasi koltségek: / Eszkozok koltsége: / Infrastrukturalis és beruhdazasi kodltségek:
Leiras 1: A kivitelez6 megnevezése

Leiras 2: Tuntesse fel, hogy van-e részszamla
Partner megjegyzése: irja le a kdltség rendeltetését

Netto bevételek:
Leiras 1: irja le a tevékenységeket, ahol nettd bevételek keletkeztek

A »Feltoltés/Upload« gombra kattintva toltse fel a koltségeket alatamasztd bizonylatokat és tovabbi
megfelel6 mellékleteket a Megvaldsitasi kézikonyv kedvezményezettek szamara 4. rész: A koltségek
tdmogathatdsaga c. dokumentumban foglaltaknak megfelelGen.

Ezen az oldalon automatikusan létrejon a koltségek listaja, amelyet a tablazatban vald lapozassal/gorgetéssel
tekinthet meg.

Az egyes koltségeket a szamlak listdjahoz a lap also részén talalhatd »Tényleges koltség hozzdadasa/Add Real
Cost« gombra vald kattintassal adhatja hozza.

Ha a Pélyazati Formanyomtatvany keretében atalanyosszeget hagytak jova a személyi koltségekre és/vagy az
irodai és adminisztracios koltségekre, a rendszer automatikusan kiszamolja az atalanykoltségeket a koltségek
listdjara bevitt megfelel6 adatok alapjan.

Az eMS rendszer automatikusan végzi a mesterségesen létrehozott ataldny szamldk hozzdrendelését
munkacsomagonként, amely sordn az atalany szazalékat a tobbi megfelel6 koltségvetési kategoridba bevitt
adat alapjan szamolja ki.

13
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Vegye figyelembe, hogy azokndl a koltségvetési kategdridknal, amelyekre atalany érvényes, a tényleges
koltségekrdl sz6ld szamlakat nem lehet hozzarendelni. Ugyanigy nem lehet mddositani az atalany alapjan
kérelmezett 6sszeget (sem a projektpartnerek részérél, sem a jelentést ellenérz6 programszintl szervezetek
részérél).

Addig ismételje meg a teljes eljarast a »Tényleges koltség hozzaadasa/Add Real Cost« gombra kattintgatva,
amig nem rogzitette az 6sszes koltséget, amelyek a jelentéstételi id6szakban keletkeztek (kivételes esetben az

azt megel6z6en keletkezett koltségeket is).

Ne felejtse menteni a bevitt adatokat az »Oszlopok mentése/Save Columns« gombra kattintva!

Figyelem! Ha AFA-visszaigénylésre jogosult, a tdrsfinanszirozott kéltségek egyenlék a netté
kéltségekkel; ha nem jogosult AFA-visszaigénylésre akkor a tdrsfinanszirozott kéltségek egyenlék a
brutté kéltségekkel (AFA-t tartalmazé dsszeg).

C. »Hozzdjarulas és elérejelzés/Contribution and Forecast« szakasz

Amikor a rendszerben rogzitették valamennyi megfelel§ tartalmi és pénzligyi adatot, a pénzigyi
adatokat/forrasokat a jelentésben szereplé koltségekrél a » Hozzdjarulds és elSrejelzés/Contribution and
Forecast« szakaszban kell meghatarozni. A feladat megvaldsitasa soran a pirossal jelolt mez6ben megjelenik az
az 6sszeg (a 10. dbran), amelyet mas (pl. magan, nemzeti, regionalis stb.) hozzajarulas(ok)bdl kell finanszirozni.
Ezt az Osszeget kell hozzarendelni a megfelel6 pénziigyi hozzdjarulashoz, méghozza a »Aktualis
jelentéstétel/Current Report« oszlop megfeleld sorahoz.

Ebben a szakaszban a kovetkezé jelentéstételi idGszakra vonatkozd indikativ 6sszegeket kell feltlintetni a

»Becsult koltségek/Report Forecast« mez6ben. A »leirds/Description« szovegmez6ben fel kell tiintetni a
kiilonbséget a tervezett és a tényleges pénziigyi érték kozott (ha ez relevans).
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10. dbra: »Hozzdjdrulds és elérejelzés/Contribution and Forecast« szakasz

Partner Report List Of Expenditure ' Contribution And Forecast > Documents Attachments

Report Forecast

Estimated Expenditure
€0,00

Description

2000 Craracters Remaining.

Follow-up Of Partner Contribution

Target Partner Contribution Value

€1.020,68
Name Of Contribution & Legal Status < Total Amount Indicated In The Application Form & Previously Reported &
% Of Total( According TOAF) ¢ Current Report = Total Reported So Far | P
Tedio d.o.o. public €5.468,25 100,00 % €0,00 €0,00
Sub Total Public Contribution £5.468,25 100,00 % €0,00 €0,00 €0,00
Sub Total Private Contribution €0,00 0,00% €0,00 €0,00 €0,00

B Export =+ ) Add Contribution

8) Save Report

Ne felejtsiink el menteni!

D. “Attachments” Section

A teljes jelentéssel 6sszefliggé tovabbi kiegészité mellékleteket is feltdlthetnek a projektpartnerek. A
dokumentum feltoltéséhez kattintson a »Felt6ltés/Upload« gombra. Felugré ablak jelenik meg a dokumentum
feltoltéséhez. Itt taldlhatd az Gsszes, ebben a szakaszban feltoltott melléklet listdja, tartalmazva azokat az
adatokat is, hogy ki és mikor toltotte fel az egyes dokumentumokat. A melléklet legnagyobb mérete fajlonként
legfeljebb 7 MB lehet. Fontos, hogy a szkennelt dokumentum jéo minGségli legyen (minden sziikséges adatnak
vildgosan és olvashatéan latszania kell, kiilonben a dokumentumot nem lehet hitelesiteni).
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2.1.1 A partnerszintl elérehaladdsi jelentés benyujtdsa

A partnerszint(i el6rehaladasi jelentést el6zetesen le kell ellendriznie a »Mentett jelentés ellendrzése/Check
Saved Report« gombra kattintva, hogy az benyujthatd legyen.

11. dbra: Mentett jelentés ellenérzése

[ @ B} SavEREPORT
‘x\

B Pargper Fipance Report

@' Check Saved Report

W' Delete Report

i Application Form

1 | Supplementary Information

& Print Report

Miutén leellendrizte a partnerszintl el6rehaladasi jelentést, azt a »Jelentés benyujtasa/Submit Report« gombra
kattintva nyujthatja be, amely ugyanazon a helyen jelenik meg, ahol el6zetesen a »Mentett jelentés
ellendrzése/Check Saved Report« gomb volt lathaté.

12. dbra: Jelentés benyujtdsa

1 SAVE REPORT
b

&' Partner Finance Report

™ | Submit Report ,

@' Delets Report

i Application Form

1 | Supplementary Information

&' Print Report

A benyujtott jelentés zdrolt, azt a partner mar nem tudja mddositani. A partnerszint( el6rehaladasi jelentés a
benyujtast kovetéen a projektpartner szamara kijelolt FLC részére keril tovabbitasra. A projektpartner nyomon
kovetheti a jelentés statuszat a Tajékoztatd tablan.

Uj partnerszint( el8rehaladasi jelentést azutdn lehet létrehozni, miutan az el6z8 id6szakra vonatkozo jelentést
benyujtottak. A partner nem hozhat létre t6bb jelentést egyidében.
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2.2 A projektszint(i el6rehaladasi jelentés az eMS-ben

Miutan az FLC-k ellenGrizték az Osszes partnerszintl jelentést és az egyes jelentéstételi idészakra
megvizsgaltak/hitelesitették a koltségeket, a VezetS Partner létrehozhatja a projektszintl el6rehaladasi
jelentést.

Projektszint( el6rehaladasi jelentést csak Vezet6 Partner hozhat létre a projekthez. Ez attdl a pillanattél fogva
lehetséges, miutan a projekt az eMSben a »Megkotott szerz6dések/Contracted« statuszba kerdlt. A
projektszint(i el6rehaladasi jelentést kétnyelviien kell megirni (szlovén és magyar nyelven). A Vezet6 Partner
szerepében lévé felhasznald az a felhasznald, amelyet a K6z0s Titkarsag az atadasi eljaras soran jovahagyott.
A képerny§ tetején, amely a projektrél/jelentésrél sz6l6 adatokat mutatja, a »Jelenitsen meg tobbet/Show
more« gombra kattintva megtekinthetd, hogy melyik felhaszndlé a projekt Vezetd Partnere.

Miutan a projektre megkototték a Tamogatdsi szerz6dést, a projektbe vald belépéskor alapértelmezett
nézetként a »Jelentések attekintése/Reports Overview« listaja latszik. A projektszintli el6rehaladasi jelentés
készitéséhez a VezetS Partnernek a szerepkorvalasztd legordilé menibdl ki kell vélasztani az »Lp« (Vezet6
Partner) szerepet. Minden Vezet6 Partner két szerep kozt valaszthat, a »Pp« (projektpartner) kozott, ha sajat
partnerszinti jelentéseket szeretne késziteni és a »Lp« koz6tt, ha projektszintl el6rehaladasi jelentést szeretne
késziteni. A vezet6 partneri szerepkor lehetévé teszi a felhasznalé szamara, hogy megtekintse az Gsszes
projektpartner valamennyi jelentését, valamint projektszint(i el6rehaladasi jelentés |étrehozasat és
benyujtasat.

13. dbra: Szerepvdlasztds és uj projektszintii el6rehaladdsi jelentés létrehozdsa

5 interreg H est SIAT241 [ ShowMore
g:‘ SLOVENIJA - AVSTRIJA
SLOWENIEN - OSTERREICH

Select Role

B Project Living Tables iLp

B! Project

1 Supplementary Information

Project Reports

*J Exit Period 101.09.2016 - 20

.2016
Report 1.1 01.09.2016 30.09.2016 Report Submimed =~ 25.08.2016 €15.074,69 £
?) Help Period 2 01.10.2016 - 31.10.2016
M Disable Final Report £ Final Report
&) Contacts
Period2 | =
+/! Corrections And Audits 01.10.2076 - 31.10.2016

Uj jelentés létrehozasahoz a »Jelentést létrehoz a -hoz/hez/Create Report for« gombra kell kattintani és ki kell
valasztani a tablazat alatt talalhatd, a projektszintl el6rehaladasi jelentések attekintését mutatd legordiild
listdbdl a jelentéstételi id6szakot. A rendszer ezutan atiranyitja a jelentéstételi id6szaknak megfelel6
projektszint(i elérehaladasi jelentésre.

A projektszinti el6rehaladasi jelentések pénzigyi és tartalmi részbdl allnak. A rendszer automatikusan elkésziti
a pénzlgyi részt a rendelkezésre allo FLC tanusitvanyok alapjan, amelyeket a Vezet6 Partner a projektszinti
elérehaladasi jelentésbe csatolt. A projektszintl el6rehaladasi jelentés tartalmi részét azonban a Vezeté
Partnernek manudlisan kell kitdltenie. A projektszintl elGrehaladasi jelentéshez ugyancsak lehetséges
mellékleteket feltolteni. A projektszint(i el6rehaladasi jelentés tobb eleme 6sszefligg a jovahagyott Palyazati
Formanyomtatvannyal (pl. hogy melyik munkacsomagok allnak rendelkezésre).
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A. »lelentés« szakasz

A »Jelentés/Report« szakasz a jelentéstételi id6szakban megvaldsult tevékenységeket tartalmazza. Tartalmazza
a tevékenységek altalanos leirdasat és a munkacsomagonkénti jelentéstételt. Ebben a szakaszban el6szor az
adott jelentéstételi id6szak tevékenységeit kell részletezni (»F6 eredmények kihangsulyozéasa/ Highlights of
main achievements«) és csatolni kell az FLC tanusitvanyokat a projektpartnerekhez. Megjelennek a projekt f6
kimeneti indikatorai (»Projekt fé kimeneteinek elérése/Overview of project main outputs achievement«) (lasd
a z6ld keretet a 14. dbran). Ez a tablazat automatikusan jon létre a jelentés »Munkacsomagok/Workpackages«
részében megadott adatok alapjan.

14. dbra: »Jelentés/Report« szakasz

3§ lnterreg H Test SIAT241 | ShawMore Project Report 1 - Period 2
g’ siovenan avero
SLOWENIEN - SsTERREICH

0 Workpackages Certificates Project Report Tables Attachments > Documents
@R save

Welcome Tade] Novak!

Project Progress Report
Period 2 - 01.10.2016 - 31.10.2016

©) Check Saved Report
%) Delece Report
) Application Form

) Supplementary Information (1102016 31102016

@) Print Project Report

Highlights Of Main Achievements

24 B Deseription

E A
7 Help

s +
2) Contecss AT +

&) Logout
List Of Partner Fic Certificates

N -
Partner Abbreviation =~ Number O F L C Certificate  Date Of F L C Certificate ~ Total Expenditure Certified By FLC  Include In Project Finance Report ~ Total Partner Expenditure Included ~ Co-financing

X TED TED 21 25.08.2016 €10.719,50 ERDF
WS SCH SCH24 25.08.2016 €2393005 ERDF
electronic < >

monitoring
system

Io,ewew of project main outputs achlevement |

it Sum Of Output Indicator Sum Of achieved Output Indicasors Project Main Output Indicator ~ Project Main Outpur - Project Main Ostput Quandfication Planned Lewe OF
Projcr's contribuion b programme outpst indicators s pispaet i i o T — ot
e of strategies and acton lans develosed andor Inplemented for . )
suanghening mobisy b L1 AR (ER] Fem DUt 4w jundig 000 sctwansd

A projektszintl elGrehaladasi jelentésben csatolni kell az FLC tanusitvanyt minden partnerhez ugy, hogy azt
kipipalja (piros nyil a 14. dbran).

Meg kell adni az elért célcsoportokra, a felmerilt nehézségekre és megolddsukra, valamint a horizontalis
elvekre vonatkozd adatokat. Az oldal aljan lehetséges a horizontdlis elvekre vonatkozd adatok bevitele. A
kipipalhato »Teljes korlien végrehajtva/Fully Implemented« mez6t csak a zard projektszintli el6rehaladasi
jelentésben jelolje be.
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15. dbra: Jelentéstétel az elért célcsoportokrol, a felmertiilt problémdkrdl és megolddsukrdl, valamint a horizontdlis elvekrél

arget Groups Reached

Target Groups Target Groups
Target Groups TargetValue  Reached z:?:;; o= Acackon Source Of Verification Description Of Target Group Reached So Far
Previous Periods it Percentage
- -
- -
2000 Charasaers Remaing 2000 Chacacters Remeiring
-] -
enterprise, excluding SME 1,00 0,00 0,00 000%
3000 Cruraciars Aamaining 2000 Characsers Remairing
® #®
EN EN
2000 Crarac 2000 Craracsers Remring
2000 Craracrs Remesnng 20000
_ - L]
SME 5,00 300 000 60,00%
2000 Craraters R 2000 Characters Remairing
& ®=
EN EN
3000 Onaracs R oo &
Lroblems And Solutions Found
Probiems And Salutions Found Description
B oen +
- AT +
- s =
A B I U amx x|8 [Si= ES o
orizontal Principle
Horizontal Principies Description
Horizontal Principles Contribution In This Reporting Period Description Of The Contribution
&
EN
-
Equality between men and women |25 planned -]

H

additional positive effects =
less then planned

2060 Characiers Remsiing;

L

EN
2000 Characuers Ramaining:

-

Sustainable development (environment) a5 planned >

2000 Characiers Rermsiing;

-

-
2060 Characters Remaiing,

L

EN
2000 Characiers Remining,

-

Equal opportunity and non-discrimination a5 planned s

2000 Characiers Remairing,

-

-

2000 Charscers Remaining.

Fully Implemented

Implemented

Implemented On

Ne felejtsiink el menteni!
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B. »Munkacsomagok/Workpackages« szakasz

A projektszint(i el6rehaladasi jelentés része a munkacsomagonkénti jelentéstétel is. Az egyes
munkacsomagokra vonatkozd jelentéseket a navigacids sav megfelel6 elemére valé kattintassal nyithatja meg.

16. dbra: »Munkacsomagok/Workpackages« szakasz
Report Workpackages Certificates > Project Report Tables > Attachments

o Management
Wp Nr Wp Title

p o Workpackage T1 Preparation
Partners Inw  © Workpackage |1

No Partner § L

orannes o Communication
Summary Desc Jut And Contributlon Of Eache Partner

Ebben a szakaszban részletesen irja le minden egyes munkacsomag megvaldsitasat, kitérve a megvaldsult
tevékenységekre és a projektpartnerek részérél tortént hozzajarulasokra, valamint a problémakra vagy a
Palyazati Formanyomtatvdnyban szerepl6 elsédleges tervektél vald eltérésekre vonatkozd adatokkal egyitt.

17. dbra: Jelentéstétel munkacsomagonként

Reporting Workpackage Implementation

WpNr  WpTitle Wp Start Month Wp End Month Wp Status Wp fxpenditure Current Percentage Of Wp Reported So
m Implementation Sep.2016 0ct.2016 ™7 FReprt Far
Partners Involvment notstaried

Abbreviation Naziv completed
proceeding according to work plan
behind schedule

Please Describe The Progress In This Reporting Period And Explain How Were Partners Involved And Who Did What

ahead of schedule

2000 Characters Remaining
2000 Characters Remaining

2000 Characters Remaining
Please Describe And Justify Any Problems And Deviations Including Delays From The Work Plan Presented In The Application Form And The Solutions Found

2000 Characters Remaining
2000 Characters Remaining,

2000 Characters Remaining

A Vezet6 Partnernek munkacsomagonként a 17. dbran lathatdé legordilé menibdl kell kivalasztania a
munkacsomag stdtuszat.

Itt irhatja be az adatokat a projekt f6 kimeneti indikatorairdl, a tevékenységekrél és az elért eredményekrél.
Az eredményekrdl széld jelentés, beleértve az elért eredményekrdl szolé alatdmaszté dokumentumok
feltoltését is, a munkacsomagonkénti jelentéstétel része.
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18. dbra: Jelentéstétel a projektszintii f6 kimeneti indikatorokrol, tevékenységekrél és eredményekrél

Planned Achieved So Far( Not

Project Main Project Main Main Output 3 7 ) Achieved In Level OF
QOutputs Output Description R DME‘!;‘:? Quantification Target \n(ludlngplﬂl:cgepurtmg This Report Achievement etz
000 |notstarted ¥ &) Upload
Please Describe The Progress In This Reporting Period And Explain How Were Partners Involved And Who Did What
ATLA
Activity Title Start Month End Month Act Status:
First activity eCTare -
D111
Deliverable Title Deliverable Description Planned Delivery Month Del Status
First deliverable First deliverable

Deliverable Evidence
£/ Upload

Del Description

Ne felejtsiink el menteni!

C. »Tanusitvanyok/Certificates« szakasz

19. dbra: »Tandusitvdnyok/Certificates« szakasz

Report Workpackages - Project Repart Tables Attachments

o PP Certficate 2

Pr'oject Progress Report  © LP1 Certificate 2

Az egyes koltségekrél torténé jelentéstétel az FLC-k dltal kiadott tanusitvanyok segitségével torténik, a
partnerszint(i jelentésekben igényelt koltségek alapjan. A »Tanusitvanyok/Certificates« szakaszban a Vezetd
Partner kivalasztja a megfelel6 tanusitvanyt, ezt kdvetéen a rendszer atirdnyitja a szamlalistat tartalmazo
tablazathoz.
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20. abra: Kéltségek modositdsa

Edit Expenditure x
YOI T 66666 ormerTprereTG ;
Invoice Date 16.06.2016
Date Of Payment 3.06.2016

255 Characters Remaning
Currenc
Yy EUR - EURO Partner Comment
Total Value Of Item In 5 000.00
- )0.00
Original Currency
VAT 1.000.00
255 Characters Remaining
Deglgred AmountiIn 5 000.00
Original Currency
Expenditures Outside
(The Union Part Of)
The Programme Area?
In Kind

- Verified By FLC v Comment FLC

I
Difference FLC £200.00 =
Amount Certified FLC £ 420000

255 Characters Remaning
Difference LP £150.00 Comment LP
Amount Certified LP €4 650.00
255 Characters Remaning
B Save —

A Vezet6 Partner médosithatja a koltségeket gy, hogy a megfelel6 mez6ben meghatdrozza a kilonbséget. A
partner és az FLC-k 4dltal el6zetesen bevitt értékeket (koltségvetési kategdria, munkacsomag, belsG
referenciaszam, szamlaszam, szamla datuma, kifizetés datuma, valutanem, AFA) nem lehet mar médositani.

D. »Projekt jelentéstételi tablazatok/Project Report Tables« szakasz

21. dbra: »Projekt jelentéstételi tabldzatok/Project Report Tables« szakasz

Repart Warkpackages Certificatas Project Report Tables gavelnglpgl=igi

Itt kiilonb6z6 tablazatok allnak rendelkezésre a projektszint( el6rehaladasi jelentésben rogzitett, sszefoglalt
koltségekrdl. Ne feledkezzen meg arrdl, hogy a tablazatok frissiilnek, miel6tt a jelentést leadja. Minden, a
Vezetd Partner altal megvaldsitott csokkentés azonnal lathaté a tabldzatokban. A projektszintl jelentés
tablazatai ugyanazt a logikat kdvetik, mint a partnerszint( jelentés tablazatai, viszont figyelembe veszik az
Osszes, projektszintl jelentésbe csatolt tanusitvanyt.

Ne feledkezzen meg arrdl, hogy az értékek (és a név) a »lelenleg a jelentésben« oszlopban

mindannyiszor médosul, ahdnyszor a projektszintii jelentés statusza megvaltozik.
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A jelentés benyUjtasaig a »KT felé jelentendd 6sszeg/amount to be declared to the JS« sz6vegmez§ lathato; a
jelentés benyujtasat kovetben, ez a szévegmezd a kdvetkezdre valtozik: »KT felé jelentett 6sszeg/amount
declared to the JS«. Hasonldképp a »Kordbbi jelentett 6sszeg (IgH altal hitelesitett)/Previously Reported
(Certified By CA)« oszlop megvaltozik, ha Uj IgH igazolasok allnak rendelkezésre. Miutan a jelentést a K6z0s
Titkarsagnak benyujtottdk, az értékek mar nem mddosulnak.

E. »Mellékletek/Attachments« szakasz

22. dbra: »Mellékletek/Attachments« szakasz

Report Workpackages Certificates Project Report Tables Attachments

A Vezetd Partner is tolthet fel a teljes jelentéssel 6sszefliggé kiegészit6 mellékleteket.

2.2.1 A projektszinti el6rehaladdsi jelentés benydjtdsa

A projektszint( el6rehaladasi jelentést el6zetesen le kell ellendriznie a »Mentett jelentés ellen6rzése/Check
Saved Report« gombra kattintva, hogy az benyujthatd legyen.

23. abra: Mentett jelentés ellenérzése

ik )| SAVE REPORT
»;

B Partner Finance Report

@' Check Saved Report

T Delete Report
im ! Application Form
1 | Supplementary Information

& Print Report

Miutan leellenérizte a projektszintl el6rehaladési jelentést, azt a »Jelentés benyujtasa/Submit Report«
gombra kattintva nyujthatja be, amely ugyanazon a helyen jelenik meg, ahol el6zetesen a »Mentett jelentés
ellendérzése/Check Saved Report« gomb volt lathato.
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24. abra: Jelentés benyujtdsa

i -Fﬂ) SAVE REPORT
's:_.t%

&' Partner Finance Report

Submit Report

Ui ! Application Form

1 | Supplementary Information

&/ Print Report

Miutan a jelentés benyujtasra kerilt, a Vezet6 Partner azt megtekintheti, de mar nem médosithatja.

s .

Uj projektszint( elSrehaladasi jelentést azutdn lehet |étrehozni, miutan az el6z6 id&szakra vonatkozo jelentést
benyujtottak.

2.3 Zardjelentések az eMS-ben

A zardjelentést az utolsd projektszint(i el6rehaladasi jelentés benyujtasat kévetGen sziikséges létrehozni. A
zarojelentés létrehozdsahoz a Vezetd Partnernek a »Zardjelentés engedélyezése/Enable Final Report« gombra
kell kattintania (pirossal jelélve a 25. dbran) a Jelentések attekintése fiilon. A zardjelentést a projekt Vezetd
Partnere késziti el.

25. abra: Zdrojelentés engedélyezése

® Project livingtables
Select Role
D) Project
Lp <
1) Supplementary Information

Project Reports

Period 101.07.2016 - 31.12.2016
?) Help Report1.1  01.07.2016 31122016 ReportsubmittedtoCA  13.07.2017 13.07.2017
®) Generated Files Period 2 01.01.2017 - 30.06.2017
Report2.1  01.01.2017 30062017  ReportsubmittedtoCA  04.12.2017 04.122017
2) Contacts Period 3 01.07.2017 - 31.12.2017
Report3.1  01.07.2017 31122017 ReportsubmittedtoCA  16.05.2018 16.05.2018
) Logout Period 4 01.01.2018 - 30.06.2018
Report4.1  01.01.2018 30062018 ReportsubmittedtoCA  23.01.2019 23.01.2019
N R Period 5 01.07.2018 - 31.12.2018
R Report5.1  01.07.2018 31122018 Report In Progress In Progress In Progress
eaMS
CIVIO
ﬁ'w%cnt{t%?i'ﬁg Partner Reports
system

A »Zardjelentés engedélyezése/Enable Final Report« gombra vald kattintdssal megjelenik az
wZardjelentés/Final Report« a »Projektjelentések/Project Reports« részben ahogy az aldbbi képen lathaté
(pirossal jelolve a 26. dbran)
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26. abra: Zdrojelentés gomb

Select Role

Lp

Project Reports

eport | Report tar | Report i | state Date OFPojctReprtSubmsson | DateOfPojectReport st Sbmision | Tota xpendity

Period 101.07.2016 - 31.12.2016
Report 1.1 01.07.2016 31.12.2016
Period 2 01.01.2017 - 30.06.2017
Report2.1  01.01.2017 30.06.2017
Period 3 01.07.2017 - 31.12.2017
Report3.1  01.07.2017 31.12.2017
Period 4 01.01.2018 - 30.06.2018
Report4.1  01.01.2018 30.06.2018
Period 5 01.07.2018 - 31.12.2018

Report5.1  01.07.2018 31.12.2018

Report submitted to CA

Report submitted to CA

Report submitted to CA

Report submitted to CA

Report In Progress

13.07.2017

04.12.2017

16.05.2018

23.01.2019

In Progress

Final Report

v report | state | Date o submission
Final report Checked = Not submitted #') Final Report

Partner Reports

A »Zardjelentés/Final Report« gombra vald kattintassal (piros nyillal jeldlve a 26. abran) a Zardjelentés fl

megnyilik (27. abra: Zardjelentés dallapota). A zardjelentésben a VezetS Partnernek egy kérdést kell

megvalaszolnia — a fenntarthatdsag kérdése (27. abra szerint). A mez6 kitoltése utan a Vezetd Partnernek a

szoveget el kell mentenie a ,SAVE” gombra vald kattintassal. A Vezet6 Partnernek ellenériznie kell a

wZardjelentést/Final Report« a ,,Check” gombra valo kattintassal (a 27. dbra Zardjelentés ful aljan pirossal

jelolve), amely a Zardjelentés benyujtasat teszi lehetévé. A Zardjelentés az ellenérzést kévetGen a ,Submit”

gombra vald kattintdssal benyujtasra keriilhet, amely a az el6z6ekben megjelent ,,Check” gombbal azonos

helyen talalhato.

27. dbra: A zdrdjelentés tartalma

Project Information

Project titel:
Project
Acronym:

Project
Number:

Project
Duration:

Lead Partner:

Sustainability

How will you assure of outputs and/or i

human resources capacities.)
-
£ N
- sL

= AT

Nr Criteria

® Save @) print

Description

in skupne akt. za

after project closure? (For example defiene who will maintain equipment/investments. When stating the sustainability take into account also the financial aspect and

Tovabba a Vezetd Parnernek ki kell toltenie a Zardjelentés melléklete/Annex to the Final Report elnevezésii

dokumentumot (a program weboldalan www.si-hu.eu a “Projektek -> Utmutatdk a kedvezményezetteknek ->

Program atmutatdok -> 5. rész). A Zardjelentés melléklete/Annex to the Final Report elnevezés(
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dokumentumot mindharom nyelven (szlovén, magyar és angol) ki kell télteni és csatolni kell az utolsé projekt
el6rehaladasi jelentés »Csatolmanyok/Attachements« menlpontban. Tovabba 2-3, a projekt eredményeit
bemutaté arra alkalmas képet is csatolni sziikséges a »Csatolmanyok/Attachements« menlipontban a
programszintl eredmények népszerdsitése érdekében.

2.4 Jelentéstétel az unios kiliszobérték feletti kozbeszerzésekrdl

Abban az esetben, ha valamelyik projektpartner uniés kiiszobérték feletti kozbeszerzési eljarast bonyolit le,
az erre vonatkozoé informacidt tovabbitania kell a Vezetd Partnernek. A Vezetd Partner ezt az informaciot
rogziti az eMS-ben a »Kiegészité informaciok/Supplementary Information« alatt, a »Klszobérték feletti
kdzbeszerzések/Procurements above the thresholds« szakaszban (lasd a 28. dbrat).

28. abra: Kiegészité informdciok — Kiiszobérték feletti kozbeszerzések

% Interreg W Shaw More Supplementary Information
G siovea- s
SLOWENIEN - OSTERREICH

% Project Management
P savE 3 Y &
e Additlonal Informat

v General B Save

User Assignment Outputs Codes Documents Partnership Agreement

&) Save As Pdf File

) Show Bligibdity Chedk

) Project Hist

) Revert To HANDOVER
#) Anachments

@ Modification Request
2) User Management
&) Lead Partner

W) Bookmark Project
©) Toggle Tree

2) Contacrs

7) Help

&) Exit

) Project Application
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A Vezet6 Partnernek a »Hozzdadas/Add« gombra kell kattintania és (j, Ures ablak nyilik meg (29. dbra).

29. abra: Kiisz6bérték feletti kozbeszerzés
Procurement 1

Q) Remove

Procurement Partner O

ContractType -
£N
]

Contract Amount -
ey

£0,00
F\gfble Expenditure Incurred And Paid Based On Contract I -

£0,00
Procurement Procedure Used s
ST e

*
N
=
-

Name Of Unique Identifier Of The Contractor s

2000 Characters Remaining.

2000 Characters Remaining

2000 Characters Remaining,

2 Add )

A Vezet6 Partnernek a legordulé menibél a »Szerz6d6 fél/Procurement Partner« (a 29. dbran pirossal
bekarikdzott) pontot kell kivalasztania és ki kell toltenie az Osszes tobbi szovegmezbt: »Szerz6dés
tipusa/Contract Type«, »Szerz8dés értéke/Contract amount«, »Szerz6dés szerint keletkezett és teljesitett
tdmogathato koltségek/Eligible Expenditure Incurred And Paid Based On Contract«, »Alkalmazott kozbeszerzési
eljaras/ Procurement Procedure Used«, »A kivalasztott kivitelez$ adatai (megnevezés, cim és addszam)/ Name
Of Unique Identifier Of the Contractor« és »Megjegyzés/Comment«.

A Vezet6 Partnernek lehetésége van a »Hozzdadas/Add« gombbal (a 29. dbran kékkel jelolve) Uj
»Kozbeszerzés/Procurement« rovatot hozzaadni.
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3. PROJEKT MODOSITASOK

A projekt megvaldsitasa soran a projekten lehetséges médositani. Altalanos szabalyként a médositasok szama
ugyanakkor két alkalomra korlatozédik (lasd. Megvaldsitasi Kézikonyv Kedvezményezettek szamara 2. rész:
Projektfejlesztés).

A maddositas projektre gyakorolt hatdsa alapjan kismértékdi és jelentGs mdédositasokat kiilonboztetliink meg. A
madositasokat kell6éen ala kell tdmasztani, illetve a projektpartnereknek elzetesen meg kell allapodniuk a
projekt mindennem{ maddositasardl, miel6tt azokrdl a K6zos Titkarsagot tajékoztatjak. A mdodositasokhoz a
megfelel6 programhatdsagok jévahagyasa sziikséges.

Els6 lépésként a Vezet6 Partner koteles kitdlteni a Mddositdsi kérelmet és azt az eMS-en keresztil benydjtani.
A kért projektmoddositdst vildagosan kell megfogalmazni és meg kell indokolni, beleértve a javasolt mddositas
okait és hatasait is. A K6z0s Titkarsag a teljes projektmaddositasi eljaras soran technikai segitséget nyuijt.

Miutan a Vezet6 Partner benyujtja a projektmddositdst, a K6z0s Titkdrsag atnézi a benyujtott kérelmet és a
madositas tipusatdl fliggden lebonyolitja a dontési eljarast. Kismérték(i mddositasok esetén a dontést a K6zos
Titkarsag is meghozhatja, jelentés moddositdsok esetén viszont elGkésziti a vonatkozd dokumentaciot a
Monitoring Bizottsdg szamdra, amely alapjan a Monitoring Bizottsag tagjai hozzak meg a végsé dontést.

Ha az eljdras végeredménye pozitiv, akkor a K6z0s Titkarsag megadja a Vezet6 Partnernek a lehet6séget a
Palyazati Formanyomtatvany eMS-ben valé mddositdsara. A Vezet6 Partner ezutdn a jévahagyott
projektmddositasi kérelem alapjan elvégzi a Pdalyazati Formanyomtatvany érintett részeinek aktualizalasat
(partnerség, munkaterv vagy koltségvetés). Ha a kérelmezett projektmddositashoz annak indokoltsagat
aldtamasztd tovabbi dokumentumokra van szilkség (pl. Partnerségi Nyilatkozat, a kilépésre vonatkozd
nyilatkozat, stb.), Ugy azokat a javitott Palyazati Formanyomtatvany mellékleteként fel kell tolteni az eMS-be.

A Ko6z06s Titkarsag ellendrzi a Palyazati Formanyomtatvanyon végrehajtott modositasokat. Ennek alapjan kérheti
a Vezet§ Partnert a Pélyazati Formanyomtatvany tovabbi pontositasara/kiegészitésére, ha az eMS-ben
elvégzett mddositasokat és az azokat aldtamaszto informacidkat nem tartja kielégitGnek.

A K6z0s Titkarsag a Palyazati Formanyomtatvany eMS-ben vald végsé benyujtasa alapjan tajékoztatja a Vezetd
Partnert (az eMS-en keresztiil) a kért projektmddositasokkal kapcsolatos végs6 dontésrdl.

3.1 Projektmdédositasok az eMS-ben

A projekt Vezet6 Partnere a modositast a »Mddositasi kérelem/Modification Request « gombra kattintva
igényelheti.

A Vezet6 Partner a mddositast csak azutan kérheti, miutdn a projektet a Vezet6 Partner részére atadtak,
illetve, miutdn a Kozos Titkarsag jovdhagyja a Vezetd Partnert. Ezt megel6z6en a Vezet§ Partnerek nem
kérhetnek médositast.
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30. abra: Mddositdsi kérelem gomb

- General

=

B % r A

[

'

Save As Pdf File

Show Eligibility Check

Show Application
Assessment

Generated Files
Project History
Revert To STARTUP
Attachments
Modification Request
Lead Partner
Bookmark Project
Toggle Tree
Contacts

Help

Exit

Iv Application And Contract I

Supplementary
Information

Project Application

Request Modification

» Management

&, Reporting

E ' Corrections and audits

A Vezet6 Partnernek ezutan a felhasznaloi fellileten kell bevinni a tervezett moédositasra vonatkozo adatokat.

Amikor a bevitelt elmenti, a K6z0s Titkarsag értesitést kap a kérelemrdl. A Kozos Titkarsag ezutan

jovahagyhatja a modositasi kérelmet és megnyitja a Mddositasi Formanyomtatvanyt a Vezet6 Partner részére,

vagy elutasitja a kérelmet.

A moddositas munkafolyamatai a kovetkezdk:

» a Vezetd Partner a mdodositas engedélyezését kérelmezi -> a Kozos Titkarsag jévahagyja a modositasi

kérelmet -> a VezetS Partner mddositja a Palyazati Formanyomtatvanyt -> a K6zos Titkarsag jévahagyja

a moédositast -> a Palyazati Formanyomtatvany Uj verzidja jon létre.

> a VezetG Partner a modositds engedélyezését kérelmezi -> a K6z0s Titkarsag jévahagyja a mddositasi

kérelmet -> a Vezet6 Partner médositja a Palydzati Formanyomtatvanyt -> a K6zos Titkarsag tovabbi

modositast kér -> a Vezetd Partner modositja a Palyazati Formanyomtatvanyt -> a Kozos Titkdrsag

jovahagyja a mddositast -> a Palyazati Formanyomtatvany Uj verzidja jon létre.
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» a Vezet6 Partner a mdodositas engedélyezését kérelmezi -> a K6zos Titkarsag jovahagyja a mdodositasi
kérelmet -> a VezetS Partner médositja a Palyazati Formanyomtatvanyt -> a K6z0s Titkarsag elutasitja a
maddositast -> a Palyazati Formanyomtatvany valtozatlan marad, és nem jon létre Uj verzidja.

A »Mddositasi kérelem /Modification Request« menupont a projekten tortént 6sszes mddositas és az azzal
kapcsolatos lizenetek attekintési listajahoz vezet.

31. dbra: Mddositdsi el6zmények

Request 1 Before Subsidy Contract
Reguest Date 03.06.2016 12:00:00
Message

MC Conditions

Decision Messsge

Date Decision 2007 2016 10:21:31

Heenn b= JS comments
Date Approvsal 20.07.2016 10:21:21

Decision State Accepted

Request 2z Modification Request

Reguest Date 18.12.2015 09:43.28

LP explanation for modification request

Message

Dedision Messsge JS message to LP - opening the AF

Date Decision 18.12.2016 12:22:32

Approvsl Message JS comments for approval of modifications
Date Approval 168.12.2016 12:22:32

Decision State Accepted

Az eMS rendszer meg6rzi a Palyazati Formanyomtatvany 6sszes kiilonb6z6 verzidjat idérendi sorrendben a
»Projekt el6zmény/Project History« meniipont alatt.

Figyelem!

A modositdsi kérelmet mindig a Pdlyazati Formanyomtatvdny utolsé hatdlyos verziojdra kell bevinni
és nem az elsédleges/eredeti verziora!

Ha az el6zetes modositdsrol még nem sziiletett dontés (ill. azt a K6z6s Titkdrsdg nem hagyja jova vagy
nem utasitja el) nem lehetséges uj modositdsi kérelmet késziteni (sem a programhatdsdgok részérél,
sem a Vezeté Partner részérél).
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