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1. BEVEZETES

A kézikdnyv jelen része a projektek zardsara és a dokumentumok archivaldsara vonatkozo alapveté
szabalyokat irja le a kedvezményezettek szamara. Az archivalds legfébb célja a dokumentumok
tartalmanak (adatok és informaciok) megGrzése, amelyeknek hozzaférhetének, érthetének és
elérhetének kell lennitk az Egylttmikodési Program ellendrzésért felelGs intézmények képvisel6i és
a projekt monitorozasara jogosult szervek szamara. Ezzel egyidejlileg az archivalasnak hosszu tavon
kell biztositania valamennyi dokumentum megdrzését és hitelességét a teljes megGrzési idGszakban.

2. AZ AUDIT NYOMVONAL BIZTOSITASA

A kedvezményezettek felel6sek az elégséges és megfelel6 audit nyomvonal biztositasaért. Az
1303/2013 EU Rendelet 140. cikkének megfelel6en valamennyi, a program és a projektek
megvaldsitdsdahoz  kapcsolddd dokumentumhoz, kilonds tekintettel az ellen6rzésekhez
kapcsoléddakhoz, sziikséges a megfelel§ audit nyomvonal biztositasa, azok megfelel archivalasa.

A projekt partnerekhez kapcsolddd konyvelési és minden egyéb aldtamasztd dokumentumot a projekt
partnerek székhelyén kell tarolni. A dokumentumokat eredeti példanyban, vagy azzal azonos mértékd
bizonyitd erével rendelkez6 példanyban kell meg6rizni.

A projekt palyazati és megvaldsitasi szakaszahoz kapcsolédé dokumentumokat (Palyazati
Formanyomtatvany, Partneri El6rehaladasi Jelentés, Projekt ElGrehaladasi Jelentés, stb.) elektronikus
formdban az elektronikus Monitoring Rendszerben (eMS) is archivaljuk.

3. A PROJEKT ZARASA

A zaras a projekt megvaldsitasanak utolso szakasza. A zaras két parhuzamosan zajlo tevékenységet
foglal magaban: a projekt tevékenységek véglegesitését és a zardjelentés elkészitését. Gyakorlatilag
ez a projekt koltségeinek, teljesitményének és eredményeinek 6sszegylijtését jelenti.

A projekt zarasi folyamatat a Megvaldsitasi Kézikonyv Kedvezményezettek szamdra ciml dokumentum
hatarozza meg, nevezetesen annak 5. része — Jelentés a projekt el6rehaladasardl (2.3. fejezet —
Zarojelentések az eMS rendszerben) és a 7. része — Projektzaras és archivalas.

A projekt szintl zarasi folyamat két 1épéshdl all, a zardjelentés benyujtasabol (az 5. rész — Jelentés a
projekt elérehaladasardl 2.3. fejezetében foglaltak szerint) és a zardjelentés mellékletének
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benyljtasabdl, melyben az elért kimenetekhez és eredményekhez kapcsoldédd elvégzett
tevékenységeket és a projekt tartalmat sziikséges bemutatni. A zardjelentés melléklete a program
weboldaldan a Megvaldsitasi Kézikonyv Kedvezményezettek szamdra ciml dokumentum részeként
érhetd el.

4. A PROJEKT ARCHIVALASA

A projekt zarasanak vonatkozasaban tisztazandd, hogy az a projekt tamogatasanak elszamolasat,
de nem a projekt kdovetelményeinek zarasat jelenti. Amellett, hogy a program a zardjelentést
elfogadta és a végsé kifizetést megtette, a projekt tovabbra is lehetséges ellendrzés ala keriilhet a
program Audit Hatdsdga, a Bizottsag auditorai és a Szamvevdszék altal.

A Vezet6/Projekt partnerek kotelesek a szamlakat tarolni és azokat a konyvelésben egyértelmiien
kimutathatéan megérizni az Els6 Szintl Ellenérzés és auditok szamara, tovabba gondoskodniuk kell a
szamlak dokumentacidjanak fenntartasardl és rendelkezésre allasardl 6sszhangban az 1303/2013 EU
Rendelet 140. cikkével és a jelen Kézikonyv rendelkezéseinek megfelelGen.

A Vezetd/Projekt partnerek minden esetben kotelesek a hivatalos fajlok, dokumentumok és adatok
eredeti formaban, rendszerezetten és biztonsagos modon valé megGrzésére ellen6rzés céljabdl, az
Igazold Hatdsag altal azon szamlak Eurdpai Bizottsag részére torténd benyujtasa évének december 31-
t6l szamitott 2 évig, amelyek tartalmaztak a projekthez kapcsolddd koltségeket.

A nemzeti jogszabdlyokban foglalt hosszabb iratmeg6rzési id6szakokra vonatkozé térvényi elGirdsok
és az allami tamogatasra vonatkozo szabalyok valtozatlanul érvényesek.

A Kedvezményezettekhez kapcsolddd, a tdmogatas alapjan nyujtott ,de Minimis” és dllami tdmogatas
dokumentumait a tdmogatdsban részesilés datumatdl (az ERFA tamogatasi szerz6dés aldirasanak
datuma) szamitott 10 évig meg kell Grizni.

Az Igazolé Hatdsag Eurdpai Bizottsag felé az utolsd, a projekthez kapcsolodd koltségek szamlainak
benyujtasat kovetSen, a projekt az eMS rendszerben zarasra keriil (a Kozos Titkarsag Szerz6dés
Menedzsere dltal). Ezt kévetSen a projekt automatikusan lezardsra és archivalasra keriil az eMS
rendszerben.



