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Kako izpolniti prijavnico

Namen dokumenta

Ta dokument vsebuje koristne in prakti¢ne informacije o tem, kako izpolniti prijavnico (AF) drugega
javnega razpisa na OP SI-HU 2007-2013 in kako uporabiti program za izpolnjevanje prijavnice. Vsem
prijaviteljem priporo¢amo, da natanc¢no preberejo ta navodila, saj vam bodo pomagala pripraviti
ustrezno in pravilno prijavnico.

Ce imate kakrénakoli vprasanja ali tezave v zvezi z vsebino ali tehni¢nimi podrobnostmi, se obrnite na

Skupni tehnic¢ni sekretariat programa (STS) ali Informacijsko tocko.

IT ozadje

Prijavnica je bila razvita z uporabo Microsoft Access programa ter z graficnim uporabniskim vmesnikom
na vrhu le-tega, z namenom da bo vase delo laZje. Paket z samo prijavnico si lahko prenesete s spletne
strani programa ( http://www.si-hu.eu/start_en/ ). Prosimo vas, da stisnjeno datoteko prenesete na
svoj racunalnik in jo shranite v posebno mapo. Po prenosu morate ekstrahirati Application_2.ZIP, kot je
prikazano na sliki. Po ekstrahiranju boste dobili mapo "Application" na vasem racunalniku, ki jo lahko
preprosto preimenujete v ime projekta ali poimenovanje poljubno izberete (priporoéamo vam, da jo

preimenujete v projektu primerno okrajsavo).
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Slika: Nestisnjen ZIP prijavni obrazec



Mapa vsebuje podmape, izvrsljive in druge datoteke, ki so potrebne za delovanje programa. Vse
datoteke imajo vkljucene razlicne smernice in navodila, vendar se za oddajo projekta odda le MS Access
datoteka »Project.mdb« (glej vsebino preimenovane mape na naslednji sliki).

Da boste lahko pravilno izpolnili prijavnico, morate zagnati program ProjectApplication.Exe. Program bo
nato odprl Access datoteko "Project.mdb" in lahko boste vpisali podrobnosti (SI-HU Prijavnica) o vasem

projektu.
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Slika: Vsebina mape "Application", ki je zdaj preimenovana v "My Project"

Ko se program zaZene, se prikaze okno z krajSim navodilom, kjer lahko dobite nasvete in namige. Po
vstopu v prijavnico, boste lahko vnesli vse podatke, ki so potrebni s pomocjo glavnega okna, ki izgleda

kot to na sliki. 1z menija lahko izberete razlicno lokalizacijo jezika, ¢e to dejansko tudi Zelite.
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Slika: Glavno okno prijavnice

Vaso pozornost bi radi usmerili na nekaj pomembnih tock, grafik in mozZnosti, ki jih lahko zasledite v

programu, tako da bo vasa priprava projektnega predloga laZja:

& Ta znak kaze, da so na voljo dodatne informacije. Ce bi jih radi videli, premaknite miskin kurzor

nad znak in koristno sporocilo se bo prikazalo, kot je to prikazano na sliki.
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Important information

List all partners in the project starting with the Lead Partnet,

Who will be persons, waorking For the Lead Partner and parkners organisation?
Please noke that this part should be in line with Park B {internal skaff and external
experts), Specify also persons who will be involved in the project without claimed costs,
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Slika: Ko se ustavite z kurzorjem na sliki, se prikaZze sporocilo v baloncku

Spustni meniji - ti omogocajo prijavitelju, da izbere ustrezno moznost odgovora.



Pomot - Ce 3e vedno potrebujete dodatne informacije o dologeni temi, si jih lahko ogledate v meniju
Pomoc. Tu lahko najdete dokumente 2. javnega razpisa OP SI-HU 2007-2013: navodila za izvajanje
projektov (PIM), Operativni program (OP), Priloga lll in seznam potrebnih dodatnih dokumentov, ki
vsebujejo podatke o dokumentih, ki jih bo potrebno priloZiti obrazcu za prijavo. Vse vnosna polja
vsebujejo posebne sprotne namige, ki se prikazejo, ko se ustavite z miskinim kazalcem v polju. Sprotni
namig vsebuje pojasnilo, kaj je treba vnesti v posamezno polje in se prikaZze v sporocilu kot je prikazano

na sliki spodaj.

Project start [7.4.2010 v | Project end 20.4,2014 ~ | Reque

) Enter or choose date when the project will be started

Slika: Sprotni namig, ki se prikaZe kot sporocilo na polju

Splosne opombe

Vpisi v vsa zahtevana polja morajo biti napisani jasno in jedrnato, kar omogoca ocenjevalcu
razumevanje vsebine in koncepta projekta. Izogibajte se dolgim pojasnilom ter razlagam in poskusajte
biti jedrnati. S tem bo besedilo dovolj kratko, da bo ga mozZno vpisati v polja (polja imajo znakovne

omejitve).

Prakticna opomba

. Prijavnico morate izpolniti tako v slovenskem in v madzarskem jeziku; s klikom na
lokalizacijo pa lahko izberete jezik programa (v katerem jeziku se izpisujejo vnosna okna). Ce
izberete ustrezen jezik dvakrat, se spremeni tudi jezik namigov.

e Zizpolnjevanjem pricnite tako, da izpolnite razdelek "Osebe". V primeru, da oseba ni znana
napiSete funkcijo te osebe (npr. vodja projekta), ostala polja pustite prazna. Po tem razdelku
morate izpolniti razdelek "Institucije". Sele po zaklju¢ku teh dveh razdelkov, lahko vpisete ostale
zahtevane podatke za prijavnico, saj se podatki oseb in institucij uporabljajo skozi celotno
prijavnico in se po potrebi celo bolj podrobno pojasnjujejo.

. Tukaj lahko najdete kratek opis za simbole v graficnem uporabniskem vmesniku:
Tabele imajo obicajno "navigacijo" pod njim v obliki znakov. Simboli, ki se uporabljajo v

navigacijski vrstici so prikazani na nasledniji sliki.




Legenda:

. Domov - nazaj na zacetek seznama
. En pogled navzgor

. Na predhodni zapis

. Na naslednji zapis

. En pogled navzdol

. End - na konec seznama

. Vnesite nove podatke

. Brisanje zapisa

O o0 39 O L kB~ WD =

. Urejanje podatka

10. Potrdi - shranjevanje podatkov
11. Prekli¢i spremembe

12. Razveljavi

13. Nastavi zaznamek

14. Pojdi na zaznamek

15. Filter

Shranjevanje podatkov in postopek posodobitve

Kot je bilo receno Ze prej, so vneseni podatki shranjeni v eno samo datoteko. To je MS Access datoteka
z imenom "Project.mdb". Ta datoteka se shranjuje vsakih 15 minut, ¢e program ProjectApplication.exe
deluje, ter vsaki¢, ko se program zapre. "Project.mdb" je datoteka, ki jo je treba predloziti STS in
dejansko vsebuje prijavnico v elektronski obliki. Ce bo prislo do kakrénih koli posodobitev programa
oziroma grafi¢nega uporabniskega vmesnika, bodo vasi shranjeni podatki ostali nedotaknjeni. Ceprav
bo navodilo za nadgradnjo najverjetneje objavljeno loceno, je dobro vedeti, da ko nalozZite posodobitev,
morate zbrisati vse datoteke in podmape iz mape vasega projekta, razen datoteke "Project.mdb". Ko
ekstrahirate posodobitev projektne mape, morate ekstrahirati vse datotek, razen datoteke
"Project.mdb". Postopek nadgradnje je enak postopku prve instalacije, kot je pojasnjeno v temi IT
Ozadje in ker je posodobitev sestavljena le iz nove razliCice graficnega uporabniskega vmesnika, je

bistveno, da zamenjate vse datoteke, le "Project.mdb" pustite star v primeru nadgradnje.

Tiskanje prijavnice na papir
Tiskanje papirne razlicice prijavnice lahko izvedete, e pritisnete na gumb "Natisni prijavnico". Tiskanje
je mogoce le, Ce ste vse informacije v programu ProjectApplication vnesli pravilno in ¢e so vsi podatki

prestali notranje logi¢ne kontrole. Ce pride do kakrine koli napake v prijavhem obrazcu, se prikaze
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sporocilo in izpis na papir ni mogoce, temvec se prikaze okno z navedenimi napakami, kot je prikazano

na nasledniji sliki.

Application Form - Errors list

Cipis

Sum of ERDFE requesked by financal data is different bo sum of ERDF requests in reporting periods.

Close and go bo application form to correct encountered errors

Slika: Seznam napak, ki jih je treba odpraviti pred tiskanjem

V primeru, da Zelite videti izpis preden odpravite napake, lahko to doseZete z izbiro v podmeniju
"Osnutek prijavnice" v meniju "Izpisi". TakSen izpis ima velik vodni Zig OSNUTEK na prvi strani, izpis
taksne prijavnice pa se ne bo Stel za pravilnega pri 2. javnem razpisu OP SI-HU 2007-2013. Tak izpis se

lahko uporablja le za preverjanje podatkov, ki ste jih vnesli v elektronsko obliko.

Zakljucek

Ko koncate z izpolnjevanjem prijavnega obrazca in ko ste odpravili vse napake, morate natisniti obrazec
in ga podpisati na mestih, ki so za to namenjena. Ne pozabite odtisniti tudi Stampiljke. Papirno razlicico
prijavnega obrazca morajo podpisati vsi projektni partnerji. TakSen tiskani in podpisan prijavni obrazec

je treba skenirati in priloZiti k prijavi, skupaj z elektronsko obliko, ki je shranjena kot "Project.mdb".

Poleg omenjene dokumentacije je potrebno priloZiti tudi dokumente (tako skenirane kot kopirane), kot
je navedeno v samem razpisu.
Poskusali smo dati vse od sebe, da bi prijavnico sestavili v taki obliki da bi bila uporabniku prijazna in

upajmo, da vas bo na koncu vodila do odobrenega projekta.



