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1. POSTOPEK POROCANIJA

Na splosno mora vodilni partner vsakih Sest mesecev v sistemu eMS pripraviti skupno porocilo o napredku
projekta in ga posredovati skupnemu sekretariatu. Pred oddajo porocila o napredku projekta mora vsak
projektni partner v eMS pripraviti porocilo o napredku partnerja in ga predloziti imenovani prvostopenjski
nacionalni kontroli (FLC).

1.1. Porodilo o napredku partnerja

Po sklenitvi pogodbe o sofinanciranju, nastopi faza porocanja, ki traja do zaklju¢ka projekta. V roku 30
koledarskih dni po koncu vsakega obdobja porocanja, ki je dolo¢eno v odobreni Prijavnici, mora vsak projektni
partner (vklju¢no z vodilnim partnerjem, v vliogi projektnega partnerja) v eMS pripraviti porocilo o napredku
partnerja ter ga v elektronski obliki oddati imenovanemu FLC-ju v preverjanje. Ce porocilo o napredku
partnerja ni oddano niti 14 dni po opozorilu iz Sistema eMS, se lahko stroski tega obdobja poro¢anja smatrajo
kot neupraviceni. Porocilo o napredku partnerja mora biti napisano v nacionalnem jeziku projektnega
partnerja in vsebovati vsebinski in financni del. Porocilo mora vsebovati informacije o izvedenih aktivnostih
in dosezkih dosezenih v obdobju ter finanéno porocilo, vkljuujo¢ skenirane dokumente, ki dokazujejo
izdatke, kot je doloceno v 4. delu Priro¢nika o izvajanju projektov za upravi¢ence: Upravi¢enost izdatkov.

Ce v obdobju poro¢anja niso nastali izdatki, mora projektni partner pripraviti ni¢elno porocilo o napredku,
kar pomeni, da so izdatki v financnem delu porocila porocani kot 0 (nicelni) izdatki. Nic¢elno porocilo mora
vsebovati podatke o aktivnostih in razlogih, zakaj izdatki niso nastali. O teh aktivnostih morajo projektni
partnerji porocati tudi v naslednjem partnerjevem porocilu o napredku, ko vkljucijo tudi financ¢ni del.

V skladu s petim a odstavkom 125. ¢lena Uredbe o skupnih dolocbah, v vsaki drzavi ¢lanici, administrativno
preverjanje izvaja neodvisni FLC (tj. administrativno preverjanje) vseh knjigovodskih dokumentov in
dokumentov z enakovredno dokazno vrednostjo ter podporne dokumentacije, ki je vklju¢ena v porocilo o
napredku partnerja. Pogoj za povracilo stroSkov iz ESRR mora skupne izdatke posameznega projektnega
partnerja v eMS-ju potrditi FLC. Po zakljuéenem preverjanju dokumentov priloZenih porocilu o napredku
partnerja in skladnosti prijavljenih izdatkov s pravili upravi¢enosti EU, programskimi in relevantnimi
nacionalnimi pravili o upravi¢enosti, politikami EU z ozirom na preverjanje potrjene Prijavnice, FLC izda
standardizirano, obvezno potrdilo (FLC certifikat). V tem elektronskem dokumentu, ki temelji na izvedenih
preverjanjih, FLC potrdi, da je bila pridobljena sprejemljiva raven zagotovitve, da so izdatki skladni z
veljavnimi dolocili glede upravi¢enosti in da je te izdatke mogoce potrditi.

Glavne ugotovitve FLC med preverjanjem se dokumentirajo na kontrolnem seznamu FLC in v porocilu FLC.
FLC certifikat, kontrolni seznam FLC in porocilo FLC, uporabljeni v Programu sodelovanja, so standardizirani
elektronski dokumenti, ki jih FLC izpolni neposredno v sistemu eMS.

Porocilo o napredku partnerja se uporablja tudi kot orodje za porocanje projektnega/ih partnerja/ev
vodilnemu partnerju.

Skladno s petim b odstavkom 125. ¢lena Uredbe o skupnih doloc¢bah, bo FLC izvajal kontrolo projektov na
kraju samem. Ta se na splo$no izvajajo, ko se projekt Ze nekaj Casa izvaja v smislu fizinega in financnega
napredka, s ¢imer se zagotovi moznost pravocasne izvedbe korektivnih ukrepov pri ugotovljenih tezavah.
Preverjanje se izvede najpozneje takrat, ko je pripravljeno zadnje porocilo partnerja. Preverjanja na kraju
samem se koordinirajo z organom upravljanja (OU) v okviru priprave letnega programskega nacrta za
preverjanja na kraju samem.

Preverjanja na kraju samem se izvajajo v prostorih vodilnega partnerja ali projektnih partnerjev.

Na sploSno se obvestilo o preverjanju na kraju samem posreduje vodilnemu partnerju ali projektnemu
partnerju, da upravi¢enec med preverjanjem zagotovi razpoloZljivost ustreznega osebja in dokumentacije (npr.
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finanéna dokumentacija, vklju¢ujo¢ bancni izpiski, elektronski/originalni racuni, oprema, izvedene investicije
itd.). V vseh drugih primerih se lahko zahtevajo drugi postopki.

1.2. Porodilo o napredku projekta

Vodilni partner mora skupnemu sekretariatu posredovati porocilo o napredku projekta zaradi spremljanja
izvajanja projekta in kot podlago za povracilo ESRR sredstev projektu. Porocilo o napredku projekta mora biti
napisano dvojezi¢no, in sicer v slovenskem in madZarskem jeziku. Porocila o napredku projekta so temeljno
orodje za porocanje in spremljanje napredka izvajanja in s tem povezujejo izdatke s prvotnimi nacérti iz
Prijavnice. Poleg tega porocila podajajo tudi kakovostne informacije o doseZenih rezultatih in novih
spoznanijih, ki so bila ugotovljena v obdobju porocanja. Podatki v porocilih morajo biti ¢im bolj jasni in
usklajeni. Podatke, ki so vkljuceni v porocilo o napredku projekta, zbere in zdruZi vodilni partner za vsako
obdobje porocanja na podlagi informacij, ki jih posreduje vsak projektni partner v svojem porocilu o napredku
partnerja.

V skladu s poglavjem 5.3 Programa sodelovanja lahko vodilni partner zahteva sredstva iz ESRR, zgolj v
primeru, da predloZi dokaze o napredku pri doseganju neposrednih ucinkov in ciljev projekta. To je
podrobneje razlozeno v Pogodbi o sofinanciranju, ki doloca, da vodilni partner zahteva placila s
posredovanjem porocila o napredku projekta, kateremu priloZi FLC certifikate.

Vodilni partner zdruZi porocila o napredku partnerjev (prejeta v eMS-u s strani projektnih partnerjev) v
porocilu o napredku projekta. Porocilo o napredku projekta vsebuje vsebinski del o aktivnostih in financni
del. Vodilni partner odda porocilo o napredku projekta skupaj s FLC certifikati skupnemu sekretariatu prek
sistema eMS. Skupni sekretariat ne preverja posameznih porocil o napredku partnerjev.

Del porocila o napredku projekta, ki opisuje aktivnosti, zajema dejanski napredek projekta k ciljem in
rezultatom, ki so doloceni v potrjeni prijavnici, in ta del sestavljajo:

- »Porocilo«: glavni dosezki, dosezeni specifi¢ni projektni cilji, doseZeni glavni neposredni ucinki
projekta, doseZene ciljne skupine, ugotovljeni problemi in resitve ter horizontalna nacela;

- »Delovni sklopi«: za vsak delovni sklop je treba sestaviti povzetek, ki jasno opisuje izvedene
aktivnosti in doseZen napredek v obdobju porocanja. Povzetek vkljuuje tudi opis sodelovanja
posameznega projektnega partnerja. Vodilni partner mora opisati aktivnosti in dosezke vsakega
delovnega sklopa.

Financni del porocila o napredku projekta prikazuje nastale izdatke v obdobju porocanja, za katere se
skupnemu sekretariatu posreduje zahtevek za povracilo stroskov v sklopu porocila skupaj z dodatnimi
informacijami o financnih zadevah. Financno porocilo naj vsebuje podatke o izdatkih, placanih s strani
vodilnega partnerja in vseh projektnih partnerjev v obdobju porocanja in ki so jih FLC-ji preverili.

Hkrati mora vodilni partner od vseh projektnih partnerjev pridobiti dokazilo (skenirano bancno potrdilo), da
so projektni partnerji prejeli ESRR sredstva za predhodno obdobje in to dokazilo naloziti v eMS v razdelek
»Priloge« v porocilo o napredku projekta.

Vsak projekt sledi lastnemu ciklu porocanja, kot je navedeno v Prijavnici (ali v njeni zadnji odobreni verziji).
Porocila o napredku projekta morajo biti skupnemu sekretariatu posredovana v 5 mesecih po koncu obdobja
porocanja. Za predloZitev porocila o napredku projekta v okviru ustreznega roka porocanja je odgovoren
vodilni partner. Ce se z oddajo posameznega porocila zamuja za ve¢ kot $est mesecev, se lahko OU odlog¢i, da
ne odobri stroskov, vklju€enih v to porocilo.
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1.3. Preverjanje porocil o napredku projekta in povracilo sredstev

Skrbnik pogodbe v skupnem sekretariatu preveri porocilo o napredku projekta in ga primerja s Pogodbo o
sofinanciranju ter Prijavnico, pri cemer v sistemu eMS uporablja standardizirani elektronski kontrolni seznam
skupnega sekretariata. Skupni sekretariat spremlja napredek izvajanja glede na doseganje projektnih ciljev,
kazalnikov in dosezkov, ¢rpanje sredstev, odstopanja od Prijavnice in zaznava morebitne tezave, s katerimi
se spoprijema projekt. Nadalje skrbnik pogodbe v skupnem sekretariatu preveri, ali je vse izdatke potrdil
imenovani FLC, in preveri upravienost izdatkov, verodostojnost dokumentacije, izpolnjevanje priporocil
kontrol in revizij ter izloanje napak/nepravilnosti, zaznanih do ¢asa preverjanja na projektni ravni.

Skupni sekretariat lahko za pridobivanje nadaljnjih informacij o napredku pri izvajanju projektov uporabi tudi
druge vire informacij, npr. projektne spletne strani, telefonsko posvetovanje z vodilnim partnerjem itd.
Skupni sekretariat in/ali OU bosta izvedla kontrolo na terenu za vse projekte najmanj enkrat med izvajanjem
projekta, in sicer najpozneje pred zadnjim izpla¢ilom ESRR sredstev.

Ce ima skrbnik pogodbe v skupnem sekretariatu vprasanja v zvezi s poroéili o napredku projekta, se
vodilnemu partnerju zagotovi ¢as za odgovore na ta vpra$anja. Ce v doloéenem roku ne prejme odgovora
(najpozneje v 8 delovnih dneh), skupni sekretariat nadaljuje z delom, z informacijami, ki so na voljo. Skupni
sekretariat ima moZnost negativnih popravkov pri posameznih postavkah izdatkov. Ce skupni sekretariat
nima dovolj informacij, ki dokazujejo upravi¢enost stroskov, se ti, v okviru tega obdobja porocanja, Stejejo za
neupravicene.

Ko porodilo o napredku projekta izpolnjuje vse zahteve, skupni sekretariat potrdi njegovo pravilnost in
vodilnega partnerja skozi sistem eMS obvesti, da je porocilo o napredku projekta sprejeto ter ga v eMS-ju
posreduje OU.

OU v eMS-ju prejme porocilo o napredku projekta in ga preveri v skladu s kontrolnim seznamom OU. OU ima
za posamicne postavke izdatkov moZnost negativnih popravkov.

V primeru resnega nedoseganja zastavljenih ciljev, povezanih s kazalniki neposrednih ucinkov, se lahko na
ravni projekta uporabijo finan¢ne korekcije (glej tudi Navodila o nepravilnostih).

Ocena porabe projekta temelji na porocilu o napredku projekta od 2. obdobja poro¢anja naprej. Pri projektu
je dovoljena do 15 % niZja poraba sredstev, ki so v okviru stroskovnega nacrta predvidena za predhodna
obdobja. Ce niZja poraba sredstev pri projektu preseie dovoljeni znesek, se znesek, ki presega mejo, lahko
odsteje od stroskovnega nacrta projekta in financiranja s sredstvi ESRR.

Po potrditvi porocila o napredku partnerja, OU tega, preko sistema eMS, posreduje organu za potrjevanje
(OP).

OP preveri vsako porocilo o napredku projekta. Na podlagi odobritve porocila o napredku projekta, OP izda
elektronski dokument, tj. potrdilo OP. V postopku preverjanja lahko OP odbije nekaj izdatkov ali jih za namen
nadaljnjega preverjanja zacasno izkljuciiz potrdila OP. V izjemnih primerih lahko porocilo o napredku projekta
vrne predhodnim organom (e npr. revizijska priporocila niso upoStevana ali ob ugotovljenih
napakah/nepravilnostih). Ko se v eMS ustvari potrdilo OP, se sproZi postopek izplacevanja (povracilo
prispevka ESRR).

Ko so sredstva na voljo, OP izvede izplacilo ESRR sredstev vodilnemu partnerju v skladu z drugim odstavkom
21. ¢lena Uredbe ETS in 132. ¢lenom Uredbe o skupnih dolo¢bah v kronoloskem zaporedju po datumih
vkljucitve porocila o projektu v potrdilo OP. Vodilni partner je odgovoren za pravocasen prenos ESRR
prispevka projektnim partnerjem v skladu z zahtevami, dolo¢enimi v Partnerskem sporazumu.
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2. POROCANIJE V ELEKTRONSKEM SISTEMU SPREMLJANIJA (eMS)

Za dostop do porocanja v eMS-ju se morate prijaviti v sistem, do katerega dostopate prek povezave
https.//ems.si-hu.eu/ems.

Slika 1: Registracija in prijava v eMS

Uporabnisko ime*

Geslo*

+ Prijava +  Registriraj se

Ce $e niste registrirani v eMS-ju, sledite navodilom v 3. delu: Prijava in ocenjevanje (poglavje 1.3.2) Priro¢nika
o izvajanju projektov za upravi¢ence na temo registracije v eMS.

Prijavite se v sistem eMS in kliknite na vas projekt.

2.1 Porocilo o napredku partnerja v eMS

Porocilo o napredku partnerja mora biti v nacionalnem jeziku projektnega partnerja. Ko je za projekt sklenjena
pogodba, je na voljo razdelek Porocanje.

Projektni partnerji lahko dostopajo do razdelka o porocanju v eMS Sele, ko vodilni partner vnese vse
projektne partnerje v sistem.

Uporabniki ne potrebujejo posebnih pravic za ustvarjanje in/ali oddajanje porodila o napredku partnerja.
Dostop do porocila o napredku partnerja vodilni partner odobri z dodeljevanjem uporabnikov kot partnerjev
v razdelku »Dopolnilne informacije« -> »Dodelitev uporabnika«.

Vodilni partnerji lahko dostopajo do razdelka »Dodelitev uporabnika« v okviru razdelka »Dopolnilne
informacije« in dodeljujejo uporabnike. Vsak partner ima lahko ve¢ uporabnikov, ki imajo vsi enak dostop do
porocila partnerja.

Slika 2: Dodelitev uporabnikov

SIAT29 Pokativet Dopolnilne informacije

ﬁ iWiterreg -

SLOVENIJA - MADZA
A ARG

SZLOVENIA - M,

3 Vodenje projektov Bancne informacije ELE DrZavna pomo Dodelitev uporabnika Cinki
@} SHRANI R . o
. Sporazum o partnerstvu Dodatni podatki ~ Javna narocila nad pragom

v Splogno
Uporabnik za partnerja

Novi uporabnik

&) Shrani kot PDF

4+ Dodaj Dodeljeni uporabnik

PrikaZi preverjanje
upravicenosti

Prikati ocenjevanje

Prllzvmice Uporabnik za partnerja

Novi uporabnik Dodeljeni uporabnik
B) Izdelane datoteke

@) Zgodovina projekta
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Ce ima uporabnik ve¢ vlog v sistemu (npr. vodilni partner in projektni partner), mora iz spustnega menija na
vrhu vmesnika »lzberi vlogo« (oznaceno z rdec¢im krogom na sliki 3) izbrati ustrezno vlogo. Za pripravo porocila
o napredku partnerja izberite vlogo »Pp« — projektni partner.

Bodite pozorni na to, da morajo vodilni partnerji ustvariti lastna porocila o napredku partnerja kot
»projektni partner« in ne kot »vodilni partner«. Vloga vodilnega partnerja je namenjena izklju¢no

pripravi porocil o napredku projekta.

Ob kliku na gumb “Kreiraj novo porocilo” generirate novo porocilo o napredku partnerija.

Slika 3: Izbiranje vlog in ustvarjanje novega porocila o napredku partnerja

Test Porocila

SIAT241 | Pokativet

Porocila partnerja

1 - Tedio d.o.0. - TED

T el el el

Obdobje porocanja 1 01.09.2016 - 30.09.2016

) Corrections And Audis (S Obdobje porotania 2 01.10.2016 - 31.10.2016

i W § od ¢ Zadeva ¢ Datm ~

electrs pReprpoRy
monitoring

system

__liNTnact |

Zatem vas bo sistem preusmeril na porocilo o napredku partnerja, ki ustreza dolocenemu obdobju porocanja.

Porocila o napredku partnerja vsebujejo razlicne razdelke (tj. »Porocilo partnerja«, »Seznam racunov,
»Prispevek in napoved« in »Priloge«), ki jih je treba vse izpolniti. Polja v razdelku »Porocilo partnerja« so
odvisna od Prijavnice projekta.

A. Razdelek »Porocilo partnerja«

Razdelek »Porocilo partnerja« se nanasa na aktivnosti, izvedenimi v ¢asu obdobja porocanja. Vsebuje splosne
opise aktivnosti in porocanje po delovnih sklopih. V tem razdelku morate opisati izvedene aktivnosti
zadevnega obdobja porocanja (»Povzetek dela partnerja v tem obdobju porocanja«).

V razdelku »Porocilo partnerja« je treba izpolniti naslednje polja:
- zacetni in kon¢ni datum zadevnega obdobja porocanja (samodejno);
- povzetek dela partnerja v zadevnem obdobju porocanja;
- izvedeni glavni neposredni ucinki projekta;

- doseZene ciljne skupine.
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Slika 4: Razdelek »Porocilo partnerja«

SLOVENIA - AVETRDA

Q interreg Il Test  SIAT241 | Poutiwe Porocilo partnerja 1 TED Obdobje porotanja 2

SLOWENEN - SSTERRECH

@ Seznam ratunov Prispevek in napoved Dokument Priloge
SHRANI
Q POROCILO

Porocilo partnerja
Obdobje poroZanja 2 - 01.10.2016 - 31.10.2016

8) Fnantno porotiic parneqa
© Preven shraneno porotio
&) 1sbri porodio

&) Prjpwnica 01102016

) Doazme informacie

&) Natiste porodio Povzetek dela partnerjev

Opidi povaeces
&) tthod v B I U oax x A = £ = =3
%) Pomaé

) Omogoti konno parodlo

2) s
#) Corrections And Audits (SU)

©) odjss

. o— =

Dosezeni glavni neposredni u€inkl projekta
X

eMS Isberite neposredne uéinke
monitoring

system

i Dosezene Clijne skupine
PLOT
[ et

V »Povzetku dela partnerja« mora projektni partner porocati o vseh aktivnostih izvedenih v zadevnem obdobju
porocanja. Dodatno temu mora projektni partner prav tako porocati o pomoci de minimis (Ce je to relevantno);
v tem primeru mora projektni partner porocati o tem, katere aktivnosti so bile predmet de minimis pomoci,
prav tako pa mora porocati o vrednosti (znesek) de minimis prispevka.

S klikom na »Dodaj glavni neposredni u¢inek« v razdelku »DoseZeni glavni neposredni ucinki projekta« se
odpre okno (kot je prikazano na sliki 5), kjer morate iz spustnega menija, ki vsebuje vse ucinke, navedene v
Prijavnici, izbrati vse relevantne glavne neposredne ucinke. V polju »Opis« opiSete dosezeni glavni
neposredni ucinek projekta. V polju »Dokazila o ucinkih« naloZite dokumente za vsak doseZeni glavni
neposredni ucinek.

S klikom na »Dodaj ciljno skupino« se odpre okno, prikazano na sliki 5, kjer iz spustnega menija, ki vsebuje
vse ciljne skupine, navedene v Prijavnici, izberete vsako ustrezno ciljno skupino.

Slika 5: Porocanje o doseZenih glavnih neposrednih ucinkih projekta in dosezZenih ciljnih skupinah

DoseZeni glavni neposredni ucinki projekta

Izberite neposredne uginke

Neposredni uéinek
Naziv ’ Priloge
711 lzveden projext - '+ Dokazila o uéinkin
Opis 7’

Ime datoteke Tip datoteke Datum NaloZeno od Opcije

Ni nalozenin datotek

©) Odstrani
© Dodaj glavni neposredni udinek ﬁ

DoseZene Clljne skupine

5 MSPjev
Doseiena ciljna vrednost  /* 50
Ciljna skupina s DoseZeni opis ciljne skupine s
SME v
Ciljna vrednost ciljne skupine 4

0,00 2000 Preostalo Stevilo makov

©) Odstrani
© Dodaj ciljno skupino
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»Porocanje po delovnih sklopih« (slika 6) je prav tako del porodila o napredku partnerja, kjer morate
predstaviti napredek projekta na ravni delovnih sklopov in aktivnosti. Seznam delovnih sklopov je odvisen od
delovnih sklopov, ki so vkljuceni v potrjeni/veljavni Prijavnici. V opisu napredka po delovnih sklopih morate
opisati svoj prispevek k izvedbi delovnih sklopov, kot tudi teZave, ki so se pojavile med izvajanjem (Ce so se
pojavile), in ukrepe, ki so bili izvedeni za odpravo teh teZav (Ce je to relevantno).

Slika 6: Porocanje po delovnih sklopih

Porocanje po delovnih sklopih

M Upravljanje (09.2016 - 10.2016)

Tekoéi izdatki ’ Izdatki do zdaj ’
€0,00 €0,00
Opis prispevek aktivnosti s Obrazlozitev opisa problemov ’
2000 Prestalo Stevilo zmakov 2000 Preastato stevilo znakov.

Izberite dosezke

No records found.

T1 Implementacija (09.2016 - 10.2016)

Tekodi izdatki s Izdatki do zdaj T 4
€0,00 €000
Opis prispevek aktivnosti s Obrazlofitev opisa problemov P
2000 Precstsl sevit smakov 2000 Preostalaseevilozmakov
Izberite dosezke
No records found.
11 (09.2016 - 10.2016)
Tekoéi izdatki = Izdatki do zdaj s
€0,00 €0,00
Opis prispevek aktivnosti s Obrazlofitev opisa problemov s
2000 Preostaloseevilo makev 2000 reostato Seevilo nakov
Izberite dosezke
No records found.
C Komunikacija (09.2016 - 10.2016)
Tekogi izdatki s Izdatki do zdaj s
€0,00 €000
Opis prispevek aktivnosti , ObrazloZitev opisa problemov -
2000 Preostato stevia nskov 2000 reostato seevilo nakov
Izberite doseike
egorgs found.
Slika 7: Porocanje o dosezkih
T1 Implementacija (09.2016 - 10.2016)
Tekod! tzdatki 72 lzdatki do zdaj ,
€000 €000
Opls prispevek aktivnosti ; ObrazloZitev opisa problemov. ’
2000 Precstalo seevilo makov 2000 Precstatoseevilo sakov
Izberite dosezke
D.T1.1.1 - Prvi doseZek
Opis dosezka ; Priloge
+ Dokazila o doseZkih
e Ime datoteke Tip datoteke Datum NaloZeno od Opdije

© odstrani No records found.
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S klikom na zavihek »Dodaj dosezke« morate opisati vas prispevek k izvedbi vsake aktivnosti in dosezenih
dosezkov. V polja, kjer ni bilo prispevka k nobenemu delovnemu sklopu ali aktivnosti v konkretnem obdobju
porocanja, vnesite »-«. S klikom na »Dokazila o dosezkih« naloZite dokazilo za vsak dosezZek.

Ne pozabite shraniti podatkov, ki ste jih vnesli v porocilo! Po vsakem koraku poro¢anja morate klikniti

»Shrani porocilo«!

Ko izpolnite in shranite razdelek »Porocilo partnerja«, nadaljujte z razdelkom »Seznam racunov«.

B. Razdelek »Seznam raéunov«

Slika 8: Razdelek »Seznam ra¢unov«

Porotilo partnerjal . Seznam racunov ) Prispevek in napoved Dokumenti Priloge
e ——— A

Seznam racunov

Report Number (SL) ¢ | Strokovna kategorija ¢ DS ¢ Interna referenéna Stevilka ¢ | Datumrafuna ¢ | Datumrauna ¢ = Datum placila ¢ Opis1 ¢ Opis2 ¢ Partnerjev koment
MoZnosti

Ni najdenin zadetkov
<

©) lzvoz  (®) Shrani swolpce | Stolpdi| ¥

+ | Doda] dejanski strosek.

Finan¢no porocanje poteka v razdelku »Seznam racunov, v katerem porocate o vsakem posameznem izdatku
tako, da kliknete na »Dodaj dejanski strosek«. PrikaZe se pojavno okno (slika 9), kjer vas sistem vprasa po
osnovnih podatkih o posameznem izdatku. Vsak posamezen izdatek mora biti dodeljen eni stroskovni
kategoriji in enemu delovnemu sklopu. Za vsak izdatek morate naloZiti vso relevantno dokumentacijo skladno
z Upravicenostjo stroskov (4. del Priro¢nika o izvajanju projektov za upravience).
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Slika 9: Dodajanje novega izdatka

Spremeni izdatke
Porocilo partnerja 1 TED Obdobje porocanja 2 Seznam racunov

Stroskovna
kategorija

Delovni sklop

Interna
referentna
Stevilka
Stevilka racuna

Datum rac¢una
Datum placila
Valuta

Skupna
vrednost
izdatka v izvirni
valuti

DDV

Zahtevani
znesek v izvirni
valuti

lzdatki izven
programskega
obmodja (ki je
del Unije)?

EUR - EURO

T ey

+ Nalaganje

No records found

NaloZzeno

Opis1

2000 Preostalo Stevilo nakov

Opis2

2000 Preostalo Stevilo 2nakov

Partnerjev komentar

2000 Preostalo Stewito nakov

Uporabnik mora izpolniti vsa relevantna polja:
stroskovna kategorija,

delovni sklop,
interna referencna Stevilka,

Stevilka racuna,

datum racuna,
datum pladila,

valuta,

skupna vrednost izdatka v izvirni valuti,

DDV,

zahtevani znesek v izvirni valuti.

Zneski, vneseni v eMS v valutah, ki niso v evrih (EUR), se samodejno preracunajo v EUR na osnhovi
veljavnih menjalnih tecajev Evropske komisije (http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contract
s/inforeuro/index_en.cfm). Sistem veckrat preracuna zneske — prvi¢, ko je izdatek vnesen, in vsakic, ko je

spremenjen pred oddajo porocila. Vrednost se posodobi s klikom na »Preveri shranjeno porocilo« in znova
ob oddaji porocila FLC-ju. Zatem se znesek ne spremeni, tudi ¢e je porocilo vrnjeno partnerju in ponovno

oddano; veljavni menjalni tecaj je tisti, ki je veljal, ko je bilo porocilo oddano.
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Polje »lzdatki izven programskega obmocja« morate obkljukati, ¢e so izdatki nastali zunaj programskega
obmocja. Polje »Stvarni« ostane prazno, ker »Stvarni« v Programu sodelovanja Interreg V-A Slovenija-
Madzarska ni upravicen (glej sliko 9).

V tem razdelku so na voljo tri polja za vnos besedila, ki pa jih morate izpolniti glede na stroskovne kategorije,
kot sledi:

Stroski osebja:

Opis 1: ime zaposlenega, Stevilka pogodbe o zaposlitvi ali drugega relevantnega dokumenta
Opis 2: navedite relevantno vrsto pogodbe o zaposlitvi
i Polni delovni ¢as za delo na projektu ali
ii. Krajsi delovni ¢as za delo na projektu:
e  krajSi delovni ¢as s fiksnim delezem Casa za delo na projektu za mesec, ali
e krajsi delovni cas s spremenljivim Stevilom ur dela na projektu na mesec,
e urna postavka (velja le za avstrijske projektne partnerje)

Partnerjev komentar: Opisite aktivnosti, ki jih je izvedel zaposleni

Potni in namestitveni stroski:

Opis 1: Ime osebe

Opis 2: Dokazilo, da je oseba zaposlena pri instituciji, ki zahteva povracilo stroskov (nalozite ustrezni
dokument)

Partnerjev komentar: Opisite vlogo osebe in namen potovanja

Stro$ki za zunanje strokovnjake in storitve: / lzdatki za opremo: / lzdatki za infrastrukturo in gradnje:

Opis 1: Naziv izvajalca
Opis 2: Navedite, ¢e obstajajo delni racuni

Partnerjev komentar: Opisite namen izdatka

Neto prihodki:

Opis 1: Opisite aktivnost, kjer so nastali neto prihodki

S klikom na »NaloZi« naloZite ustrezne priloge v skladu s 4. delom Priro¢nika o izvajanju projektov za
upravicence: Upravi¢enost izdatkov, za posredovanje dokazil o izdatkih.

Na tej strani se samodejno ustvari seznam rac¢unov, ki ga lahko vidite s pomikanjem po strani (po tabeli).

Za dodajanje posameznih izdatkov na seznam racunov kliknite na »Dodaj dejanski stroSek« na spodnjem delu
strani.

Ce je v okviru Prijavnice odobren pavsalni znesek za stroske osebja in/ali pisarnike in administrativne izdatke,
sistem samodejno izracuna pavsalne stroSke na osnovi ustreznih vnosov na seznam racunov.
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Sistem eMS avtomati¢no doda umetno kreirane pavsalne racune po delovnih sklopih, pri ¢emer odstotek
pavsala izracuna iz vnosov v druge ustrezne stroskovne kategorije.

Upostevaijte, da stroskovnim kategorijam, kjer velja pavsal, racunov za dejanske stroske ni mogoce dodajati.
Prav tako ni mogoce spremeniti zneska, zahtevanega na podlagi pavsala (niti s strani projektnih partnerjev
niti s strani programskih organov, ki preverjajo porocilo).

Ponavljajte celotni postopek s klikanjem na »Dodaj dejanske strosSke«, dokler niso vneseni vsi stroski, ki so
nastali v obdobju porocanja (v izjemnih primerih tudi stroski, ki so nastali prej).

Ne pozabite shraniti vnosa s klikom na »Shrani stolpce«!

Pozor! Ce ste upravi¢eni do povracila DDV, so sofinancirani stroski enaki neto stroskom; ée niste
upraviceni do povracila DDV, pa so sofinancirani stroski enaki bruto stroSkom (z DDV).

C. Razdelek »Prispevek in napoved«

Ko so v sistem vneseni vsi ustrezni vsebinski in finanéni podatki, je treba finanéne podatke/sredstva o
porocanih izdatkih dolociti v razdelku »Prispevek in napoved«. Med izvajanjem te naloge se prikaZze znesek,
oznacen v rdecem polju (na sliki 10), ki ga je treba financirati iz drugih (npr. lastnim, nacionalnim, regionalnim
itd.) prispevkov. Ta znesek je treba dodeliti ustreznemu finan¢nemu prispevku, in sicer v desni vrstici stolpca
»Trenutno porocilo«.

V tem razdelku je treba navesti podatke o zahtevanem indikativhem znesku za naslednje obdobje porocanja
»Napoved porocila«. V polju »Opis« se opiSe razlika med nacrtovano in dejansko finan¢no vrednostjo (Ce je to
relevantno).

Slika 10: Razdelek »Prispevek in napoved«

...
. Prispevek in napoved )

Ocenjeni izdatki 2

Poroilo partnerja Seznam racuno Dokumenti - Priloge

Napoved porocila

€0,00

Opis

Follow-up k partnerjevim prispevku

Ciljna vrednost partnerjevega prispevka
€0,00

Naziv prispevka ¢ = Pravnistatus ¢ = Skupni znesek naveden na prijavnici ¢ Predhodna porodila ¢

1 1 9% od skupnega (glede na prijavnico) ¢ Trenutno porocilo | Skupaj porocano do sedaj
Tedio d.o.0. public £€5.468,25 100,00 % £1.020,68 £1.020,68
Vmesni skupni zasebni prispevek €5.468,25 100,00 % €1.020,68 £€0,00 £€1.020,68

Vmesni skupni zasebni prispevek

0O izvoz  (+) Dodaj prispevek

8 Shrani porodilo
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Ne pozabite shraniti vnosov!

D. Razdelek »Priloge«

Dodatne priloge, povezane s celotnim porocilom, lahko nalagajo tudi projektni partnerji. Za prenos dokumenta
kliknite na »Nalozi«. Prikaze se pojavno okno za nalaganje dokumenta. Tu je prikazan seznam vseh prilog
naloZenih v tem razdelku, vklju¢no z informacijo, kdo in kdaj je naloZil posamezen dokument. Najvecja velikost
priloge je lahko 7 MB za eno datoteko. Pomembno je, da je kakovost skeniranega dokumenta dobra (vsi
potrebni podatki morajo biti jasno vidni in Citljivi, sicer dokumenta ni mogoce potrditi).

2.1.1 Oddaja porocila o napredku partnerja

Da lahko oddate porocilo o napredku partnerja, ga je treba predhodno preveriti s klikom na »Preveri shranjeno
porocilo«.

Slika 11: Preverjanje shranjenega porocila

o) s
g POROCILO

Preveri shranjeno porotilo

Izbrisi porocilo
Prijawnica
1 ) Dodatne informacije

&/ Natisnite porocilo

Potem ko preverite porocilo o napredku partnerja, ga lahko oddate s klikom na »Oddaj porocilo«, ki se pojavi
na istem mestu kot predhodno »Preveri shranjeno porocilo«.
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Slika 12: Oddaja porocila
= SHRANI
\,‘) POROCILO

@' Financno porodilo partnerja

™ | Oddaj porofilo

@ Izbrisi porocilo
@) Prijavnica
1 | Dodatne informacije

&/ Natisnite porodilo

Oddano porocilo je zaklenjeno, zato ga partner ne more vec¢ spreminjati. Po oddaji se porocilo o napredku
partnerja posreduje imenovanemu FLC-ju projektnega partnerja. Projektni partner lahko spremlja status
porocila v Tabli z obvestili.

Novo porocilo o napredku partnerja je mogoce kreirati potem, ko je bilo predhodno porocilo oddano. Partner
ne more kreirati ve¢ porocil hkrati.

2.2 Porocilo o napredku projekta v eMS

Ko FLC-ji ocenijo vsa porocila partnerjev in preverijo izdatke za posamezno obdobje porocanje, lahko vodilni
partner ustvari porocilo o napredku projekta.

Porocila o napredku projekta lahko kreira samo vodilni partner pri projektu, kar pa je mogoce od trenutka,
ko je projekt v eMS-ju v statusu »Projekti s pogodbami«. Porocilo o napredku projekta mora biti dvojezi¢no
(v slovenskem in nemskem jeziku). Uporabnik, kiima vlogo vodilnega partnerja, je tisti uporabnik, ki ga skupni
sekretariat potrdi v postopku predaje. S klikom na »Prikazi vec« na vrhu zaslona, ki prikazuje podatke o
projektu/porocanju, je vedno mogoce videti, kateri uporabnik je vodilni partner projekta.

Potem ko je za projekt sklenjena Pogodba o sofinanciranju, je pri dostopanju do projekta kot privzeti nacin
pogleda viden seznam »Porocila«. Za pripravo porocila o napredku projekta mora vodilni partner iz spustnega
menija z vlogami izbrati vlogo »Lp« (vodilni partner). Vsak vodilni partner lahko izbira med dvema vlogama,
»Pp« (projektni partner), Ce Zeli pripravljati lastna porocila partnerja, in »Lp«, ¢e Zeli pripravljati porocila o
napredku projekta. Vloga vodilnega partnerja omogoca uporabniku, da vidi vsa porocila vseh projektnih
partnerjev ter da kreira in odda porocilo o napredku projekta.
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Slika 13: Izbiranje vlog in kreiranje novega porocila o napredku projekta

.S interreg Test  SIAT241 [ roeivec | Poro€ila
SLOVENDA - AVSTRIDA e ——
BROWENEE CesER e

Izberi viogo

8 Projektne tabele itp

0 Projekt
1) Dodatne informacije .. =

Porocilo projekta
+) Izhod Obdobje porocanja 101.09.2016 - 30.09.2016

Porodilo 1.1 01.09.2016 30.09.2016 Oddano porodilo = 25.08.2016 €15.074,69 L)

Obdobje poro¢anja 2 01.10.2016 - 31.10.2016

) Ustvari porogilo za

OT Torenes 2016

?) Pomot
) Omogodi konéno porodilo

2) stiki Obdobje porotanja2 v

Za ustvarjanje novega porocila morate klikniti na »Ustvari porocilo za« in izberite obdobje pod tabelo, ki
prikazuje pregled porocil o napredku projekta. Sistem vas nato preusmeri na porocilo o napredku projekta,
ki ustreza dolo¢enemu obdobju porocanja.

Porocila o napredku projekta vsebujejo financni in vsebinski del. Sistem samodejno pripravi financni del na
podlagi razpoloZljivih FLC certifikatov, ki jih je vodilni partner vkljucil v porocilo o napredku projekta. Vsebinski
del porocila o napredku projekta pa mora vodilni partner izpolniti ro¢no. K porocilu o napredku projekta je
prav tako mogoce naloZiti priloge. Nekateri deli v porocilu o napredku projekta so odvisni od potrjene
Prijavnice (npr. kateri delovni sklopi so na voljo).

A. Razdelek »Porodilo«

Razdelek »Porocilo« obsega aktivnosti, izvedene v obdobju porocanja. Vsebuje sploSne opise aktivnosti in
porocanje po delovnih sklopih. V tem razdelku morate sprva opisati aktivnosti (»Poudarki glavnih dosezkov«)
v zadevnem obdobju porocanja in vkljuditi FLC certifikate za projektne partnerje. PrikaZze se pregled glavnih
kazalnikov projekta (»Doseganje glavnih neposrednih ucinkov projekta«) (glej zeleni okvir na sliki 14). Ta tabela
se samodejno ustvari na podlagi podatkov, vnesenih v delu porocila, ki se nanasa na »Delovni sklopi«.

Slika 14: Razdelek »Porocilo«

@ Delovni sklopi Certifikati Tabele projektnih porocil Priloge Dokumenti

Vmesno porocilo projekta

Obdobje porocanja 1-01.09.2016 - 30.09.2016

152016 309.2016

Poudarki glavnih dosezkov

Opis.
=Ar
- s
Fen

Seznam partnerjev z FLC certifikatom

Kratica partnerja  Stevilka certifikata FLC | Datum certifikata FLC  Celotni izdatki; ki jin certificira FLC | Vklju¢eno v projektno finanéno porodilo | Izdatki partnerjev skupaj vkijueni | Vir sofinanciranja  Stopnja sofinanciranja (%) | Partner ESRR skupaj viijuéen

TED TED 1.1 25082016 £6.80450 v €680450 ERDF 8500% €578382
< SCH1.1 25082016 €827019 v €827019  ERDF 8500% €7.02966

< >
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IDoseganje glavnih neposrednih ucinkov projekta I

Vsota ciljev Vsota dosezenih Stevilo indikatorjev Cilj kvantifikacije glavnih

Programski indikatorji neposrednih uginkov indikatorjev indikatorjev neposrednin  neposrednin udinkov a0V PePOSIEANEER  Copocrednin ucinkov Pepmiane i
neposredih ucinkov ucinkov do zdaj projekta PIOj projekta ) ganj
Stevilo podietij, ki prejemajo podporo / Anzahl
geforderter Unternehmen 20 400 | T111 Izveden projekt 2,00 okt.2016 200  notstarted

V porocilo o napredku projekta morate vkljuciti FLC certifikat za vsakega partnerja, in sicer tako, da ga
obkljukate (rdeca puscica na sliki 14).

Vnesti morate podatke o dosezZenih ciljnih skupinah, ugotovljenih problemih in resitvah ter horizontalnih
nacelih. Na dnu vmesnika je omogocen vnos podatkov o horizontalnih nacelih. Polje, ki ga lahko obkljukate
»Popolnoma implementirano« oznacite le pri konénem porocilu o napredku projekta.

Slika 15: Porocanje o doseZenih ciljnih skupinah, ugotovljenih problemih in resitvah ter horizontalnih nacelih

DoseZena ciljna skupina

Pretekla 5 .
bdobja za Trenutno porodilo o DeleZ doselenty
Ciljne skupine Ciljnavrednost ~ °9°7 = Vir preverjanja Opis ciljne skupine ciljnih skupin do
doseZeneciljne  doseZene ciljne skupine =
skupine )
000 Precsts 20007 "
F N EN EN
enterprise, excluding SME 1,00 0,00 0,00 0,00%
20005
- -
2000 Preastl ko 2005 "
006 20007 "
& &
SME 5,00 3,00 0,00 o En 60,00 %
2000 preosus 2007
- L]
000 akov 00 precstso
gotovljeni problemi in resitve
Opis ugotovijenin problemov in resitev »
. +
- sL +
# en *
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gCorizontalna nacela

Opis horizontalnin natel

Horizontalna nacela

Trajnostni razvoj

Enake moznosti in nediskriminacija

Enakost med moskimi in Zenskami

Prispevek v tem porocevalnem obdobju Opis prispevka
g —
EN
2000 precs
L]
as planned |
additional positive effects =
less then planned
2000 Precstalo tevi znako
&
EN
2000 Preosislosivio znskon
-
35 planned -
2000 Preostsl St znskov
=
2000 Presilo et anskov
L
EN
200 Preosialo Sievio znskor
-
35 planned 3
2000 preostalo Sievio znskow
= -

L opolnoma implementirang,

Izvedeno

Izvedeno na

Ne pozabite shraniti vasih vnosov!

B. Razdelek “Delovni sklopi”

2000 Preostalo Stevila znak

Del porocila o napredku projekta je tudi porocanje po delovnih sklopih. Porocila o posameznih delovnih
sklopih lahko odprete s klikom na ustrezni podmeni v navigacijski vrstici.

Slika 16: Razdelek »Delovni sklopi«

jM Certifikati Tabele projektnih porodil Priloge

Stevika N
delovnega |,
sklopa

T1

o Implementacija
Mesec zacetka delovnega sklopa Mesec zakljucka

o Delovni sklop I1 sep..2016 okt..2016

o Komunikacija

Vkljui:'enost parucijev

Kratica

TED
SCH

Ime

Tedio d.o.o.(vodilni partner)
Schicho GmbH
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V tem razdelku lahko podrobno opisete izvedbo vsakega delovnega sklopa, vkljuéno s podatki o izvedenih
aktivnostih in prispevkih projektnih partnerjev ter podatke o tezavah ali odstopanjih od prvotnega nacrta v
Prijavnici.

Slika 17: Porocanje o delovnih sklopih

Porocanja delovni sklop Izvajanje

Trenutno porodilo o izdatkih Odstotek delovnih skiopov;
skiopta vkljuenih v porotila do zda)

Stevilka  Naslov delovnega skiopa Mesec zatetka delovnega skiopa Mesec
delovnega  mplementacija sep..2016 okt..2016
skiopa

kit

Vkijugenost partnerjev completed

Kratica ime proceeding according to work plan
TED Tedio d.0.0.{vodilni partner) behind schedule
SCH Schicho GmbH ahead of schedule

Opisite napredek v poroZevalnem obdobju in razioite; kako so bill partnerji vidjuceni in kdo je storil kaj s

2000 Preostae stevile snakov

2000 Preostaio stevilo mmakov

2000 Preostaie Stevilo makov

Opisite In pojasnite probleme in odkione ter zamude pri delovnem nacrtu; ki je v brazcu in

2000 Preostato stevilo tnakov
2000 Preostato stevito znakov

2000 Preostao stevile snakov

Vodilni partner mora za vsak delovni sklop iz spustnega menija na sliki 17 izbrati »Stanje delovnega sklopa«.

Tu lahko vpiSete podatke o kazalnikih glavnih neposrednih ucinkov projekta, aktivnostih in doseZkih.
Porocanje o dosezkih, vklju¢no z nalaganjem dokazil o doseZenih dosezkih, je prav tako del poro¢anja o
delovnih sklopih.

Slika 18: Porocanje o kazalnikih glavnih neposrednih ucinkov projekta, aktivnostih in dosezkih

Glavni neposredni o Na:ie\i'j%\lavnegfnk ProRL i kazalnik n cadi Ginka Planiran Naértovana DoseZeno do sedaj (brez Dosezeno vtem Raven pril
ucinki projekta EpoS pm]:'%t‘:uc‘ a ORAImSK kazainiknepostecneea td zakljucek vrednost tega odboja porocanja) porog obdobju gany roge

Stevilo podjetij, ki prejemajo podporo / Anzahi

geforderter Unternehmen okt.2016 2,00 200 notstarted ¥
T1.1 lzveden projekt Izveden projekt =

Stevilo podjetij, ki prejemajo nepovratna sredstva / N T -
.. tstartec ¥
Anzahl von Unternehmen, die Zuschiisse erhalten okc2e 200 200 it i Zristen,
Opisite doseZeni napredek v tem poroevainem obdobju
AT
Naslov aktivnosti Mesec zatetka Mesec konca -
Prva aktivnost 09.2016 10.2016 s =
D.T11.1
Naslov dosezka Opis dosezka Naértovani mesec izvedbe Status dosezka s
Prvi dosezek Prvi dosezek 10.2016 .
Dokazila o dosezku
#) Nalaganje
Odstrani opis

Shranite vse vnose!
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C. Razdelek “Certifikati”

Porocanje o posameznih izdatkih se izvede s pomocjo certifikatov, ki jih izdajo FLC-ji, na podlagi izdatkov
zahtevanih v partnerjevih porocilih. V razdelku »Certifikati« vodilni partner izbere ustrezni certifikat in je
potem preusmerjen na tabelo s seznamom racunov.

Slika 19: razdelek »Certifikati«

Delovni sklopi - Tabele projektnih porodil Priloge ~ Dokumenti

o TED Certifikat 1.1
o SCH Certifikat 1.1

Slika 20: Spremembe izdatkov

Spremeni izdatke

Datum rauna 30.09.2016
Datum plaalla 2000 Preostalo Stewlo znakov
30.09.2016 Partnerjev komentar
Valuta EUR - EURO
Skupna
2.850,00
vrednost
izdatka v izvirni -
valuti
DDV 0,00
Zahtevanj Y 1.000,00
znesek v izvirni
valuti
lzdatki izven
programskega
obmogja (ki je
del Unije)?
Stvarni

Preveril Flc v Komentar Flc

Razlika Flc £000

Certificirani £1.000,00
znesek Flc 2000 Preostalo Stevila znakov

RazlikaLP Komentar LP

€000

Certificirani

€ 1.000,00
znesek L P

2000 Preostalo Stevilo nakov

Vodilni partner lahko spremeni izdatke tako, da v ustreznem polju doloi razliko. Vrednosti, ki so bile
predhodno vnesene s strani partnerja in FLC-ja (stroSkovna kategorija, delovni sklop, interna referencna
Stevilka, Stevilka racuna, datum racuna, datum pladila, valuta, DDV), ni ve¢ mogoce spreminjati.
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D. Razdelek “Tabele projektnih porocil”

Tu so na voljo razlicne tabele s povzetimi izdatki, vklju¢enimi v porocilo o napredku projekta. Ne pozabite, da
se tabele posodabljajo, preden se porocilo odda. Vsa niZanja, ki jih izvede vodilni partner, so nemudoma vidna
v tabelah. Tabele v porocilu o projektu sledijo enaki logiki kot tabele v porocilu partnerja, pri Cemer upostevajo
vse certifikate, ki so vkljuceni v porocilo o projektu.

Slika 21: Razdelek »Tabele projektnih porocil«

Porodilo Delovni sklopi €Rgilel® ®  Tabele projektnin porodil D) Priloge ~ Dokumenti

Ne pozabite, da se vrednosti (in ime) v stolpcu »Trenutno v porocCilu« spremenijo vsakic, ko se porocilu

spremeni status.

Preden se porocilo odda, se prikaZze »znesek, ki bo posredovan JS«; ko je porocilo oddano, se to polje
spremeni v »znesek posredovan na JS«. Podobno se stolpec »Predhodno porocanje (potrdil OP)« spremeni,
¢e so na voljo nova potrdila OP. Vrednosti po oddaji porocila skupnemu sekretariatu ni mogoce vec
spreminjati.

E. Razdelek “Priloge”

Vodilni partner lahko nalaga dodatne priloge, povezane s celotnim porocilom.

Slika 22: Razdelek »Priloge«

Porocilo Delovni sklopi Certifikati Tabele projektnin poro¢il { SN Dokumenti

2.2.1 Oddaja porocila o napredku projekta

Da lahko porocilo o napredku projekta oddate, morate le-tega preveriti s klikom na »Preveri shranjeno
porocilo«.
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Slika 23: Preverjanje shranjenega porocila

i @ SHRANI
$9! Preveri shranjeno porocilo

Izbrisi porocilo

a)

@ Obrazec prijave

o

Dodatne informacije
&/ Natisni projektno porotilo

Porodilo Tedio d.o.o. Obdobje
porocanja 2

Potem ko preverite porocilo o napredku projekta, ga lahko oddate s klikom na »Oddaj porocilo«, ki se pojavi
na istem mestu kot predhodno »Preveri shranjeno porocilo«.

Slika 24: Oddaja porocila

™) Oddaj porogilo

Izbrisi porocilo

P (e

Obrazec prijave
1 ) Dodatne informacije
&) Natisni projekino porocilo

Porodilo Tedio d.o.o. Obdobje
porodanja 2
Ko je porocilo oddano, ga vodilni partner lahko vidi, ne more pa ga ve¢ spreminjati.

Novo porocilo o napredku projekta je mogoce kreirati, Sele potem ko je bilo predhodno porocilo oddano.

2.3 Zakljucno porocilo v sistemu eMS

Zaklju¢no porocilo se pripravi skupaj z zadnjim porocilom o napredku projekta. Za kreiranje zakljuénega
porocila mora vodilni partner klikniti na »Omogoci zaklju¢no porocilo« (oznaceno z rdeco na sliki 25) pri
»Seznamu porocil«. Zakljuéno porocilo mora pripraviti vodilni partner v projektu.
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Slika 25: Omogoci zakljucno porocilo

Project livingtables (SL)

@

Projekt

1

| Dodstne informacije

(%) Izhod

(2) Pomot

(B lzdelanc datetcke

Stiki

=)

(@) Odjava

electronic
monitoring
system

Izberi vioge

Lp -

Porocilo projekta

Porotilo Zacetek Konec Datum oddaje porogila Date Of Project Report First Submission
porogila porogila projekta (sL)

‘Obdobje poroéanja 101.07.2016 - 31.12.2016

Porogilo

11 01.07.2016

31.12.2016

Obdobje porozanja 2 01.01.2017 - 30.06.2017

Porodilo

01.01.2017 30.00.2017

‘Obdobje poroZanja 3 01.07.2017 - 31.12.2017

Porodilo

21 01.07.2017

31.12.2017

Obdobje poroganja 4 01.01.2018 - 30.06.2018

Porotilo

41 01.01.2018

30.06.2018

‘Obdobje poroganja 5 01.07.2018 - 31.12.2018

Porotilo

51 01.07.2018

31.12.2018

Report submitted to C A
(s1)

Report submitted to CA
51

Report submitted to CA
5L

Report submitted to C A
(5L

Porotilo v teku

13.07.2017

04,12.2017

16.05.2018

23.01.2019

V izvajanju

13.07.2017

04.12.2017

16.05.2018

23.01.2019

V izvajanju

S klikom na “Omogoci zaklju¢no porocilo” se v Seznamu porocil odpre razdelek “Zaklju¢no porocilo” kot je
prikazano na spodniji sliki (oznaceno z rdeco na sliki 26).

Slika 26: Zakljucno porocilo dodano

Izberi viogo

Lp

Porocilo projekta

Porocilo Zacetek Konec Datum oddaje poroéila Date Of Project Report First Submission | Skupni stroski
porocila porocila projekta (5L) 15

Obdobje poroZanja 1 01.07.2016 - 31.12.2016

Porotilo
1.1

01.07.2016

Report submitted to CA

31.12.2016 s0)

Obdobje poroZanja 2 01.01.2017 - 30.06.2017

Porogilo
21

01.01.2017

Report submitted to C A

30.06.2017 50

Obdobje porotanja 3 01.07.2017 - 31.12.2017

Porogilo
341

01.07.2017

Report submitted to CA

31122017 50

Obdobje poroZanja 4 01.01.2018 - 30.06.2018

Porotilo
4.1

01.01.2018

Report submitted to CA

30.06.2018 (sL)

Obdobje porotanja 5 01.07.2018 - 31.12.2018

Porotile
5.1

01.07.2018

31.12.2018 Porotilo v teku

13.07.2017

04.12.2017

16.05.2018

23.01.2019

V izvajanju

Final report (SL}

Zakljucno porocilo

Final report (SL) | State (SL) | Date of submission (SL)

Checked (5L)

Mot submitted (SL)

View repoi t 5L)

(#) Zakljuéne paroilo

13.07.2017

04.12.2017

16.05.2018

23.01.2019

V izvajanju

S klikom na gumb »Zaklju¢no porocilo« (rdeca puscica na sliki 26) se odpre vsebina zaklju¢nega porocila kot je
prikazano na spodnji sliki (slika 27: Vsebina zaklju¢nega porocila). Pri zaklju¢nem porocilu vodilni partner
odgovarja na eno vprasanje o »Trajnosti« (kot prikazuje spodnja slika 27). Po vnosu ustrezne vsebine mora
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vodilni partner vse shraniti z gumbom »Shrani«. Vodilni partner mora preveriti »Zaklju¢no porocilo« s
pritiskom na gumb »Preveri« (v spodnjem delu zakljuénega porocila oznacenega z rdec¢o na sliki 27), da bo
lahko oddal zakljuéno porocilo. Potem, ko je zaklju¢no porocilo preverjeno, ga vodilni partner odda s klikom
na »0ddaj«, ki se pojavi na istem mestu kot predhodno »Preveri«.

Slika 27: Vsebina zaklju¢nega porocila

Informacije o projektu

n skupne akt. 2

Naziv projekta:

Akronim

projekta:

Stevilka Projekta:

Trajanje

projekta:

Vodilni Parter:

Trajnost

Kako boste zagorovili trajnost neposrednih uginkov (opreme inali investicij) po zakljuZku projekta? (Navedite, kdo bo vzdrZeval opremolinvesticije. Pri navedbi trajnosti upostevajte tudi finanéni vidik in kadrovske zmoZnosti.)

% en +
M sL +
= AT +

Vprasanja
St Kriterij Opis Preveri Komentar

) Shr’amﬂ Natisni

Vodilni partner mora dodatno k temu Se izpolniti obrazec »Dodatek k zakljuénemu porocilu« (naloZen na nasi
spletni strani www.si-hu.eu pod »Projekti -> Navodila za upravicence -> Navodila za prijavitelje -> 5. del«).
Obrazec »Dodatek k zakljuénemu porocilu« mora biti izpolnjen v treh jezikih (slovens¢ina, madzarscina in
anglescina) in naloZen pod »Priloge« pri zadnjem porocilu o napredku projekta. Za potrebe promocije
programa pa je potrebno naloZiti pod »Priloge« pri zadnjem porocilu o napredku projekta tudi 2 do 3 ustrezne
slike rezultatov projekta.

2.4 Porocanje o javnih narocilih nad pragom EU

V primeru, da kateri od projektnih partnerjev odda javno narocilo nad pragom EU, mora to informacijo
posredovati vodilnemu partnerju. Vodilni partner mora te informacije vnesti v eMS pod »Dopolnilne
Informacije« v razdelku »Javna narocila nad pragom« (glej sliko 28).
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Slika 28: Dopolnilne Informacije —Javna narocila nad pragom
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Vodilni partner mora klikniti na »Dodaj« in odpre se novo, prazno okno (slika 29).

Slika 29: Javna narocila nad pragom
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Vodilni partner mora iz spustnega menija izbrati »Pogodbenega partnerja« (v sliki 29 oznaceno z rde¢im
krogom) in izpolniti vsa ostala polja »Vrsta Pogodbe«, »Pogodbena vrednost«, »Na osnovi pogodbe nastali in
placani upraviceni izdatki«, »Uporabljen postopek javnega narocanja«, »Podatki o izbranem izvajalcu (naziv,
naslov in davcna stevilka)« in »Komentar«.

Vodilni Partner ima s klikom na »Dodaj« (v sliki 29 oznaceno z modro) moznost dodati novo »Javno narocilo«.

3. SPREMEMBE PROJEKTA

Med izvajanjem projekta so mogoce tudi spremembe projekta. Na splosno je Stevilo sprememb omejeno na
dve (glejte 2. del: Razvoj projekta Priroc¢nika o izvajanju projektov za upravicence).

Odvisno od vpliva na projekt lahko razlikujemo med manjsimi in vecjimi spremembami projekta. Vse
spremembe projekta morajo biti utemeljene in dogovorjene med projektnimi partnerji, preden jih vodilni
partner sporoci skupnemu sekretariatu. Spremembe morajo odobriti ustrezna programska telesa.

Vodilni partner mora najprej izpolniti Zahtevek za spremembo in ga oddati v eMS-ju. Zahtevana sprememba
projekta mora biti jasno opisana in utemeljena, vkljuéno z vzroki in ucinki predlaganih sprememb projekta.
Tehni¢no podporo skozi celoten postopek spremembe projekta zagotavlja skupni sekretariat.

Ko vodilni partner odda spremembo projekta, skupni sekretariat pregleda predloZeni zahtevek in izvede
postopke odloc¢anja glede na vrsto spremembe projekta. Ob manjsih spremembah lahko odloditev sprejme
skupni sekretariat, za vecje spremembe pa pripravi gradivo za odlocitev odboru za spremljanje, koncno
odlocitev pa sprejmejo ¢lani odbora za spremljanje.

Ce je izid postopka pozitiven, da skupni sekretariat vodilnemu partnerju moznost, da revidira Prijavnico v
eMS-ju. Vodilni partner potem posodobi ustrezne dele Prijavnice (partnerstvo, delovni nacrt ali stroSkovni
nacrt) skladno z odobrenim zahtevkom za spremembo. Ce so za zahtevano spremembo projekta potrebna
dodatna dokazila (npr. Izjava partnerja, izstopna izjava itn.), jih je treba naloZiti v eMS kot priloge k revidirani
Prijavnici.

Skupni sekretariat pregleda spremembe v Prijavnici. Od vodilnega partnerja se lahko zahtevajo dodatna
pojasnila in/ali dodatne spremembe v Prijavnici, ¢e spremembe, vnesene v eMS, in povezane pojasnjevalne
informacije niso zadostne.

Na podlagi kon¢ne oddaje revidirane Prijavnice v eMS-u, skupni sekretariat obvesti vodilnega partnerja (v
eMS) o koncni odlocitvi glede zahtevane spremembe projekta.

3.1 Spremembe projekta v eMS

Vodilni partner projekta zahteva spremembo s klikom na tipko »Prosnja za spremembo« (oznaceno z rumeno
na sliki 30) v razdelku »Prijavnica in pogodba« (oznaceno rdece na sliki 30).

Vodilni partner lahko zahteva spremembo Sele po postopku predaje projekta vodilnemu partnerju oziroma,
ko skupni sekretariat potrdi vodilnega partnerja. Pred tem pa vodilni partnerji ne morejo zahtevati
sprememb.
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Slika 30: Tipka »Prosnja za spremembo«
v Splodno
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O Pro3njaza spremembo

Vodilni partner mora nato v uporabniskem vmesniku vnesti podatke o nameravani spremembi. Ko ta vnos
shrani, je skupni sekretariat obveS¢en o zahtevku. Skupni sekretariat lahko nato odobri zahtevek za
spremembo in odpre Prijavnico za vnos sprememb s strani vodilnega partnerja, ali pa zahtevek zavrne.

Tako se sprozijo naslednji delovni tokovi:

» vodilni partner zahteva dovoljenje za spremembo -> skupni sekretariat odobri zahtevek za spremembo
-> vodilni partner spremeni Prijavnico -> skupni sekretariat odobri spremembo -> ustvari se nova

razli¢ica Prijavnice.

> vodilni partner zahteva dovoljenje za spremembo -> skupni sekretariat odobri zahtevek za spremembo
-> vodilni partner spremeni Prijavnico -> skupni sekretariat zahteva nadaljnje spremembe -> vodilni
partner spremeni Prijavnico -> skupni sekretariat odobri spremembo -> ustvari se nova razliCica

Prijavnice.

> vodilni partner zahteva dovoljenje za spremembo -> skupni sekretariat odobri zahtevek za spremembo
-> vodilni partner spremeni Prijavnico -> skupni sekretariat zavrne spremembo -> Prijavnica ostane

nespremenjena in nova razlicica Prijavnice ni ustvarjena.

Menijska postavka »Zahtevek za spremembo« vodi do preglednega seznama vseh sprememb za projekt in

povezanih sporocil.
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Slika 31: Zgodovina zahtevkov za spremembo

Proénja1 Pred Pogodbo o sofinanciranju

Daum zantee 03.05.2016 12:00:00
SporoZilo
Pogoji 0zS
SporoZiio 0 oNoERA
2
Datum ogioZhe 20.07.2016 1021:31

Komentarji JS

Sporoiio odoorhe
Datum ocoorone 20072016 102131
Stnje ogozne Sorejen

Proénja2  Prosnja za spremembo

Datum Zahieve 16.122016 094338

ObrazloZitev za spremembo s strani LP

Sporofiio
£
Sporotio odosnd JS sporocilo do LP - odpiranje Prijavnice
Datum ogioZhe 16122016 122232 e K
Sporsin cooore JS komentarji za odobritev sprememb
Datum ogodrone 16.122016 122232
Swnje odlothe Sorejen

Sistem eMS shrani vse razline verzije Prijavnice v zaporednem vrstnem redu pod menijsko postavko
»Zgodovina projekta«.

Opozorilo!

Zahtevek za spremembo se vedno nanasa na zadnjo veljavno verzijo Prijavnice in ne na prvotno
verzijo!

Ce o predhodni spremembi ni odloc¢eno (oz. je ne potrdi ali zavrne skupni sekretariat), novega
zahtevka za spremembo ni mogoce pripraviti (niti s strani programskih organov niti s strani
vodilnega partnerja).
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